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الحجد لله وحدهء والصلاة 0 | 
فإنٌ الأزهر الشريف ما زال يطوي الأعصر منذ نشأنه, وهو يُقدّم للعالم الإسلاي فكوا مستذيراء وسطيًا 
سديداء يرتضيه من النابين كل سَلِم الجكان» ويتناسب مع كل زمان ومكان. 
وفي ضوء ما تشهده الإدارة المركزية للامتحانات بقطاع المعاهد الأزه بةء من تطوير وتحديث دائمين في 
منظومة أعيالها؛ مواكةٌ لمقتضيات العصرء وتفاعلا باه مع مستجداته- ظهرت الحاجة إلى إعداد دليلٍ شام 
مُرْشِدِء يظِم عمليةٌ سير العملء فبُحَيّد المستوليات». ووزع الهام»' ويوَضم الإجراءاتٍ المناسبة لكل 
موقفء والتي من شأنها أن تعمل على جودة الخرمات التعلهية ‏ تيا لرؤية مصر 7١0 / 7١0‏ في 
ظل سي الدولة المصرية للنبوض بالتعلمء وسعي الأزهر الشيف للغير قي مخرجات التعليم الأزهري الني 
يتبنى جودة التعليم وجعل تحقيق جودته رسالة. ' ' | 
وبناء على توجبهات مولانا فضيلة الإمام الأكبر شيخ الأزهر الشريف نمو التطوير المستير لمنظومة التعايم 
الأزهري وتحقيق الشفافية وتكافؤ الفرص بين طلاب الأزهر الشريف في أعيال الامتحانات؛ لكونها الخرج 
النهائي لتقيم العملية التعلجية - أخذت الإدارة المركزية للامتحانات على عاتقها حمة إعداد هذا الكتاب. 
الذني ااشتمل على توصيف دقيق لهام كل فئة من الفئات المشاركة في أعمال الامتحاناتء فوَضعَ كل واحدٍ 
من المشاركين أمام مسئولياته» بتوافر جميع التعليات والضوابط التي تعمل على نج نجاحه في أداء عمله المنوط 
به بكل أمانة واقتدارء وتحقيق رسالته على اك 
وهذا الكتاب يعد المرشد والدليل والمرجع انيع ا على عملية الامتحانات؛ للوصول إلى أعلى معايهر 
الدقة والمصداقية والعدالة» والارتقاء بمنظومة الامتحانات, فن الضزوري وجود نسخة منه مكل فئة من 
الفثات المشاركة في أعبال الامتحانات» ومن باب مو الفائدة سيم لاعة 1 نسخة [ إأكازونية منه على بوابة 
الأزهر الإلكترونية. 

والله نسأل أن يحقق هذا الكتاب الغاية المرجوة منهء وأن يرزقنا الإخلاص في القول والعملء إنه نعم المولى 
ونعم التصير. 

رئيس الإدارة المركزية للامتحانات 
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0 بعدم وجود موائع ٠ش‏ 


نموذج إقرار 2 
نبوذج محضراثبات حالة . 1 


نموذج مخضر إخلال بنظام سير الامتحانات الشهادة الثانوية الأزهرية. ْ 
نموذج محضر غش بامتحاذات الشهادة الثانوية الأزهرية. : 1 
نموذج تقديم عذرعن الامتحان بالشهادة الثانوية الأزهرية 1 

نموذج كشف الاختبارالشفوي للطلاب المبصرين. 1 [' َ 
نموذج كشف الاختبارالشفهى ناد ةالقرآنالكريم للطلابالمعاقين. ١ ٠ 22 ١‏ 
نهوذج كشف الاختبارالشفوى ادة اللغة الأجنبية للطلاب المعاقين. 

نموذج بيان مجمع يومى لتخلفات الطلاب ْ : 

نموذج طلب تحويل لجنة طبية 1 1 

نموذج خطابإنهاء ندب لكل من المنتدبين العاملين باللجان. ٠‏ 


4 | الاعتماد وأرقام المسئولين عن الرد على الاستفسارات أوالصعوبات أثناء الامتحانات 


البابالأول ‏ | 
]| روؤساءالاداراته | 


اد الثانوية 4 


يشكل رئيس الإدارة اثمر, كز مجحو و سه الامتحانات وثامت إشرافه شخصيا قبل عقد 
امتحانات الشهادة الثانوية الأزهري ية بفترة كافية ثحكون مهمتها: 

متابعة استعداداتإدارة الامتحانات والنطقة لأعمال امتحانات الشهادة الثانوية الأزهرية ية و1 إزالة أي عقبات تعيق أو تؤخرأعمالها. 

التواصل مع المختصين بالمشيخة أوقطاع المعاهد الأزهرية لتوفير كافة احتياجات لجان الشهادة الثانوية بالمنطقة. 

تشكيل نجنة لعاينة مقرات اللجان والتأكد من صلاحيتها قبل عقد الامتحانات بفترة كافية من خلال لجنة فنية من الادارة 


الهندسية وتحت مسئوليتها بالتعاون مع إدارةالامتحانات بالمنطقة. 


ك- 


التواصل مع الأجهزة التنفيدية بالحافظة (مذيريةالأمن--مديرد يةالصعة - مجالس ا مدن بالمعافظة) تابر سه 
الشهادة الثانويةالأزهرد يةومتابعة مكاتبات الإدارة المركزية للامتحاناته ' ١‏ 


متابعة كافة أعمال إدارة الامتحانات متابعة دقيقة 'والر: د على جميع مكاتبات الإدارة لمر كزد ية للامتحانات. 


الاجتماع برؤساء اللجان والمساعديئ المنتدبين لأعمال الاجان في أي يوم قبل اليوم الأول للتحضير ,ويحظر الاجتماع بهم في أول يوم 
نعضيري وتعطيلهم بحجة الاجتماع بهم أثناءاستلام مكاتبات اللجنة. 

إصدار التعليمات لشيوخ معاهد مقاراللجان أووكلائهم لتسهيل تسليم مقراللجنة لرئيس اللجنةالرشّع “وتسليمه مكنيد 
ومكاتب الوكلاء وجميع حجرات المعهد ‏ وتسليمه ماكينة التصوير الخاصة بالمعهد »والتليفون الأرضى إن وجل »وتوفير كافة 
الإمكاناتالمتاحة بالمعهد للمساهمة في إنجاح أعمال اللجنة. 


٠‏ التنبيه ا مشدد ,على شحن عدادات الكهرباء باللجان التأكد من جاهزية كهرباء اللجان طوال فتر: ةالأمتحانات. 


التاكد من تواضر كافة احتياجات اللجان من الكواشف عن المعادن وتوافرالمنظفات والمطهرات وأجهزةالرش بوقت كاف. 
مراجعة مقر مركز توزيع الأسئلة ‏ والتأكد من ضلاحيته وتأمينه وتوافقه مع الضوابط والمعايير الخاصه بهي 

على رئيس الإدارة المركزية للمنطقة الاجتماع مع السادة موجهى المنطقةالمنتديين بلجان الشهادة الثانوية وشرح طبيعة عملهم 
والأثر الإيجابى لدورهم داخل اللجان »وتكليفهم بإرسال تقرير يومى يسام لوكيل الوزارة شخصيا يوضح فيه سير الامتحانات 
في اللجنة المنتدبيها ؛ورصد السلبيات وما اتخذه من إجراء للقضاء عليها » الإيجابيات ترات بسيرة يومية ويرسل مع أعضاء 


استلام أوراق الإجابة بسيارة توزيع الأسئلة 
3 على رئيس الإدارةالمركزية للمنطقة ومديري العموم مخاطبة مديرية الصعة العفظة قل قد امن يوقت كاف حت يت 


قوفير الأطباء والزائرات طبقا لأعداد اللجان. 


٠‏ - على رئيس الإدارةاالمركزية للمنطقة أن يحتفظ بأرقام هواتف جميع رؤساء لجان المنطقة ‏ وأعضاء خطوط السير ويتواصل بهم 


-15 


يوميا للتأكد من عدم وجود أي مشكلة لا قدرالله. 


على رئيس الإدارةالركزد يةللمنطقة أن يحتفظ بأزقام هواتف أعضاء مراكز توزيعالأسئلسة لجميع خطوطالسير سدى المنطقة 
وسائقى السبارات لسرعة التواضل عند الحاجة إليهم. ٍْ 


0- على رئيس الإدارة المركزية التواصل مغ السيد الوزير الحافظ وكرت ملد ان فقذويدبرانن الافطة لاشيم بموعد بدء 


امتحانات الشهادة الثانوية الأزهرية حتى تقوم أجهزةالحافظة لإعمال شئونها نعو عقد الامتحانات وما تتخذه من إجراءات. 


11- وضع خطة متابعة لقيادات المنطقة أثناء انعقاد اللجان متابعة أعمال الامتحانات شريطة عدم وجود مانع من موانع الشاركة في 


/ا1- 


أعمال الامتحاناتوالتأاكد من ذلك. 
ته مرئيس المنطقة بإرسال التقرير اليومى لغرفة العملياتالمركزية برا ناسة قطاء المعاهد فورانتهاء اللجان. 


00 


البابالثانىن 2 
تعليمات عامة لادارات ا 
]| الامتحانات بالمناطق 
| امتحاناتالشهادة 2 
الثانويةالأزهرية -١‏ 


أولا: تعليمات خاصة بالندب الداخلى للجان امتحانات الشقادات العامة الأزهرية 

بناء على قرار فضيلة الإمام الأكبر شيخ الأزهر رقم (9) لسنة 010؟ بتاريخ /1/1١‏ ميم + سي وي 

فى الشهادات العامة الأزهرية أثناء الامتحان التحريرى والث 

20 يندب موجه لكل ٠١١(‏ طالب) مع مراعاة الضمابط اثتالى في ندب الموجهين : 

1 عور اداع بخ اق رإزبرار جنات وت مسئوليتها بوضع خطة مرور للسادة الموجهين المنتدبين لعا اناق 

طبقًا للائحة الامتحانات بالمرورعلى اللجان شريطة أن يكون الندب خارج الإدارة التعليمية التى يعمل بها وخارج عنواز 
سكنه .ومحل ميلاده ‏ ويكون ندب الموجهين بواقع موجه لكل )٠٠١(‏ طالب وفى حالة وجود نجنة أقل من (٠+اطالب'‏ 
يندب لها موجه واحد داخل الخطة الموضوعة والمعتمدة هن رئيس المنطقة »بحيث لاتترك لجنة امتحانية دون وضعها في خطا 
مرورالموجهين وألاايستمراموجه باللجنة الواحدة أكثر من أسبوع ثم يتم ندبه إلى لجنة أخرى حسب الخطة 

؟) يندب اثنان من الكّاب ويشرف مليهما كاتب أول للمائة طالب الأولى مقر لجنة الامتحان ويزاد كاتب لكل ٠١(‏ طالب 
بعد ذلك »على أن يكون الندب بنفس ضوابط الموجهين. 

*) يندب أمين المكتبة بالمعهد الذي يكون به مقر الجنةأيمالامتحان بشرط ألايكون مع طلابالعهد الذي يعمل فيه وتجر: 
عليه الضوابط السابقة للأخصائيين وفي حالة عدم وجوده يندب غيره لهذا العمل بنفس الظوابط التى تشري على المنتذبين. 

| 4) يندب عضوواحد لكل ٠٠١(‏ طالب) من معلمى التربية الرياضية والمسكرية والأخصائيين الاجتماميين ومشرفي التغذيا 

وأمناء المعامل مدة الامتحان »وفي حالة تجميع أكثر من معهد في لجنة واحدة توزع نسبة التتديين إلى ندية العاقي وفر 

جميع الأحوال يكون الندب خارج معاهدهم الأصلية. . ْ 

؟] 0) يندب عامل لكل عشرين طالبا- َ 

يندِبٍساعى بريد وعامل تليفون إن وجد) فإن لم يوجد ساعى بريد يندب غيره لهذا العمل. ' 

7 . يندب عامل لكتب رئيس اللجنة »عامل لد 3 الجرس »وعامل للعهدة »وعامل لبوابةالمعهد (مقر 5 

4) يندب أحد الأطباء للإشراف الطبى على الطلاب »وأحد القائمين بأعمال التمريض (الزائرة الصحية). 

يندب مندوب للأمن (أمنالأزهر). 2 ش 

٠١ ||‏ تطبق الضوابط الخاصة بندب العمال والإداريين والمعمول بها من قبل »وهى ندبهم خارج مقا رعملهم الأصلى. 

+  .)نيتبعشلا يكون الندب الداخلى طبقًا لعدد الطلاب الأكثر عددا في الشعبتين (وليس مجموع طلاب‎ ١ 

015 في حالة تجميع أكثر من معهد في لجنة واحدة يتم توزيع نسبة الكثّية المنتدبين للعمل إلى نسبة طلاب هذه المشاهد 
ويقنصرالندب على الإداريين بالمعاهد الأزهرية فقط » على أن يكون الندب خارج معاهدهم الأصلية أوالمعاهد التى بها طلا 
من محل إقامتهم ؛ أو محل ميلادهم » أو محل عملهم » ويقوم الإداريون بمساعدة رئيس اللجنة في الأعمال الإدارية والماله 
والتنظيمية. ؤيحظر على الإداريين والإخصائيين وأمناء العامل والمكتبة التواجد داخل لجان الطلاب مهما كانت الأسباا 
والالتزام بعملهم في المكان المخصص لهم بمقرالاجنة حسب توزيع رئيس اللجنة للأعمال. 

؟٠)‏ يحظرندب الإداريين من ديوان عام المنآطق الأزهرية للعمل بلجان امتحانات الشهادات العامة الأزهرية (لجان الملاحظ 
والشفهى / مراكز التصحيح) ولا يجوز لرئيس اللجنة أن ينتدب أحد من العمال للأعمال المكتبية » كما لا يجوزآن ينتدا 
أحد من الكتبة لأعمال العمال »ولا ينتدب أحدمن موظفى المعهد غير المنصوص عليهم في التعليمات السابقة »ولا يجوزيا 
حال من الأحوال ندب الموجهين في الأعمال الإدارية أوالكتابية أوالخدمية. 1 


0 


ثانيا؛ خطة ندب اللوجهين وتوزن يبه على لجان الشهادة الثانوية الأزهرية وكيفية احتساب الكافاة طبة 
للمادة (15) من القرار(05) لسنة 045 م. 

بناء على موافقة فضيلة الشيخ رئيس قطاع المعاهد الأزهري يذفي 20/2/19؟ على خطة توزيع عمل الموجهين النتدبين ندبا 

داخليا للمشاركة في أممال امتحانات الشهادة الثانوية والذي كان بيانه على النحوالتالى : تقومالمنطقة من خلال إدارة 

الامتحانات) وتحت مسئوليتها بوضع خطة مرورللسادة الموجهين المنتدبين لأعمال الامتهانات طبقا للائحة الامتحانات(الندب 

الداخلى). 


دور الموجه المنتدب بلجان الشهادة الثانوية. 

٠‏ الحضور إلى لجن ة الامتحانات مبكرا قبل موعد الامتحان بساعة على الأقل والمشاركة في فض مظاريف الأسئلة. 

٠‏ متابعة أعمال الامتحانات مع رئيس اللجنة والمشاركة في فض مظاريف الأسئلة. 

© تقديم الرأي لرئيس اللجنة في توزيع العمل على المنتدبين (الأعضاء / الإداريين / العمال / أفراد الأمن.... وغيرهم). 

٠‏ التأكد من سلامة سير الامتحان ,وعدم وجود أية عقبات تعول دون انضباط عمل اللجان والخروج على النظام. 

ك متابعة الملاحظين داخل لجان الامتعان , وحثهم على الالتزام بالهددوء والانضباط ‏ وإخطاررئيس اللجنة بمن لم يلتزم بالتعليمات. 

. يتعاون مع رئيس اللجنة في جميع خطوات العمل أثناء انعقاد اللجنة. 

٠‏ يوقع على أي محضريتم تمريره لأي طائب من الطلاب داخل اللجنة. 

يكتب تقريرا مفصلاعن سير اللجنة ,وإرساله في مظروف مغلق مع أعضاء مركز فب رشابي الولو و 
للمنطقة بصورة يومية » يوضح فيه السلبيات والإيجابيات والمقترحات. 

٠‏ متابعة كشوف الحضوروالانصراف بالنسبة للعاملين المنتدبين باللجنة. 

٠‏ عدم مغادرة مقر اللجنة إلا بعد الانتهاء من تسليم أوراق الإجابة لمندوبى استلام أوراق الإجابة ‏ والاتهاء من الامتحانات الشفهية. 

. في حالة وجود أكثرمن موجه في اللجنة الواحدة يقوم أكبرهم سنا بتوزيع العمل على باق الموجهين بحيث يتم توزيعهم على أدواراللجنة » 
ويكون متابعا لأعما نهم بجوار عمله داخل اللجنة , وبالتنسيق والتعاون مع رئيس اللجنة ومسئول عن كتابة التقرير اليومى لوكيل الوزارة 
بالمنطقة. 

ق لمودج ذوة ذه الخطة بسد 1 
أولا: الجزوالا ن النموذج(خطة عمل لمناطق): 
منت رات كا وس لل موجه تنب عل معنت ع حافظة تيوط سويد اتات انمق رعو 
إليها وقت الحاجة إليها. 
ثانيا: الجزءالثا ذج (المتابعة| المناطق ْ ْ 
ا - حضوراموجه يوميا ص 5 يتم اعتماد وختم النموذج في المكان 
المخصص للختم أمام أيام حضوردفي اللجنة وبكرر ذلك في كل نجنة ينتدب ليها وحنى نهايةأعمال الامتحانات حسب 
الخطة المعتمدة. 
ثالث : الجزء ا لثالث من النموذج (احتساب المكافأة لموجهى المناطق)؛ 

. ا 211012011 ووالتى -* 
تدون في نهاية النموذج بمعرفة مديرإدارة الامتحانات ويعتمد صرفال مكافاة من رئيس الإدارة امركزية. 

» تسلم الاستمارات (النماذج) لإدارة الحسابات بالمنطقة على حافظة تسليم يدون بها كل الاستمارات (النماذج) وعددها 
وموضحا بها بيانات كل موجه. 

٠‏ تقوم إدارة الحسابات بالمنطقة بتحرير وصرف اللكافاة اللستحقة لكل موجه طلبقا للنماذج المستلمة من إدارةامتحانات 

المنطقة مع مراعاة أيام الحضورالنعلية وأيام التخلف. 


أزهرالشريف 
قطاعالمعاهد الأزهرية 
الإدارةالمركزية للامتعانات 


رقم اللجنة 


ا مختص ٠‏ 2 هديرإدارةالامتحانات 1 تعتمد الخطة 


بيانات تملا بمعرفة إدارة الامتحانات بالمنطقة فى نهاية الامتحان من واقع حضورالموجه المعتمد بلجان الشهادة الثانوية : 
إجمالى أيام الكافاة - ) عد الأيام الفعلية < معدل اليوم الواحد ؟ ( عادية/ نائية + أيامالفراغ -إجمالى أيامالمكافاة. 


إحمالى أيام ا مكافأة -- 11000 ...+ أياه الفراغ ا ع يوقا 
8“ مديرإدارةالامتحانات يعتمد وتصرفالمكافاة 
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0 ري إدارات الامتحانات بالمناط 
الالتزام التام بتعليمات الندب الداخلى المرسلة من قبل الإدارة المركزية للامتحانات. 
عدم إغفال حق معلمى وموجهى التربية الرياضية والاخصائيين في المشاركة في أعمال امتحانات الشهادة الثانوية من خلال الندب الداخلى. 
-تتحمل المنطقة اختياررئيس وأعضاء مراكز توزيع الأسئلة في ضوءالضوابط والتعليمات. 
إعداد وتجهيز أختام بيضاوية باسم كل نجنة قبل انعقاد الامتحان بوقت كاف. 
مراجعة مقرات لجان الشهادة الثانوية »والتأكد من صلاحيتها قبل مقد الامتحانات بفترة كافية بالتماون مع الإدارة الهندسية . 
تجهيز احتياجات .كل نجنة من مكاتبات وإحصائيات ومستلزمات قبل بدء الامتحان بأسبوع على الأقل. , 
إعداد وتجهيز كناشات الطلاب الراسبين المتقدمين من الخارج؛ والطلاب الذين مر غلى رسوبهم أكثر من أربعة أعوام وفقا لآخر تعديل 
ضادرعن لجنة النظام والمراقبة وتسلم لرؤساء اللجان مع مكانبات اللجنة »في حالة عدم وجود كناشة تظالب ما يتم مخاطبة لجنة 
النظاموالمراقبة لإرسال الكناشة المطلوية على الفوروتسلم لرئيس اللجنة بتوقيع مقروء ومؤر.. 
حصرمن لهم موائع من المشاركة في أعمال امتحانات الشهادة الثانوية قبل الترشيح للعمل باللجان. 
التأكد من جاهزية الكواشف عن المفادن قبل البد في الامتعانات بفترة صكافية حنى يمكن تلبية احتياجات الملطقة. 
التأكد من 3 توافرأجهزة الرش والكحول والمطهرات التى تعكفى حاجة اللجنة طوال فترة انعقاد الامتحانات. 
-- إعداد قاعدة بيانات وإحضائيات كاملة نجميع طلاب الشهادة الثانوية المتقدمين بالمنطقة تكون جاهزة عند الحاجة إليها. 
؟1- إعداد قامدة بيانات نجميع المنتدبين لأعمال الامتحانات (رؤساء ومساعدين وأعضاء سواء بالندب الداخلى أوالخارجى. - 
: ؟1- التنبيه على شيوخ المعاهد بالتواجد في مقر المعاهد مخل اللجان لسرعة تسليم المعاهد لرؤساء البجان المرشحين قبل أعمال التحضير. 
ع التاكيد على أمن المنطقة مخاطبة مد يرب يةأمن الحافظة لتوفير التأمين اللازم لجان الامتحاناتومراكز توزيع الأسئلة وسيارات التوزيع. 
مه تي ريس الجنة اده اتيت اناف يوتري لأا الجة وير تسيل را انزف هايو حل يتيكت. ِ 
من الوصول مقر اللجنة ‏ والقيام بالمهام المكافين بها من اليوم الأول. ١‏ 
ىك التأكد من وجود دولاب جيد الإغلاق وقابل للتشميع بكل نجنة لتجميع أوراق البوكليت المرتجعة والمتبقية بداخله أثناءانعقاد اللجنة. 
17 التواصل مع مديرية الصحة بالمعافظة من خلال فضيلة وكيل الوزارة لتوفير طبيب وزائرة صحية بعدد لجان الشهادة الثانوية قبل عقد 1 
١‏ الامتحان بفترة كافية جتى يتم توفير الأطباء والزائرات طبقا لأعداد اللجان. .2 
- إععداد كشوف لن لم يتم ندبهم في أعمال الامتحانات (رؤساء ومساعدين وأعضاء من الأعوام السابقة حنى يمكن نديهم هذا العام. 
8 خصرامعاهد التى لم يندب فيها أي أعضاء لأعمال الامتحانات حتى يتم الندب منها » لتحقيق تكافؤالفرص بين جميع المعلمين بالمعاهد. 
*؟- توافرمقامد باللجان بعدد طلاب كل لجنة مع مراعاة أن تكون المقاعد مناسبة للمرحلة العمرية تطلاب الشهادة الثانوية. 
-١‏ توافرماكينة تصويرجيدة لكل اجنة مع توفير ورق أبيض للتصويروتوفر حجرة عزل مجهزة بكل مقر لجنة. . 
؟5- التأكد من صلاحية مراكز توزيع الأسئلة وجدية تأمينها. 
ررك متاة تسجي المي الكتروً على قاعدةالبانات لشاركة في أمال الامتعانات مان الس وتتحم ل إدارةالاتعانات لسوليةفي 
حال عدم تسجيل بيانات أي معهد أوأي معلم داخل أي معهد ولو على سبيل السهو. 
4- مقابلة المرشحين للعمل كرؤساءومساعدين للجان الشهادة الثانوية ‏ وترشيح أفضل العناصر خبرة وأداء وشخصية ووجاهة. 
؟- تكليف مسئولى شئون الطلاب بالمعاهد الثانوية بمراحمة سجلات طلاب الشهادة الثانوية قبل كتابة استمارات الشهادة والناكد من أحقية 
الطلاب الباقين للاعادة والمستجدين من دخول الامتحان من عدمه وتحت مسئوليتهم ومسئولية شيخ ا معهد. 
7 - التنبيه المشدد على عدم عقد نجنة امتحان بأقل من )١١١(‏ مائة طالب في غير المناطق الحدودية. 
7 - يحظر اختيارمقرات الدورالثائى من مقرات خارج المدينة أوالمركز أومن مدرسة من مدارس الترد بيةوالتعليم. - 


4- إخلام مقرات اللجان أثناء انعقاد الامتحانات من (إدارات المنطقة أو نجنة وعظ أو فتوى أو رواق أزهري أو خلافه) بحيث يكون المقر خاصضص 
بالامتحانات فقط أثناء انعقاد اللجان الامتحانية. 
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5 التأكيد على رؤساء لجان السجن عدم فتح مظروف البوكليت إلافي تمام الساعة التاسعة مع الحفاظ على سرية الامتحان داخل لجنة 
السجن »وعدم تمكين أي مسئول في السجن من قراءة ورقة البركليت أوتصويرها. وكذا لجنة المستشفن. 
9 يعظر تحرير استمارات للطلاب الشهادة الثانوية بعد الموعدد المحدد للتحريرفي كل من الدورين إلا بعد موافقة كتابية 
1١‏ قبل إرسالإحصاءمواد الدورالثانى (ما يلزم طبعه) للشهادة الثانوية للإدارةالمركزية للامتحانات يتم حصرائواد من راقع كنااتالدور 
الثانى ومراجعتها مع كتيب إحصائيات ا مواد الواردين من لجنة النظام والمراقبة. 
؟؟- التأكد من أن جميع المعاهد التى بها طلاب لهم حق دخول مواد الدورالثانى بقسميه العلمى والأدبى موجودة في إحصاء الدورالثاني. 
*؟- على إدارة الامتحانات بالمنطقة تسليم رئيس مركز توزيع الأسئلة إحصائية عددية كاملة لكل مادة بالمذاهب واللغات. 
توفير حجرة مؤمنة بجوار مركز توزيع الأسئلة لتجميع أوراق إجابة الطلاب فيها تمهيدا اتتسفرها إلى لجنة النظام وائراقبةبالقاهرة بعيث 
لا تفتح حجرة مركز توزيع الأسئلة إلامرة واحدة يوميا وتغاق فو رتسفير السيارات صباحا. 
0 يختص رئيس مركزالتوزيع والعاملين معد بأعمال استلام مظاريف أوراق إجابةالطلاب مطابقا للاحصائيات وتشوينها في الصناديق الخشيبة 
مع إدارة الامتجانات المسئولة عن تسليمها إلى لجنة النظام والمراقبة . ٠‏ 
- يكلف مديرامتحانات المنطقة أحد أعضاءالإدارة المتميزين بتولى مسئولية استلام أعذار طلاب الشهادة الثانوية الأزهرية حيث يقوم 
باستلام التقارير الطبية المقدمة من الطلاب المعتذرين عن حضوربعض أوكل امواد والتأكيد على أن يكون التقرير منادر هن نْ اللجنه 
الطبية بهيئة التامين الصحى فقط معتمداومختوما بخاتم نسرالهيئة. على أن يلتزم بالتالى : 
أ/ استلام التقارير الطبية وتسجيلها على برنامج إكسل على الحاسب اللآلى بصورة يومية بالمادة واليوم والتاريخ . 
ب/ إفرادسجل ورقى يسجل فيه أعذارهكل نوع على حدة ( بنين علمى »بنين أدبى » فتيات علمى ‏ فتيات أدبى) بالتاريخ واليوم والادة ... 
ج/ يسلم مسئول الأعذارالطالب أوولى أمره كعب التقرير الطبى معتمدا منه وموقعا من مدير الامتحانات ومختوما بخاتم امتحائات المنطقة. 
د/ يرسل أصل التقرير الطبى والطلب إلى لجنة النظام والمراقبة مع صناديق أوراقال إجابة في خطاب سري باسم رئيس لجنة النظام والمزآقبة . 
ه/ الاحتفاظ بصورة من جميع التقارير الطبية لكل طالب للرجوع إليها وقت الحاجة. : 
07- التأكيد على منع عقد لجان شهاده الثانوية داخل مراكز الشرطة نهائيا عت اى ظروف. ٠‏ ْ 
1 عو عي 00 على المنتدبين بعدم وجود موانع تمنع من إشتراكهم بأعمال الامتحانات. 
- تسجيل كل من يتم إلفاء ندبه من اللجان في كشوف ورغية وعلى برنامج حاسب آلى على النعو التالى ؛ 
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على أن تعتمد صورة من هذا الإحصاء وإرسالها إلى الإدارة المركزية للامتحانات فور الانتهاء مع أعمال كل دورمن الدورين. 
فور انتهاء امتحانات الشهادة الثانوية الأزهرب يه آخريوم في جدول الامتحانات من كل دوريتم استلام المكاتبات - 
من رؤساء اللجان ومنها على سبيل المثال ما يلى : 
ف أصل كشوف حضوروانصراف الطلاب معتمدة ومغتومة بغاتم اللجنة يرسل إلى لجنة النظام والئراقبة ‏ وصورة معتمدة طبق الأصل تسلم 
إلى إدارة امتحانات المنطقة. 

؟- ثلاث صورمعتمدة من قراراتإنهاءالندب لجميع المنتدبين للجنة وتقومإدارة الامتحانات بتوزيعها على النحو التالى : 

(نسخة للشئون القانونية بالمنطقة / نسخة لحسابات المنطقة / نسخة تبقي لإدارة امتحانات المنطقة) . :5 
؟-- كراسة تعليمات رؤساء اللجان وخاتم اللجنة وصورةة معتمدة من كشوف تجميع تخلفات الطلاب اليومية. 
- بطاقات التعارف ,والاحتفاطبها لدى إدارة الامتحانات لمدة ثلاث سنوات للرجوع إليها عند الحاحة. 
0- “صورة معتمدة من سجلات العضوروالانصراف للمنتدبين وكناشات الدورالثانى وما تبقى من المتقدمين للدورالأول. 
3 أجهزة الكواشف عن المعادن ومن العرارة وكشوفالمناداة وجميع المكاتبات التى تخص اللجنة. 

ملحوظة هامة : 

على الطالب ا مريض والسذى يرغب في الاعتذا رمن مادة أ واكثسران يتوجه إلى لجنته الامتحانية ومعه صورة شخمصسية حديئة 
ألعصول على خطاب تعويل إلى التأمين الصحى من رئيس اللجنة وممهوربخاتم اللجنة لتوقيع الكشف الطبى عليه. 
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- إحصاء مواد الدورالثانى 
على إدارة امتحانات المنطقة مراعاة أنه عند إعداد إحصاء مواد الدورالثانى للشهادة الثانوية يتم حصرها من كناشات الدور 
الثانى الواردة من لجنة النظام والمراقبة دون الاكتفاء بكتيب الإحصاء الوارد من لجنة النظام والمراقبة أيضا خوفا من وجود 
أخطاء يصعب تدارك حلها أثناء الامتحانات »لذا يجب مراجعة الإحضاء أكثر من مرة قبل إرساله إلى الإدارة المركزية 
للامتحانات. 
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إدارة الامتحانات مراجعة قرار) ات ندب أمانة النسر فوروصولها من الإدارة المركربي ية للامتحانات لتاكد من عدم وجود القالى: 
3_ خطاب ندب لمتوف. ' 
و خطاب ندب لعضو ئديه مانع (صلة قرابةأ وجزاءات). 
و خطاب ندب لعضو منتدب بلجنة بها طلاب من معهده ,أومن الادارة التى يعمل بها أومن محل إقامته د 
+- خطاب ندب لعضو مكررباجنة أخرى كعضو أو مساعد أورئيس. 
5- خطاب ندب لعضو منتدب للجنة النظام والمراقبة لأي شهادة من الشهادات الأزهرية 
٠‏ على إدارة امتحانات المنطقة عدم تسليم هذه الخطابات لأصحابها على أن تجمع هذهالخطابات بالإدارة والاتصال بالإدارة 
المركزية للامتحانات لتوفير البدلاء بمعرفتهامن خلال الأسماءالمرشحة احتياطيا للجنة , وتتحمل إدارةالامتحانات بالمنطقة 
المسئولية حال استبدال هذه الخطابات دون موافقة الادارة المركزية للامتخانات واعتماد قراراتالندب. 0 
في حدوث عذرمرضى للطالب يمنعه من أداء الامتحان في الدورالأول وحتى بمكنه أداء 
الامتحان في الدورا الثانى بالدرجات الفعلية فيتم تطبيق التعليمات الثالية: 1 
-١‏ الشهادة المرضية والأوراق الخاصة بالأعذارتقدم إلى إدارة امتحانات المنطقة وليس رئيس | 
اللجنة ؛حيث تقوم الإدارة بإرسالها إلى نجنة النظام والمراقبة وفق الإجراءات الواردة في 
التعليمات الخاصة بإدارة الامتحانات مع الاحتفاظ بصورة منها لدى إدارة الامتحانات 
ا للرجوع إليها عند الحاجة. 
-لا تقبل الشهادات المرضية إلا الصادرة عن اللجنة الطبية العامة بالتأمين الصحى التابع له | 
محافظة الطالب. 


البابالثالث 
| تعليمات مراكز 
]| توزيعالأسئلة | 
للشهادات العامة - 
الأزهرية - 


تعديمات خاصة بصراكز توزيح الأسئلة ل والشهادات 


0-7 فتح أوتشفيل أي مركز توزيع أسئلة جديد مت كزد ية للامتحانت 
وفضيلة رئيس قطاعالمعاهد الأزهرية. 
ثانيا: الالتزام بضوابط اختياروتشفيل مقر مركز توزيع الأسئلة ومركز تجميع أوراق الإجابة. 
ثالثا: الالتزام بضوابط اختياررئيس وأعضاء مركز توزيع الأسئلة وتجميع أوراق الإجابة. 
رايها : الالتزام بضوابط ا مادة رقع )٠١‏ من لائحة الامتحانات بالقرار رقم (501) لسنة؟01؟معند الندب للعاملين بالمركز. 
يراعى عند اختيارمقر مركز توزيع الأسئلة بالمنطقة الضوابط التالية: 
على رئيس الإدارةالمركزر بيذ المنطقةالالتزام التام بضوابط ومعايير اختيارمقرات توزيع الأسئلة وتجميع أوراق ظ 
الإجابةالمرسلة من قبل الإدارةالمركزية للامتحانات »وفي حالةعدموجود مقرغير مسطابق لهذهالضوابط يرجى | 
سرعة البحث عن مقر مطابق للضوابط السابقة والحصول على الموافقة و الاستتعرض المنطقة للمساءلة. | 
١‏ أن يكون دقرالمركز بموقع يسبل الوصول ليه »وبعيد| عن أي مخاطر تؤثر على سلامة اللقرومعتوياته وألايكون في منطقة 
نائية ,ويفضل أن يكون قريب من قسم شرطة أومقرالدفاعالمدنى. 
4 أن تكون حجرة مركز توزيع الأسئلة بمقرالمعهد أوالإدارة التعليمية بالطابق (الأو ل أوالثانى) على الأكشر. .. ' 
") أن تكون حجرة مركز توزيع الأسئلة وحجرة تتجميع أوراق الإجابة للشهادة الثانوية الأزهري يوت عن /انطافة أوالمقرالذي يتم 
ال ل ١‏ 
يشترط أن تكون العجرة (مقرالمركز) مؤمنة بشبابيك وأبواب حديدية ومبنى مقرالمركز مؤمنا بسورعال ويه بوي دينية 
١‏ لنتنة التق وتتوظرفيه جمبع وما ببق 
0) في حالة عدم وجود حجرات مؤمنة سوى في الدورا الأرضى للمقر يتخذ معه جميع الإجراءات اللازمة لتأمينه مع مراعاة بمدهاعن , 
بوابةالمعهد أوالسورالخارجى للمعهد أوالإدارةالتعليمية, ‏ ' 
ك4 تأمين جميع مقرات توزيع الأسئلة وتجميع أوراق الإجابة بكاميرات مراقبةحتى يسهل مراجعتها عند الحاججة 
) إعداد خطة متابعة للمرور على مراكز توزيع الأسئلة أثناء الامتحانات وإرسال صورة منها إلى الإدارة المركزد ية للامتحانات. 
4) يتم اختيارمقر مؤمن لتجميع أوراق إجابة طلاب الشهادة الثانوية لتجهيزها للإرسالها إلى نجنةالنظام والمراقبة بدلا من مركز توزيع 
الأسئلة بعيث يختص المركزبالتوزيع فقط ولم يفتع إلا مرة واحدة يوميا صبا صباحا ويعدرأن يفتح إلا في اليوم التالى. 


3 دلوو توزيع الأسئلة وتجميع أوراق الإجابة تعت الإشرافالمباشر ومسئولية رئيس الإدارة المركزيسة 

للمنطقة. 

؟- أن يكو اختيار رئيس مركز توزيع الأسئلةأ والأعضاءالمنتدبين من شاغلى وظائف التعليم ويتم الاختياربعنايةبالفة فيمن تتوفر 
فييم الأمانة والانضباط والالتزام والجدية وتعمل المسئولية بنفس الضوابط وا معايير الخاصة بأعمال اللجان. 

؟- أن يكون اختيار أعضاء ورئيس المركزممن يقومون بالتدريس الفعلى للمواد (العربية / الشرعية / الثقافية). 2 . 

4 - أن يتم ندب العدد اللازم من عمال الخدمات المعاونة (النوبتجية) ومسئول الأمن بالإضافة للحراسة ا مخصصة من الشرطة طبقًا * 

للأعداد الواردة بالمادة )1١(‏ من لائحة الامتحانات مع التأكيد على عمل دفتر توقيع خاص بهم. 


"- أن يختص مركز توزيع الأسئلة بتوزيع الأسئلة على لجان سير الامتعانات صباح اليومالمحدد بالجدول لأداءالامتعان عن طريق 
أعضاءا مرمكز والسياراتالمؤمنة بافراد الشرطة. 

”-أن يختص المركز بتجميع أوراق الإجابةمن لجان الامتحاثات فورانتهاء وقت اللجنة وتجميعها داخل صناديق خشبية مشمعة 

-أن تقوم المنطقة بتسليم أوراق إجابة الطلاب إلى لجنة النظاه والمراقبة بمرافقة قوة تأمين شرطى حسب المواعيد العددة من قبل لجنة 

النظام والمراقبة. 


كم 


فورتسلم رئيس المركزقرارالندب للعمل برئاسة المركز يقوم بالآتى: 

١‏ إبلاغقسم الشرطةالواقع في دائرته مركزتوزيع الأسئلة لتوفير خدمة شرطية بالسلاح (4؟ ساعة) يوميا وذلك حتى نهاية أعمال المركز وتوفير 
كافة وسائل التأمين بالتعاون مع مدير أمن المنطقة. 

؟) الاجتماع مع الأعضاءالمنتدبين للمركز وتوزيع الأعمال عليهم ‏ 

*) عدم السماح بوجود أي شخص داخل المركزمن غير المنتدبين لهذا العمل. 

غ) إهداد سجل زيارات يكون مع النوبتجية لتوقيع أفراد المتابعة عليه بصورة يومية بعد التأكد من هوية الزائرين. 

: تعليهات عامة 

على رئيسالمركز مراعاة التالى : 

١‏ يتم عمل محضرضي حالة فتح وفض تشميع مركز توزيع الأسئلة ‏ وعند غلق المركز يتم تشميعه بمعرفة رئيس المركز وأعضاء توزيع الاسئلة مع بيازساعة 
فتح وساعة غلق المركز وتوقيع أمضاء اللجنة على المعضر. 

؟) توزيع العمل على أهضاءالمركز وتوقيعهم بالعلم أمام كل تكليف. 

*)0 الالتزام التام بمواعيد فتح المركز وغلقه ,وعدم التأخير بأي حال من الأحوال عن المواعيد المعددة. 

)2 يتم تشميع المركزعند نهاية أعماله بعد تسيبر سيارات التوزيع بمحضر تشميع ويحظر فتحه إلا في اليوم التالى. 

0 يحظرقيام أشخص بفض تشميع باب حجرة المركز في غير أوقات العمل الرسمى إلا بصورة قانونية. 

6 منع تواجد أي فرد من المنتدبين للعمل في المركز بأي حال من الأحوال في غير أوقات العمل الرسمية. 

2017 _تواجد أفراد الأمن والنوبتجية وحراسة الشرطة في الأماكن المخصصة لأعمالهم أمام باب مق را مركز. 

' وجود سجل زيارات ومتابعة خارج المركز حتى يتم توقيع المتابعين به وتسجيل املاحظات.‎ 2) ٠ 

لى توزيع العمل عل اعمال وسسنونى ام والنويتجية وضراسة الشرطة بوائع: ورديات) ف البوم ول تزيد عن ان ملعت ويسجل ذلك في دفترالوينهية 

4 ب لاوطا جاتحي و ةلكر بزل روصي نات بط نين : 

١‏ 0 يقوم رئيس المركز بمطابقة أعداد أوراقَ البوكليت بأعداد طلاب كل نجنة من خلال احصائيات ا مواد بصورة يومية أثناء تسلم مندوبى التوزيع بخطوط السير. 

15 يقوم رئيس المركز بتوزيع مظاريف الأسئلة حسب اللجان وخطوط السبر كما وردت من المطبعة السرية بالمظاريف البلاستيكية »وتسلم لعضوي توزيع الأسئلة 
بأسماء اللجان بحافظة التسليم والتسلم. 

01 يعظرتظريف المظاريف البلامتكية بمظاريف ورقية حنى لايحدث أخطاءفي عملية التوزيع, 

15 على عضوي توزيع الأسئلة التأكد من بيانات اللجان الخاصة بخطوط السير قبل التحرك بالسيارة, 

0 عدم تمكين أحد من التواج د أثناء فض التشميع من دون أعضاء المركز أو مندويى قطاع المعاهد أواللشيخة. 

05 يحظرعلى رئيس مركز توزيع الأسئلة تسليم مظاريف الأسئلة لعضوواحد منفردا من أعضاءالتوزيع. 

0 يحظرعلى رئيس المركز تعريك سيارة توزيع الأسئلة بعضوواحد .وفي حالة ضيق الوقت وتاخر الثانى أوتغلف يكلف أهد المنتديين بالمركزأوأحد مديرو 
عمومالمنطقة بالتحرك مع العضوالموجود مع السيارة بحيث لا تتحرك السيارة بغضو واحد منفرها. 

08 يحظرعلى رئيس امرك تمريك سيارة توزيع الأسئلة بدون حراسة شرطية »وف حالة ضيق الوقت توجمه الحراسةالموجودةإلى الخطوطلبعيدة أو لخين وصول 
باقى أفراد الشرطة لتوزيعها على باقى الخطوط. 

ليه مع وول ااا وا ا 

0 نه رين اياي لمع لود بسنو خث نال الركزوير حتوا وه هبت إ اد ةبده اا ويس افق تي 
وتسلم 


ليه في حالةفتح اللظروف الاحتياطى يتم من خلال محضر فض ومحضر غلق مبينا به عدد الأوراق الفعلية للمظروف »والأوراق المستخدمة والأوراق المتبقية فيه وترسا 
المحاضر مع المظاريف. 


؟؟) فصل الصناديق الخاصة بالمظاريف الاحتياطية ,والصناديق الخاصة بالمظاريف المفلقة والصناديق الخاصة بالكرتون في أماكن بيدة عن صناديق أو إقّالأسئلا 
داخل المركز والأحوط أنه يمكن تجميع هذه الصناديق في حجرة بعيدة عن صناديق الأسئلة. 

؟؟) _مراعاة كل نوعية مها داخل هذه الصناديق عند تسليمها للمطبعة أو عند تسليم أوراق إجابة الطلاب للكنترول. 

4 :على عضوي تسليم مظاريف الأسئلة في الدورالثانى يقوما بتسليم رئيس اللجنة ومسامدهالثقاهي على النخوالتالي: 

أ-2 أونا: نسليم مظاريف الفترةالأولى القسم الأدبى وبعده مظاريف الفترة الأولى القسم العلهى كل على حدة. 

ب- ثانيا؛ تسليم مظاريف الفترة الثاني القسم الأدبى وبعده مظاريف الفترة الثائية القسم العلمى كل على حدة 


ع 


تعليمات رؤساء لجان 
الشهادة الثانوية 1 
اا الأزهرية 2 


تعليمات للسادة رؤساء لجان الشهادة الثانوية 
:أولاً: مايجب على رئيس اللجنة ومساعده الثقافي في اليوم الأول من يومى التحضير: 
-١‏ _استلامالمكاتبات من إدارة امتحانات المنطقة , والتوجه بها على الفور مقر اللجنة مباشرة أعمال اليوم الأول. 


- استلام امعد (مقر النجنة) وحجرات كل بن شيخ العهد والوكلاء والشرفين وا ص و مركي اي 
أخناء انعقاد لجان الامتحان بأي حال من الأحؤال.. 


3 التأكد من تواجد الخدمات المعاونة كاملة وتوزيع الأعمال عليهم. 
-- تخديد حجرةالمساعدين , وحجرة أعمال كنترول اللجنة ‏ وحجرة الأعضاء الاحتياطيين. 
5 مراجعة إحصاءات اللجنة (المعاهل ‏ الأعداد ؛ مستجد ,باق مبصر » كفيف » معاق ‏ سجؤن ‏ مستشفى » علمى ؛أدبى). 
1- اصطحاب المساعد الثقاشي للمرور على الأدواروالفصول وحؤش المعهد للتأكد من - 
- مناسبة حجرات لجان الامتحانات من حيث الإضاءة والتهوية والمقاعد ومناسبتها للاعداد الطلاب والمرحلة العمرية. 
-. سلامة بوابة مقرالاجنة الرئيسية وأسواراللجنة والتأكد من تأمينها وضلاحية دورات مياه وجاهزية الكهرباء. 
- توافر حجرة عزل مناسبة وحجرة الطبيب أو الزائرة الصحية و أجهزة الكاشف عن المعادن وصندوق لتجميع الهواتف. 
- توافر أجهزة الر, ش والححول والمطهرات التى تكفى فترة عقد الامتحانات. 
7- التأكد من وجود ماكينة تصوير جيدة وتوافر رزمة ورق تصويرأبيض. 
+-_التأكد من وجود مكتب جيد الغاق ودولاب يصلح للخلق والتشميع لحفظ الأوراق السرية والأسئلة. 
4 _التأكد من توافر كناشات الطلاب الباقين للإعادة وكشوف المنادة وبطاقات التعارف والجداول المعتمدة. 
١٠-_مراجفة‏ قرارندب اللجنة التأكد من كفاية أعداد الملتدبين ولا يوجد مجزضي أعضاءاللجنة. 
-١‏ في حالة اكتشاف عجز في أعضاء اللجنة يتم مخاطبة المنطقة فور للقيام ينب الع املو ؛عن طريق رئيس الإدار 
المركزية للمنطقة وإدارة الامنحانات ونعت مسئوليتهها. 
؟١-‏ إقرارمندوب أمن اللجنة وعامل البوابة بأنهما ملزمان بالتحقق من شخصية أي زائر,والتأكد من أحقيته ف زيارةالجنة 
أثناء انعقادها »وتحملهما المسئولية إذا ثبت أي تقصير من جانبهما. : 
؟٠-‏ إعداد كشوف العضوروالانصراف لجميع المنتدبين باللجنة للعمل به في اليوم الثانى من يومى التحضير. 
5 التأكد من مخاطبة قسم الشرطة التابعة له اللجنة لتوفير الخدمة الشرطية بالتنسيق مع مدير أمن المنطقة. 
0- في نهاية اليوم الأول يجب وضع جدول أعمال الاجتماع مع جميع فئات المنتديين لأعمال الاجنة المنعقد في اليوم الثانى 3 
وإعداد خطة توزيع مهام العمل لكل المنتد بين. 
- غلق وتشميع حجرة كنترول اللجنة ورئيس اللجنة ‏ وتسليم مقر اللجنة لفرد الشرطة وأعضاءالنوبتجية في نهاية اليوم. 
- يحظر عقد أي لجان بطرقات أدوارمقر اللجنة نهائيا مهما كانت الأسباب. 
ثانيا: ما يجب على رئيس اللجنة ومساعديه في اليوم الثانى من أيام التحضير: 
-١‏ اتجميع خطابات الندب والتأكد من شخصية أعضاء اللجنة الموجودةأسماؤهم بقرار الندب عن طريق بق بطاقاتهم الشخصية 
إذا لم نكن تعرفهم بصنة شخصية. 
؟- توقيع جميع المنتدبين في كشوف الحضورصباحا وتوقيع الانصراف مساء. 
؟- أخذ إقرارات على جميع المنتدبين باللجنة بعدم وجود موائع قانونيةأوصلة قرابة تعول دون اشتراكهم في أعمال اللجنة. 
*- عقد اجتماع مع مشرضي الأدوارواملاحظين وقراءة التعليمات عليهم »وشرحما خفى عليهم منها , والالتزام بما جاءفيها 
والتوقيع عليهابالعلم. ش 


02 


عقد اجتماع مع الإداريين والإخصائيين والعمال والنوبتجية وتوزيع المهام على كل منهم وتوقيعهم بالعلم على تلك المهام. 
7- _توزيع العمل على السادة المساعدين ومشرضي الأدواروتوقيعهم بالعلم أمام ما يكلفون به من أعمال. 
- التأكد من وجود النماذج المطلوبة للجنة (كشوف شفهى , ومحاضرإثبات حالة محاضر غش »محاضرإخلال وخلافه). 

» في حالة وجود طلاب مكفوفين أومعاقين باللجنة يلزم التأكد من وجود عدد من معلمى القراءات , واللغة الإنجليزية‎ -8 <٠ 
واللغة الفرئسية بخلاف معلمى المواد الشرعية والعربية في قرارالئندب لتشكيل نجان امتحانات الشفهى لالطالب الكفيف‎ 
والمعاق ,وض حالة عدم وجود أي تخصص من هذه التخصصات يتم الاتصال بإدارة امتحانات المنطقة لتوفير هده‎ 
التخصصات عند موعد أمتحان كل تخصص , وعلى رئيس اللجنة إعادة الاتصال في حالة عدم تجاوب إدارة الامتحانات‎ 
معه »ويتم الاتصال برئيس الإدارة المركزية للمنطقة أوالاتصال بغرفة عمليات اتتعاناك العياذةالثانوية بتاع المعزهد‎ 
. الأزهرية أوباي رقم من الأرقام الموجودة بتعليمات امتحانات الشهادة الثانوية‎ 

4-_التنبيه على المنتديين بالحضورمبكرا قبل موعد الامتحان بوقت كاف من بد ءأعمال اللجنة »وفي حالة تأخير عضو 
أكثرمن مرة أوالغياب »يتم إعداد مذكرة للرئيس المنطقة بهذا العضو لإعمال شئوذه موسا مه 
القانونية بالمنطقة. 

٠١‏ في حالة وجود عدد من المنتدبين احتياطيا مظاك لدىالانجتلان تف يهم يداؤعظة وتام اندرا لنعنة أو 
القيام بتنظيم دخول وخروجالطلاب ومنع تجمعهم ,أوبمتابعة سجل الزيارات على البوابة مع أمن اللجناةأوفيما يراه مناسيا 
من أعمال بعيث لايترك أحد ا بلاعمل داخل اللجنة. 

-١١‏ توزيع الملاحظين على حجرات الامتحان بواقع ملاحظ لحكل (ثمان طلاب) ويُراعى ترتيب المقاعد في خطوط متوازية 
عرضية وطولية بعيث يترك بين كل مقعدين متتاليين عرضا فراغا قدره ٠٠١١‏ سم) وطولاً فراعًا قدره(١٠٠سم)‏ وبعيث 
لايقل عدد الملاحظين عن اثنين في كل حجرة بأي حال من الأحوال وتوزم المقاعد على ثلاثة صفوف بحيث لا يقل عدد 
طلاب كل لجنة عن سلة عشر طائيا. 

؟- التأكد من تكليف طبيب أوزائرة صعية بالاجنة. 

؟١-‏ الاستعداد لليوم الأول من أيام الامتحانات؛ 

بإعداد وتجهيز كشوف الحضوروالانصراف وتوزيع اللجان والحضور مبكرا لاستلام أوراق الأسئلة 

5 يحظر على رئيس اللجنة إلغاء ندب أي من الأعضاء المنتدبين إلا بمذكرة مسببة وبعد موافقة رئيس الإدارة امن كزية ‏ 

5 تعسبًا من حدوث اضطرابات في اليوم الأول من أيام الامتحانات بسبب عدم معرفةالطلاب أماكن لجانهم. 
لذا على رئيس اللجنة إعداد كشوف بأسماء طلاب كل لجنة بأرقام جلوسهم والدورالذي به لجانهم. 

٠‏ على أن تعلق هذه الكشوف في لوحة واضعة لجميع الطلاب. 
٠‏ وجود نسخة من هذه الكشوف مع أمن البوابة لتوجيه الطلاب نحو مقر لجاذهم. 
٠‏ نسخة مع المساهدين لمساعدة الطلاب للتوجه نحو لجالهم. 

- منح الطالب الذى يرغب في توقيع الكشف الطبى عليه بالتأمين الصحى (طلب تعويل) وذقًا للنموذجالمعد لذلك بذات 
التعليمات يثبت عليه صورة شخصية للطالب ويُزَيل الطلب بتوقيع رئيس اللجنة ويمهر بغاتم اللجنة أسفل الطلب وكذا 
على صورة الطالب. 

- إعداد جدول توزيع طلاب اللجنة على الأيام المقررة لامتحانات الشفهى من خلال رئيس اللجنة. 

يرجى الاطلاع جيدا على تعليمات نجان الامتحان التحريري والشفهى المرفقة عليه والالتزام بها ورد بها من ضوابط 


ل 


. مشاركة رئيس الاجذة في استلام مكاتبات اللجنة في أول يوم تحضير لأعمال اللجنة من إدارة امتحانات المنطقة‎ -١ 
مشاركة رئيس الاجنة في استلام مظاريف الأسئلة (البوكيليت) صباحًا من مندوبى توزيع الأسئلة.‎ -5 
؟- يختص بتحرير محضر فض المظاريف بخط يده , وتوقيع أعضاءالاجنة المشتركة أمامه ونعت مسئوليته.‎ 
مسئول عن جميع أعمال كنترول اللجذة الامتحانية كاملة.‎ -* 
الاشتراك مع رئيس اللجنة والموجهين المنتدبين للجنة في فض المظاريف وتوزيع أوراق الأسئلة على مشرضى الأدوار.‎ -0 
استلام أوراق إجابة الطلاب من لجان الامتحان الفرعية بواسطة مشرضي الأدواربموجب حافظة تسليم وتسام.‎ -" 
مشاركة رئيس الاجنة في تظريف أوراق الإجابة والخطابات والمكاتبات الخاصة بالاجنة تمهيدا لإرسالها إلى لجنة‎ - 
النظام والمراقية.‎ 
تظريف أوراق الأسئلة المتبقية والمرتتجعة نمهيدا لإرسالها مع مندوبى مركز التجميع في وقت ومكان مختلف عن‎ -6 
وقت ومكان تجميع وتظريف أوراق إجابة الطلاب.‎ 
مشاركة رئيس اللجنة في تسليم مظاريف أوراق الإجابة في نهاية اليوم إلى مندويى مركز تجميع أوراق الإجابة.‎ -5 
استلام مظاريف الأسئلة صباحا‎ 
: يتسلم رئيس اللجنة والمساعد الثقافي مظاريف الأسئلة صباحا من سيارة توزيع الأسئلة وينم اتباع التالى‎ 
التأكد من سلامة أختام أكياس الأسئلة »ومراجعة البياناتالمدونة على المظاريف واسم المادة يكون مطابقأ للجدول.‎ -١ 
مطابقة عدد أوراق الأسئلة على المظروف بعدد الطلاب الممتحنين بالحجرة من واقع الإحصائيات.‎ -5 
؟- فى حلة وجود عجزفي الأوراق من خلال الإحصاء والعدد على الكيس يتم التواصل مباشرة بغرفة والعمليات والمنطقة.‎ 
وضع مظاريف الأسئلة في دولاب أو مكتب جيد الإغلاق داخل حجرة رئيس اللجنة  ويقومان مع أحد الموجهين المنتدبين‎ -+ 
على حراسته لحبن اجتماع لجنة فض المظاريف.‎ 
: بعد استلام أوراق البوكليت من مندوب مرركز توزيع الأسئلة يتم اتباع التالى‎ 
: في حالة وجود مظروفين أوأكشر من أوراق البوكليت للجنة فعند فض المظاريف يتم اتباغ التالى‎ --5 
يتم بفتح المظروف الأكثر عدا أولا ,وض حالة احتياج اللجنة لأوراق إجابة أخرى يتم فتح المظروف الثانى والإبقاء على‎ .- 
ما تبقى من مظاريف مغلقة ,ويحظر فتحها دون الحاجة إليها.‎ 
ب - تجمع هذه المظاريف المفاقة بهيئتها في صندوق خشبى بمقر مركز توزيع الأسئلة »ويرسل الصندوق عند اكتماله إلى‎ 
مقرالمطبعة السرية أسوة بالمظاريف الاحتياطية.‎ 
ج- يوجدفي بعض مظاريف الأسئلةورق كرتون يجب ان يتم جمعه بالعدد ووضعه في صناديق خشبية داخل المركز‎ 
وترسل إلى مقرالمطبعة السرية عند اكتمال الصندوق.‎ 
:اه - ترسل الأوراق المتبقية من المظاريف والأوراق المرتجعة إلى لجنة النظام والمراقبة كما هو متبع في الأعوام السابقة.‎ 
لجنة توزيع الأسئلة في الدورالثانى:‎ 
على عضوي تسليم مظاريف الأسئلة في الدورالثائى يقوما بتسليم رئيس الاجنة ومساعده الثقافي معا على النحو التالى ؛‎ 
تسليم مظاريف كل فترة على حدة تبدأ بمظاريف الفترة الأولى من القسم الأدبى ثم مظاريف القسم العلمى ,وبعده‎ 
. مظاريف الفترةالثانية تبدأ بتسليم مظاريف القسم الأدبى ثم مظاريف القسم العلمى‎ 
: يقوم عضوا لجنة توزيع الأسئلة بالتنبيه المشدد على رئيس اللجنة أثناء تسلمه المظاريف اتباع التاتى‎ 
مراجعة مظاريف كل فترة على حدة ومطابقتها بجدول الامتحانات وحفظهافي دولاب محكهم الفلق بمكتبه وتشديد‎ 
الحراسة عليه لحبن اجتماع لجنة الفض ممع التنبيه عليه بعدم ترك المكتب لأيسبب ما مع وجود مظاريف الأسئلة »وعليه‎ 
. أن يراعى غلق الكتب بالمفتاح وتعيين العراسة اللازمة عليه عند تركة مكتبه مقر حفظ المظاريف‎ 
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جه قر القاريق 

+ تجتمع لجنة فض الظاريف للكونة من رئيس اللجنة والساعد لتقا والموجهين المنتدبين بالحجرة اللخصصة لذلك ' 
قبل انعقاد اللجنة بوقت كاف لعملية عد أوراق الأسئاة وتوزيعها في مظاريف اللجان “ويقوم الوكيل الثقافي يملء 
محضر فض المظاريف بخط يده »ويثبت به ساعة وتاريخ فض مظاريف الأسئلة » كما يثبت يثبت به محثويات كل 
مظروف وفق محضر فض مظروف الأسئلة ويحظر تواجد أي عضوليس من أعضاءِلجنة فض الظاريف أثناءالفض 
داخل الحجرة. (لموذج ص06 
في حالةفض مظاريف مواد الدورالثانى يقوم رئيس اللجنة والوكيل الثقافي بمراجعة اسم المادة على كل مظروف من ٠‏ 
مظاريف الأسئلة ومطابقته بالجدؤل قبل الفض وأثناء اعقاد لجنة فض المظاريف وخصوصا ا مادة الأولى حيث يخط البعوض 
.٠‏ ويفض مظروف الفترة الثانية بدلامن الأولى وهنا تكمن الشككلة التى لايمكن تداركها وتؤدي إلى عواقب وخيمة 
نرجو ألا تهدث لذا يرجى التمحيص والتدقيق فى اسم ا مادة على المظروف قبل البدءضى الفض. 

سرعة الاتصال بالإدارةاللركزية للامتحاناتفي حالة وجود أي مشكلة - 
| على السادة رؤساء لجان الامتحانات مخاطبة الإدارة المركزية للامتحانات ولجنة النظام والمراقبة في حالة وود 
مشكلة بأرقام جلوس الطلا بأو نقض في عدد أوراق الأسئلة (الورقةالمدمجة) »أوعند ظهورأية مشكاة بخصوض 
كناثات الطلاب الباقين للإعادة من خلال الأرة قام المعانة بكراسة التعليمات. 


تفويض رئيس اللجنة ش 
يُفُوض رئيس اللجنة في تمكين الطالب المتأخر عن زمن اللجنة فيما لا يزيد عن (خمس عشرة دقيقة) فقط من بدء 
زمنالاجنة بط التأكد من عدم تعمد الطاب التأخير «وأن تأخير كان بعدرقهري .وعلى الطالب أن يوقع على 
إقرازبعدم تكرارذلك. 

ظ لجنة تجميع آوراقلأسلة الرتجعة واحتبقية وحراستها -- 

على وكيل اللجنة المختص تجميع أوراق البوكليت المتبقية بعد فض المظاريف وبعد توزيع أوراق الأسئلة على اللجان 
على أن تظرف الأوراق في مظروف ورقى مدون عليه عدد أوراق البوكليت الفعلية وعدد الأوراق التى تم توزيعها على 
الطلاب وعدد الأوراق المتبقية »ثم يقوم برط المظروف برباط قوي ووضعه في دولاب جيد الغلق للحفظ , ثم يقوم 
الوكيل ذاته بعد 0١دقيقة‏ من بدء الامتحان بتجميع أوراق البوكايت الخاصة بالطلاب المتخلفين من اللجان 
٠‏ »وإضافتها إلى مظروف الأوراق المتبقية مع تعديل بياناتالمظروف ,وفي حالة امتحان أحد الطلاب المعاقين أو 
الكفوفين تسلم ورقة الأسئلة (البوكليت) لعضوي اللجنة الممتحنين »والقيام ثم إعادتها لوكيل اللجنة ذاته فور 
انتهاء موعد الامتحان لضمها إلى الأوراق المتبقية مع مراعاة ربط المظروف جيدا , وتتم هذه الأعمال بالنسبة للجميع 
الأوراق المتبقية والمرتجعة في النصف ساعة الأولى من بدءاللجنة »وقبل تجميع وتظريف أوراق إجابة الطلاب حتى لا 
تختلط الأورا اق المتبقية مع أوراق إجابة الطلاب وترسل إلى لجنة النظام والمراقبة اشهادة الثانوية . 

المنناعد المسئول عن توزيع الملاحظين على اللجان 

يتم استبعاد الملاحظين عن أعمال الملاحظة في مواد تخصصهم واستبدالهم بالملاحظين الاحتياطى » إلا في الضرورة 
القصوى بسبب نقص أعداد الملاحظين وعدم وجوذ بدائل » فيتم التنبيه المشدد عليهم باتباع الضوابط والالتزام القام 
بالتعليمات وعدم التحدث مع الطلاب فيما بخص الأسئلة مع تعمل مشرفي الأدوراروالموحهين المنتديين للجنة مسئولية 
المتابعة المستمرة للأعضاءالمشاركين فى اللجان. 
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الجنة تظريف أوراقإجابةالطلاب والمكاتبات 
(يتم التظريف يوميا فى ضوء إحصائيات أعداد طلاب اللجنة ) 


١ ْ‏ - يتساع المساعد الثقافي أوراق إجابة الطلاب بما فيها التخلفات والمكاتبات من مشرفى ي | لأدوا ربعا فظة تسليم وتسلم 


ويقوم بمراجعة الأوراق جيد! بحيث تتطابق أعداد أوراق الإجابة مع إحصائية أعداد طلاب اللجنة. 
ك- يتم تساسل الأوراق بأرقام الجلوس ومطابقتها بإحصائية عدد الطلاب الممتحنين للمادةثم يقوم بوضع (١٠ورقة)‏ في 
٠‏ المظروف الأول.»وفي حالة زيادةالورق عن )٠٠١(‏ يتم وضع الزيادة فى مظروفآخرإن كانت الزيادة كبيرة. . 


| ؟- يتم مراجعة التوقيعات والأختام والتاريخ على جميع المكاتبات المرسلة قبل تظريفها ووضعهافي الكيس. 


- - يتم مطابقة ما بداخل اللظروف بالبيانات المدونة على نمودج البيانات المرا فق بغلاقالظروف البلاستيك قبل غلق 

المظروف »تخوفًا من نسيان أي مكانية أوماكرة خارج المظروف بعد الفلق. . 

0 في حالة وجود لجنة مشتركة (بنين وفتيات) وبها أكثر من مظروف بلاستك يحظر تظريف أوراق إجابة الفتيات 
مع أوراق إجابة البنين في مظروف واحد حيث إن لكل منهما حجرة خاصة باجنة النظام والمراقبة. 

"- في جالة وجود مظروف بلاستك واحد للمادة في اللجلة يتم التظريف بصورة استثنائية على النعوالتالى : 


ْ |- وضع أوراق البلين ومكاتباتهم:في مظروف ورقى مغلق ومعتمد مدون عليه جميع بيانات ما بداخله. 
| ب-وضع أوراق الفتيات ومكاتباتهم في مظروف ورقى مغلق ومعتمد مدون عليه جميع بيانات ما بداخله. 


+ -وضع المظروفين داخل المظروف البلاستيك مع التنويه على نمودج بياناتالمظروف البلاستيك أنه يوجد داخله 
مظروفين (أحدهما لأوراق إجابة الفتيات والثانى لأورقإجابة البنين). 


| د-في حالة تعدد اعاهد في الجنة فصل فين ورا جاب كل معهد بغاصل ورقى مدون عليه بيذت وعلة عاد 
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المعهد معتمدة.. 


لجنة تظريف مواد الدورالثانى 
:اتباع خطوات تظريف أؤراق الدورالأول مع مراعاة أن الطالب في الدورالثانى يمتعن فترتين في اليوم الواحد وعليه أن 5 
٠‏ يتم تظريف أوراق إجابة الفترةالأولى فوراكتمال تسلمها من مشرفي الأدوار »وعدم تركها لنهاية الفترة الثانية 
٠‏ يتم تظريف أوراق إجابة الفترة الثانية فوراكتمال تسامها من هشرفي الأدوار مع مراعاة تظرد كلهم يكل 
نوع على حدة فى مظروف خاص (علمى ؛أدبى » بنين )فتيات). : 
الطالب الراسب من الدوز الأول وله حق دخول بعض مواد الدورالثانى 
أحقية دخول الطالب الراسب في بعض مواد الدور الأول التى تقدم فيها بعذر مقبول في امتحان الدورالثانى 


| يجوز للطالب الراسب من الدور الأول دخول امتحان الدورالثانى فى بعض المواد التى تخلف فيها بعذرمقبول بالرغم من 


بقائه راسبًا »ذلك في المواد النى تقدم فيها بعذر مقبول وزائدة عن خمسة مواد رسوب 


على رئيس اللجنة حظرالتجول للفئات التالية من المنتدبين داخل اللجان والطرقات؛ 
يتم حظر خروج السادة المنتدبين التاليين من مكاتبهم بداية من تام الساعة الناسعة صباحا مع بداية اللجنة حتى 
نهاينها كل يوم امتحان وهم : (اللاحظون الاحتياطيون ,أعضاء امن اللجلة أهضاء التوثيق الإلكترونى ‏ الطبيب 


| والزائرة الصحية , الاداريون » أفراد الحراسة الشرطية » العمال) كل في مكانه حسب توزيع الأعمال » ويحظر 


مرورهم على اللجان أوالتجول في الطرقات ,إلا إذا تم استدعاء أحد هم من رئيس اللجنة شخصيًا لعمل ما والعودة إلى 
مكانه فورانتهاء االتكليف , بعيث لا يكون داخل اللجان أو في الطرقا تإلاذوصفة من المكلفين بأعمال الملاحظة 
والإشراف والتوحيه فقط ويتحمل رئيس اللجنة ومشرف الدورالمسئولة في حال مخالفة تنفيذ ذات التعليمات. 
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والمراقبةمشفوعة بإثبات الحالة , والتأكيد على الطالب بعدم تكرارها وعدم نهكينه من ذلك مرة ثانية. 


جواز تمكين الطلاب الآتية أحوالهم من أداءالامتحان وهم : 
١-_الطالب‏ الباقى للإعادة الذي تقدم إلى اللجنة لأداء الامتحان في بعض مواد غير مدرجة ب (الكناشة) ولديه رقم 
جلوس وبطاقة تعارف واسمه في كشوف المناداة يتم تمكينه ويؤخذ عليه إقراربإلغاءامتحانه حال ثبوت عدم 
أحقيته »أوعدم صحة بياناته على أن يجرر محضرإثبات حالة ويرسل مع ورقة إجابة الطالب إلى الكنترول. 
؟-الطالب الذي اعتر, ضه ظرف طارئ حال بينه وبين أداء الامتحان في لجنته الأصلية ‏ فيلجأ لأقرب لجنة حتى لا تضيع 
عليه فرصة الامتحان »وعلى رئيس اللجنة التأكد من بياناته من واقع البطاقة الشخصية ومن أحقيته في الامتحا 
قبل نمكينه ؛ والاتصال بغرفة العمليات ويؤخذ عليه إقراربا لغاءامتحانه حال ثبوت عدم أحقيته مع تعرير 
محضرإثبات حالة »وترسل ورقة إجابته في مظروف ورقى خاص داخل المظروف البلاستك إلى لجنة النظام 


خاص برؤساء لجان الشهادة الثانوية الأزهرية بمنطقة القاهرة الأزهرية 
على رؤساء اللجان الواقعة لجانهم داخل منطقة القاهرة سرعة إرسال أوراق الإجابة الخاصة بلجانهم فور الانتهاء من 
أعمال الامتحانات يوميًا إلى لجنة النظام والمراقبة عن طريق أعضاء لجنة توزيع الأسئلة وتجميع أوراق الإجابة 
المكلفين بذلك من مركز توزيع الأسئلة ,وفي جميع الأحوال تكون لجنة التسليم مكونة من عضوين (مع مراعاة 
عدماستخدام وسائل النقل العامة وضرورة مرافقة التأمين اللازم) وفى حالة مجئ عضو واحد فقط لاتسليم أوراق الإجابة 
أوفي حالة تأخر تسليم الأوراق إجابة الطلاب عن الموعد الحدد لها »تقوم حجرة البريد بلجنة النظام والمراقبة بتحرير 
محضر إثبات حالة وعرضه على رئيس الكنترول لتحويله للجنةالقانونية لإعمال شئونها » وفي جميع الأحوال على 
لجنة النظام والمراقبة استلام أوراق إجابة الطلاب من لجنة التسليم وإخطررالإدارةالركزية للامتحانات بذلك. 
ظ اجنة حصرالمتخلفين من الطلاب | ١‏ 

يكاف رئيس اللجنة كاتبا من المنتدبين »وتحت إشراف أحد المساعدين يكون مسئولا عن : 
حصر الطلاب المتخلفين يوميًا من واقع سجل العضور والانصراف » وتسجيلهم في كشف مجمع يوميا حسب النمودج 
المرفق , والاحتفاظ بالكشوف اليومية طوال أيام الامتحان وتجمع للرجوع إليها عند الحاجة » ويقوم رئيس اللجنة 
شيو عي الكثرة جزددة كاف ؟ مكاتبات اللجنة في نهاية أعمال اللجنة (النماذجالجمعة للتخلفات ص/17). 

ظ حالة تلف كراسة إجابة طالب أتناء اللجنة ا 
| إذا أتلف الطالب ورقة الإجابة دون تعمد يتم إعطائه ورق ةأخرى »ويدون عليها بياناته كاملة وترفق 
الورقة المتلفة مع الورقة الجديدة ويكتب على المتافسة ملفاة بعرض الورقة إن كان في بداية وقت اللجنة » 
وترسل الورقتين إلى لجنة النطام والمراقبة ويرفق معهما مذكرة تشرح الواقعة بالتفصيل في محضرإثبات 
حالة مين به الأسباب التى أد تإلى تلف الورقة. 
تعليمات مرافق الطالب الكفيف أوالمعاق 
بالنسبة للطلاب المكفوفين أوالمعاقين يراعى التحقق من شخصية المرافق وتطبيق جميع ما ورد في قرارالسيد رئيس مجلس 
الوزراء رقم )1(15١‏ لسنة 1950م من ضوابط خاصة بالمرافق حيث تسري تلك الضوابط على العاملين الذين يندبون 
للكتابة للطلاب المكفوفين أوا معاقين وكذ لك العاملين الذين يندبون لن كانت إصابته الطارئة تعجزه عن الكتابة » 
وأما بقية الضوابط الواردة بالقرار المشارإليه وخاصة ما يتعاق منها بمواد الإعفاء فهى قاصرة على الطلاب المعاقين الذين 
تأخذ إعاقتهم صفة الدوام , وعلى رئيس اللجنة أن يحرر كشوف حضور وانصراف المرافقين الذين ينتدبون للكتابة 
للطلاب المعاقين أو الكفوفين أوالذين يعجزون عن الكتابة بتقرير طبى معتمد من اللجان الطبية بالتأمين الصحى. 


0 


لجان الشفهى 
٠‏ يكاف رئيس اللجنة أحد المساعدين بتنظيم امتحانات الشفهى وتوزيع طلابٍ اللجنة على أيام الامتحانات حسب 
المواعيد المحددة من قبل الامتحانات لرئيس اللجنة على أن تنتهى جمع أعمال الامتحانات الشفهية يوم 1/50 0597م 
ويرعى قبول عذر شفهى من الطالب عن الامتحان الشفهى في اليوم الذي به امتحان مادة ذات الثلاث ساعات على أن 
|77 | يمتحن في يومآخر, كما بكاف عدد من المنتدبين أعضاءالاجنة للمساعدة في دخول وخروج الطلاب إلى لجنة امتحان 
الشفهى »ويشرف رئيس الاجنة وؤكلاؤه على عقد هذه اللجان »ونتحت مسئوليتهم »وضي نهاية امتحان كل يوم يقوم 
عضوا اللجنة بمراجعة كشوف الشفهى وتفقيط الدرجات مع الدرجات العسابية والتأكد من التوقيعات على 
الكشوف ؛ وتسام إلى رئيس الاجنة وتحفظ هذه الكشوففي مكانآمن(دولاب أومكتب ) ويتم تشميعه »وترسل 
مع أوراق الإجابة في اليوم التالى مع مادة لنفس الطلاب الممتحنين أي كشوف العلمى مع أوراق العلمى وكشوف الأدبى 
مع أوراق الأذبى ويتحمل مساعد رئيس اللجنةالمكلف بالإشراف على لجان الشفهى مسئولية النثيت من توفيع ملاحظى 
اللجان على كشوف الشفهى واعتمادها وختهها. 
التعرف على شخصية الطلاب من خلال بطاقات التعارف 
يقوم را ئيس اللجنة بتكليف أحد المساعدين (دون الثقاضي) بتولى توزيع بطاقات التعارف على ملاحظى اللجان. 
٠.‏ يتم التعارف على شخصية الطالب في هدوء تام حفاظا على تركيز الطلاب وتحت مسئولية ملاحظى اللجنة. 
ه يتم التعرف على الطلاب للمرة الأولى قبل توزيع أوراق البوكايت على الطلاب. 0 
ب أ-» يقومأحد ملاحظى اللجنة بالتعارف على شخصية الطلاب وعلى عضو اللجنةالثائى متابعة أعمال سير اللجلة. 
٠‏ يقوم العضوالثانى بإعادةالتعرف على الطلاب للمرة الثانية بعد «؟ دقيقة من بد ع الامتحان والعضو الأول يتابع النجنة 
٠‏ حال عدم التاكد من شخصية الطالب يقوم عضو الاجنة بطاب البطاقة الشخصية من الطالب للتأكد من شخصيته 
.© التعرف على الطالباتالمنتقبات من خلال تكليف إخدى السيداتالمنتدبات بالتعرف على شخصيتهن ونعحت مسئوليتها 
© يقوم المساعد المغتص بتجميع بطاقاتالتعارف من اللجان بعد انتهاء مضو اللجنة الثانى من التعرف على شخصية الطلاب 
.| للمرةالثانية بعيث يكون التعرف على الطلاب مرتين (مرة لكل عضو من عضوي اللجنة). 
ْ كيفية التعامل مع البو ليت الذكك 
في حالة وجود وكراسة بوكليت مفككة بعد تسليمها للطالب يتم تدبيس الورقة بدبوسين بمعرفة عضوي الاجنة 
8 | على أن يتم نعرير محضر إثبات حالة ذكون صيغته (إنه في يوم..... الموافق .... امتحان مادة.......الدور....... لجنة 
معهد .......أنه بعد توزيع أوراق البوكليت على الطلاب لجنة رقم (....) من القسع(.......) تبين وجود عدد من أوراق 
البوكليت مفككة وتم تدبيسها بمعرفتنا ذمن. عضوي اللجنة ويوقعان عليها ) مع توقيع مشرف الدور واعتماد ' 
رئيس اللجنة » وإرسالها مع أوراق الإجابة إلى لجنة النظام والمراقبة. 
1 من له حق حمل هاتف تف أثناء انعقاد اللجنة 0 
ا رئيس اللجنة دون غيره الوحيد الذي له حق جمل تليفون محموله أثناء إنعقاد لجنة الامتحان 'ويعظر على أي مماعد 
أوأي منتدب أوزائ رحمل التليفون عدا المكافين بالمرورمن قبل قطاع المعاهد الأزهرية أومشيخة الأزهر . 


50م 


لذن 


:ما يجب على رأ 2 نهاية أخريوم من ل جدولالامتعانات 
على رئيس اللجنة تتجميع جميع مكاتباتوسجلا الجلةوجميع انلام م إارة متحانالنطقة وتعليها إلى 


ّ إدارةامتحانات امنطقة واجنة النظام والمراقبة: 


أولاً:مايرسل إلى نجنة النظام والمراقبة 


-١‏ ترسل إلى لجنة النظام والمراقبة أصل كثوف شور تسرك لجاب لنت 301 اللجنة ترس 


ضورة معتمدة طبق الأصل منها إلى إدارة امتحانات المنطقة. 


؟- ترسل إلى لجنة النظام والمراقبة صورة معتمدة من كشوف تجميع تخلفات الطاب اليومية وصور معتمدة إلى إدارة 
امتحانات المنطقة. . 


ثانيا:ما يرسل لإدارة امتحاناتالمنطقة فقط 
*- ترسل إلى إدارة امتحانات المنطقة ثلاث صور معثمدة من قرارات إنهاء الندب لجميع المنتدبين باللجنة وتقؤمإدارة . 


الامتحانات بتوزيعها على النحو التالى : 
(نسخة للشئون القانونيةبالنطقة / نس لعساباتلنطقة / نسخة تبقى لإا امتعانات النطقة . 


خ- - كراسة تعليمات رؤساء اللجان وخاتم اللجنة. : , 
م- 101111111 1ط 
"-طورة معتمدة من سجلات الحضور والانصراف للمنتدبين 


' ا -كناشات الطلابالباقين للإعادة.‎ ٠ 


/-أجهزة الكواشف عن المعادن وعن الحرارة. 


9- كشوف المناداة وجميع المكاتبات التى تخص اللجنة. . 


يقوم رئيس اللجنة بتسليم خطاب إنهاء الندب لكل من أثهن عمله باللجنة موضحا به أيام الحضورالفعلية وأيام الغياب 
الفعلية بالتاريخ لتقديمه إلى جهة عمله من خلال نمودجإنهاء الندبالمرسل بالكتاب. 


القاهرة / مدينة نصر معهد أحمد الليبى 
خلف الحديقة الدولية 30 
الرقم البريدي: ١١11١‏ 
تليفون: ١51هم/“.1؛1؟؟,‏ 
فاكس: ١٠5768؟؟.‏ 


الأزفرالشريظ 


قطاعالمعاهد الأزهرية 
الإدارة المركزية للامتحانات 


الأمن 


أعذارالطلاب 


لتوزيع بعض الأعمال داخل لجنة امتحان الشهادة الثانوية الأزهرية 
المكلف به : 


الساعد الثقافي 


حسب اختيار 
رئيس اللجنة 


أحد الإداريين 
تحت إشراف 
الساعد الثقاقي 


المساعد الشرعى 
والعربى 
ومسئولى الحاسب 


أحد مساعدي 
رئيس اللجنة 


. | مسئولون عن متابعة اللجان بالأدوار وفرزوهد أوراق البوكليت قبل استلامها من ملاحظى 


| البوكليت من الطالب كاملة غير منزوع منها أي صفحات والتأكد من قيام الطالب بكتابة 
بياناته على السلبس وكذا الكتابة داخل الورقة. ٍ . 
| » مسئولون عن تفتيش الطلابأثناءدخولهم اللجنة. ٠‏ 
٠ | :‏ مسئولون مسؤولية كاملة في حالة تواجد أي وسيلة من وسائل الغش بحوزة الطالب داخل 
مقراللجنة أوأي أجهزة تليفون محمولة أوأجهزةإلكترونية أخرى. 


نموذج استرشادي 


العمل المسند إليه 
٠ 4‏ 4 7 ا ا و و 00 
مسئول عن فرز وعد أوراق البوكليت قبل استلامها من مشرفي الأدوار للتأكد من عدم 
نقصان أي ورقة أوقيام الطالب بنزع أي صفحة من داخل كراسة البوكليت ويقوم بتظريف 
الأوراق والتاحكد من مطابقة العدد بداخل الظرف بالعددالمدون بالمرايا خارج المظروف قبل 
تشميعه وإرساله للكنترول. _. : 1ش 
مسئول عن توزيع أعضاء اللجنة على اللجان وتوقيمهم على الكشوف 


اللجان للتاكد من عدم نقصان أوراق أو قيام الطالب بنزع أي صفحة من داخل كراسة 
البوكليت وتوزيع بطافاتالتعارف. . 1 


مسئولون عن حفظ الانضباط والهدوء ومنع الفش داخل اللجنة ومسئولون عن استلام أوراق 


« مسئولون عن تأمين أسوار اللجنة من الداخل وقت دخول الطلاب والتاكد من عدم قيامأي 
طالب بإلقاء أي وسيلة من وسائل الغش من أعلى أسواراللجنة داخل اللجنة. 

ه مسئولون عن عدم تواجد أي شخص ليس من أعضاء اللجنة أو لم يكن مما يسمح لهم 
بدخول اللجنة. | 

ه مسئولون عن عدم صعود أي إداري أوعامل إلى حجرات اللجنة لاعن طريق رئيس اللجنة. 

© التواجد على البوابة ومعه دفترالزيارات وتسجيل بيانات من لهم حق الدخول من الزائرين. 

٠‏ مسئول دون غيره عن استلام أعذار الطلاب وفقا للنموذج المعد لذلك الفرض والمرفق 
بكراسة التعليمات ومسئول عن كتابة بيانات الطالب وكذا المواد المراد الاعتذار عنها 
بكل دقة مع التوقيع على نموذج العذر ثلاثيا وبتاريخ وتسليم الطالب إيصال العذرواثبات 
رقم العذرض الكشف امجمع على العذروكهيه. 

مسئولون من تجهيز أ جهزة الحاسب الآلى وتشغيل البرنامج والكاميرات والتأكد من عملهم 

أثناء امتحان الطالب والتثبت من توقيع الملاحظ على كشف الشفوي بنفسه. 


مسئول عن تهريراستمارة المكافأةوفقا لقرارندب اللجنة 


يكلف رئيس أكبر العمال سنا بمتابعه قيام العمال بأعمال النظافة وتوزيع النوبتجية 
الليلية وحراسة مقراللجنة وتوفير المياه تلطلاب وخلافه نحت إشراف أحد المساعدين 


هذا النموذج استرشادي لرئيس اللجنة ويمكن توزيع الأعمال بأي شكل آخر عن طريق إضافة أعمال جديدة أوتغيير 
الأشخاص المكلفين بها )ويمكن أيضا إلحاق توزيعات عمل إضافية زيادة على ما ثم توزيعه من قبل »وفقا متغيرات العمل 
باللجنة مع ضرورة تعديد تاريخ بداية ونهاية كل توزيعة عمل إضافية. 


عي 


ٍ الزائرات الصحيات 
-١‏ على الطبيب أو الزائرة الصحي ةكتابة تقرير عن حالة أي طالب يتعرض لأي انتكاسة صحعية أثناء سير اللجنة » على أن يوضح في 
التقريرحالة الطالب الصحية وتأثيرها على تمكنه من الأجحابة أثناء الكشف عليه » والإجراء الذي نم اتخاذه من علاج داخل 
اللجنة أواستدعاءسيارة اسعاف حسب حالة الطالب وناعت مسئوليته مبينا ساعة توقبع الكشف عليه ويوقع الطبيب أوالزائرة 
الصحية وملاحظى اللجنة على التقريرويعتمد ويختم ,ويرسل إلى لجنة النظام والمراقبة مع ورقة إحابةالطالب حفاظأ على الحق 
القانونى للطالب مع الاحتفاظ بصورة منه باللجلة. 
ك_- إلزام الطبيب أوالزائرة الصحية تسليمهما لهاتف إلى أمن اللجنة شأنهما شأن باقى الأعضاء النتديين باللجنة. 
؟- الالتزام التام بجميع الضوابط المنظمة للامتحانات داخل اللجان شأنهما شأن باقى الأعضاء. 
*- إلزام الطبيب أوالزائرة الصحية بالتواجد داخل الحجرةالخصصة لهما »وعدم التجول داخل اللجان إلا عند الحاجة لذلك. 
0- إنشاءسجل حضوروانصراف للطبيب والزائرة الصحية داخل حجرتهما. 
سؤليات ومهام الحراسة الشرطية 
تأمين لجان امتحانات الشهادة الثانوية من الخارج »ويتواحد بعض أفراد أمن الشرطة مع أمن اللجنة خلف بوابة اللجنة من الداخل 
يحظر على أفراد الشرطة أوقياداتهًا المرورعلى اللجان ,أوالتجول فس الأدوارإلافي حالة استدعائهم من قبل رئيس اللجنة. 
التنبيه على أفراد أمن الشرطة بعدم استخدام الهاتف أثناء انعقاد اللجنة. 
4- في حالة استدعاء أحد أفراد الأمن للدخول لإحدى اللجان يتم التنبيه عليه بعدم التصوير والالتزام يضوابط الامتحانات. 
0 - فى حالة عدم وحود أفراد شرطة لتأمين اللجنة »يتم الاتصال مباشرة برئيس الأدارة المركزية ومدير أمن المنطقة للتواصل 
بمديرية الأمن لسرعة رسال أفراد االشرطة المطلوبة »وفى حالة عدم الاستجابة يتم التواصل بغرفة عمايات القطاع على الفور. 
مسئوليات مديرأمن المنطقة 
-١‏ مخاطبة مديرية الأمن بالمحافظة بناء على تعليمات فضيلة وكيل الوزارة لتوفير الحراسات المطلوبة #لتأمين ج جميع أعمال امتحانات . 
الشهادة الثانوية الأزهرية من مقسسرات لجان ومراكز توزيع الأسئلة ‏ وسيارات التوزيع والتجميع »ومقرات التصحيح وسيارات استلام ٠‏ 
الأسئلة من المطبعة بالقاهرة وسيارات تسليم وتسام أورائ الأجابة من لجنة النظام والمراقبة للمنطقة والعكس. 
؟ - مخاطبة مدير أمن ا منطقة بأن يراعى ألا يكون أحد المنتدبين للحراسة له صلة قرابة بامتحانات الشهادة الثانوية الأزهرد 3 
"- متابعة تأمين مقرات اللجان من أمن الإدارات التعليمية والمرورعليها والتأكد من توافر أفراد الشرطة والنوبتجية على مداراليوم. 
*- متابعة مراكز توزيع الأسئلة ومتابعة خطوظ سير السيارات من خلال أفراد الشرطة ذهابأ وإيابأ بصورة يومية. ش 
0- التواصل مع مدير أمن المعافظة فى حالة تأخير أفراد الشرطة. 
"- يحتفظ بأرقام هواتف أعضاء مراكز توزيع الأسندة لجميع خطوط السير لدى المنطقة وسائقى السيارات للتواصل بهم عند الحاجة. 
مسئوليات أعضاءأمن اللجنة المنتديين 
على رئيس اللجنة اختيار أفضل العناصرمن المنتدبين الذين تتوافر فيهم اليقظة والأمانة والجدية والالتزام والانضباط ' 
والقدرة على التعامل مع المواقف الصعبة لاقيام بأعمال أمن اللجنة وتكون من مهامهم ما يلى : 
١‏ تفتيش دوراتالمياه يوميًا قبل دخول الطلاب والتأكد من عدم وجود أي وسائل للفش داخلها. 
؟) سحب هواتف جميع المنتدبين ندبا داخليًا (موجهين »إخصائيين »إداريين , عمال وخلافه) أسوة بالملاحظين وباقى المنتدبين 
*) تفتيش الطلاب والتأكد من عدم حيازتهم أي أجهزة أوأوراق تساعد على الفش الإلكترونى أوالورقى. 
غ) التحقق من شخصية أي زائر للجنة والتأكد من احقيته دخول اللجنة من عدمه. 
0) منع صعود الطلابإثي اللجان الامتحانية قبل الساعة الثامنة والنصف صباحا في اليوم الأول والتاسعة إلا الربع في باقى أيام 
الامتحانات. 
استلام وتسلم أجهزة الهواتف المعمولة من المنتدبين (موحهين وملاحظين وإخصائيين وكتبه وعمال) والزائرين من الملطقة. 
) منع تصويرالاجان من الداخل »أوقيام أجد الزائرين من المنطقة بالتصوير حتى ولوفي حوش اللجنة. ش 
8) ما يكلفون به من أعمال أخرى من قبل رئيس اللجنة. 
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تعليمات خاصة بالمضبوطات أثناء انعقاد اللجنة 
الطالب المضبوط بجهازموبايل أثناء الامتحان يتم تهرير محضر غش لذات الطالب مع تمكينه من استكمال امتحان لمادة 
حتى نهاية زمن اللجنة إن أراد .ويحظر طرده من اللجنة قبل انتهائه من الإجابة وعلى رئيس اللجئة تسليم الهاتف ضمن 
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شيخ الأزهررقم ؟١‏ لسنة؟+؟م. 1 : 
في خالة اتصال الجهازبالإنترنت والتأكد من ذنشر ورفع صورأوراق الأسئلة على مواقع التواصل الاجتمام يتم التحفظ 
على الهاتف غلى حالته ,مع الاتصال بالمنطقةلارسال عضو الشئون القانونية لإعمال شئونه ولاينم إبلاغ النيابة العامة في 
هذه الحالة إلا عن طريق الإدارة القانونية بالمنطقة فقط. 

يحررمحضرالفش والإخلال من ثلاث نسخ ويرسل الأصل والحرزالمضبوط مع الطالب إلى فرع الشئون القانونية بالمنطقة » 
وعلى رئيس اللجنة التأكد بنفسه من تسليم الحضر والحرز إلى فرع الشئون القانونية . 

ترسل صورة من اللعضر مع كراسة إجابة الطالب إلى لجنة النظام والمراقبة » على أن ياءون عليها ما يفيد إرسال الأصل 
والخرزلى فرع الشئون القانونية بالمنطقة ‏ ويحتفظ بصورة ضمن مستندات اللجنة للرجوع إليها عند الحاجة. 

في حالة اكتشاف دخول أحد الأشخاص مكان طالب أخر مقيد باللجنة أثناء انعقاد الامتحان » يتم استدعاء الشرطة » 
وتسليمها الشخص المنتحل صفة الطالب المقيد »وتهرزورقة الاجابة ؛وترسل في مظروف خاص إلى لجنة النظاه والمراقية مع 
مذكرة شارحة ما حدث (إثاتحالة) . 

فى حالة طلب ضابط الشرر طة ورقة إجابة الطالب صاحب الواقعة يعس رئيس اللجنة مدكرة إثبات حالة » مثبتابها تسليم 
أصل ورقة إجابة الطالب إلى ضابط الشرطة »مع توقيع مسئول الشرطة باستلام الورقة »على أن يتم تصوير ورقة الإجابة 
صورة طبق الأصل وتختم جميع أوراقها بخاتم اللجنة وإرسالها إلى لجنة النظام والمراقبة لاشهادة الثانوية في اليوم نفسه. وهذا 
الأمرهام جداجدا. 


وجود صلة قرابة وفقا للمادة (1/4) من اللائحة (01) لسنة ؟01؟ الخاصة بموانع الاشترالفيأعماللمتعانت حنى 
الدرحة الرابعة. 

حصوله على جزاءات تأديبية تزيد في مجموعها عن ن خمسة عشريومافي أي مغالفة تتعلق بالواجب الوظيفى 
بشرط عدم انقضاءالمدة القانونية المقررة لحو الجزاء وفقًا لأحكام قانون الخدمة المدنية رقم ١‏ لسنة 0171م 
'حصوله على جزاءات تأديبية تزد يد في مجموعها عن عشرة أيامفي مغالفة تتعلق بأعمال الامتحانات بشرط عدم 
انقضاء المدة القانونية المقررة لجو الجزاء وفقًا لأحكام قانون الخدمة المدنية رقم 4١‏ لسنة 6017م. 


صدورقرار بحرمانه من أعمال الامتحانات وفقا لما نصت عليه المادة(1/0) من قرار فضيلة الامام الأكبر شيخ الأزهر 
رقم (01؟) لسنة ؟١كم.‏ 


إحالته للتقاعد خلال أعمال الامتحاذات. 
إحالته إلى الحاكمة التأديبية أوالجنائية في جريمة تتعاق بأعمال الامتحانات أونمس الشرف أوالأمانة 


09 مشاركته في أعمال لجان النظام والمراقبة للشهادات(الابتدائية أوالإعدادية أوالقراءات) في نفس العام. 
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قورت ملى النتدبين داخل لجان الشهادة الثانوية الأزهري ية تعلق في كان واضع 
لجميع المنتدبين 

- لزعل جميع العامنين المنتدبين باللجنة أيّا كانت صفتهم خيازة أية أجهزة محمول أوسماعات باوتوث أثناء انعقاد 
اللجنة حتى وإن كانت مغلقة »ويسري ذلك أيضا داخل لجان السجون ولجنة المستشفى. 

؟-_يُحظر على الطلاباصطحاب التليفون اللحمول أوسما عات البلوتو ث أو النظارا تأوالساعات الحديثةالتى تستخدم للاتصال - 
بهذه الأجهزة أوكتب أو مذكرات أوأوراق تخص المادة في اللجنة » وعلى رئيس اللجنة ومساعديه ومسئول أمن اللجنة 
والملاحظين التأكد من عدم وجود أي من هذه الحظورات ويتحملون المسئولية القانونية حال وجود أواستخدم أي من هذه 
الأحهزة أثناءاللجنة لوكانت مغلقة. 

؟- يحظر على رئيس اللجنة خنم كراسات الإخابة (البوكليت) بخاتم اللجنة. 

+-_يحظر على رئيس اللجنة قبول أعذا رأعضاء الاجنة حيث إن ذلك من اختصاص رئيس الإدارة المركزية للمنطقة فقط 

5- يحظر تظريف أوراق إجابة البنين مع أوراق إجابة الفتيات في مظروف واحد , حيث إن لكل منهما حجرات خاصة داخل 
كنترول الشهادة الثانوية » خوفا من ضياع أي أوراق أومكاتبات بين الحجرات. 

"- يحظر على رئيس الاجنة ندب (مساعدين / أعضاء / إداريين / إخصائيين / عمال/ لأعمال لجان الامتحانات). 

لا يحظر إرسال أي مكاتبات من اللجنة غبرموقعة 5 أوغيرمؤرخة أو غير مختومة بخاتم اللجئة ‏ وخصوصا إخطارات التخلف 
وكشوف الشفهى وخلافه. 

- يعظرخروجأي عضو احتياطى خارج مقر الاجنة أثناء انعقاد الامتحان »ويسأل أمن الاجنة ومشرر ف البوابة في مخالفة ذلك. 

- بحظرالاحتفاظ بكشوف نتيجة الشفهى باللجنة بحجة تجميعها وإرسالها مجمعة مرة واحدة ,كما يحظر تصويرها. 

-٠١‏ يحظر عودةالطالب المريض الذي استدعى مرضه خروجه إلى المستشفى وطاب العودةإلى لجنته مرة ثانية في المادة نفسها. 

- يحظر عدم كتابة تَقَردِ يرهن الطالب الذي أصيب بإعياء شديد داخل اللجنة وتم استدعاء الطبيب لعلاجه »وعلى الطبيب  ١|‏ : 
أن يكتب تقريرا يبين حالة الطالب الصحية في حينها »ويرسل التقرير بعد اعتماده مع ورقة إجابة الطالب للكنترول. ' 

؟-. يحظرإجبارالطالب على تسليم ورقة إجابته قبل انتهاءوقت امتحان ا مادة حتى وإن كان الطالب منفردا باللجنة .كما 
بحظر سحب ورقةإجابة الطالب حال ضبطه بالفش والاكتفاء بتحرير المحضر مع لمكينه من استكمال الامتحان. 

؟1- يحظر خروج الطالب قبل نصف الوقت إلا عن طريق الإسعاف لسوء حالته الصحية , ويشتر, ط قبل خروجه سحب ورقة 
الإجابة وترسل إلى لجنة النظام والمراقبة مع تقرير إثبات حالة مدون به رقم الإسعاف وتاريخ دخوله وخروعة مل اللجنة: 

4- يحظر على أي ملاحظ استكمال بيانات أي طالب بخط يده. : 

0- يحظر على الطلاب الإجابة بقلم مخالف للقلم الأزرى الجافا: : 

7- يحظرإرسال مضبوطات الفش (موبايل أوسماعات أو خلافه) إلى لجنة النظام والمراقبة ويكتفى بإرسال التقاريروالعاضر. . 

- يحظر على أي عضو من أعضاءالاجنة تفتيش الطالبات في الطرقات أو على بابالمعهد أمام المارة أوأي من المنتدبين الرجال» . 
ويقنصر ذلك على من يكافه رئيس الاجنة من العضوات المنثدبات أوإحدى وكيلات اللجنة إن وجد. 1 

- يحظر قيام أي أحد مهما كانت مسئوليته سحب كرا اسة إجابة الطالب أثناء عقد الامتحان لأي سبب قبل أو بعد نصف الؤقت. أ 

- يحظرامتحان الطالب امعاق أوالكفيف تعريريا بمرافق في ال مواد المقررة شفهيا فقط. 

٠‏ - يحظر عقد لجان امتحانية بطرقات الأدوار لماعم ظروف. 

-١‏ يحظر تلمكين أي طالب من أداء الامتتعان وليس له رقم جلوس ,أو بطاقة تعارف »وليس مسجلافي كشوفالمناداة. 

؟- يحظر جلوس طلاب الشهادة الثانوية على مقاعد تلاميذ المر حلة الابتدائية. 

المستثنون من المعظورات: 

0 يستثنى أعضاء لجان المتابعة من قطاع المعاهد أوالمشيغة من حمل الهاتف داخل اللجان. 

يُستثنى رئيس اللجنة فقط من حمل تليفون محمول وذلك لسرعة التواصل به عند الحاجة ؛ ويحظر على من دونه . 
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| تعليمات ملاحظى اللجان 
]) تصورتعليمات ملاحظى 
| اللجنة وتوقيعهم عليها 


تعليمات خاصة بالملاحظين 
٠ ٠‏ على رئيس لجنة الامتحان أن يُعلن للسادة الملاحظين ضرورة الالتزام بالتعليمات الآنية : 

. على جميع المنتدبين باللجنة أيا كانت صفتهم عدم حيازة أية أجهزة محمول أو سماعات بلوتوثأثناء انعقاد اللجنة حتى | نكانت‎ --١ 
1 مغلقة «ويسري ذلك أيضا داخل لجان السجون ولجان مستشفى الأورام.‎ 

؟- التنبيه على الملاحظين بمجرد دخولهم اللجنة القيام بتنظيم مقاعد الطلاب كل حسب رقم جلوسه »وحسب توزيع النماذ جالمرفقة 
قبل البدوفي توزيع أوراق البوكليت وبراعى التباعد المطلوب بين كل طالب وآخر. 

"- على عضوي اللجنة الحفاظ على هدوء واستقرار الاجنة من بداية وقت امتحان المادة حنى نهايته » للعفاظ على تركيز الطلاب. 

4- الالتزام بعدم التحدث مع الطلاب أوالزملاء أوالمتابعين لأعمال اللجان بصوت عال يؤثر على تركيز الطلاب. 

0- تذكير اللاحظين بالمسئوئية القانونية والأخلاقية للأعمال التى يقومون بها. 

ا على ملاحظى اللجنة عدم تسليم الطالب الورقة المدمجة (البوكليت) إلا بعد توقبعه في كشوف الحضور بوولبسع ان جع الطلدي 
قبل بدء اللجنة » أنهم مسئولون عن تسليم أوراق إجابتهم كاملة للملاحظين ,ون عدم التوقيع على كشوف العضور والانصراف 
يثبت تتغلف الطالب في المادةالتى لم يوقع فيها. 

-- على ملاحظى اللجان ضرورة البقظة من أول دقيقة من وقت الامتحان حتى يفوتا الفرصة على أي طالب يقوم بتصوير البوكايت 
ويقعا تحت المسئولية القانونية ,وأن يتم التنبيه على الطلاب أثناءالإجابة عدم رفع ورقة الإجابة على المقعد حتى لا يراهالملاحظ 
وهو يصورالورقة على أن تبقى الورقة في وضع الكتابة. ش 

- عند توزيع أوراق الإجابة يتم وضع كراساتالإجابة أمام كل طالب على مقعده »وفي حالة تخلف أحد الطلاب عند التوزيع توضع 
ورقة إجابته على مقعده , ثم تجمع أوراق الطلاب المتخافين وتسلم مشرف الدور بعد مرور (خمس عشرة دقيقة) من وقت الامتحان 
لتسليمها إلى الوكيل الثقافي ويسجل إخطارالتخلف ويعتمد »ويسم مع أوراق إجابةالطلاب في ترتيبه مع نهاية اللجنة. 

4- يتم توزيع ورقة الامتحان المدمجة على الطلاب وفقًا للنموذج. 

-٠١‏ ينبه على الطلاب الالتزام بالإجابة بقلم أزرق جاف فقط ‏ واستخدام القام الرصاص في الرسومات التوضيحية فقط في المسودة. 

--١‏ يقوم ملاحظا اللجنة بالتنبيه على الطلاب بملء بياذات السلبس بصورة كاملة وواضحة وبكل دقة في الأماكن المعددة. 

--١5‏ ينبه على الطلاب بع دأوراق البوكليت قبل الإجابة , ومطابقتها بالعدد المدون على غلاف البوكليت في امتحان كل مادة. 

7 ينبه على الطلاب قبل البدءفي كتابة بياناتهم وقبل الإجابة مراجعة جميع الأسئلة والتأكد من وضوحها وأنأوراق البوكليت 
كاملة ولا توحد فقرة من سؤال غير واضحة أو ناقصة حيث يصادف وجحود بعض الأوراق التى بها لحام من ماكينة الطبع وقد 
يضادف جزئيةٌ سن سؤال مشطوفة وغير واضحة. وفي حالة وحود ذلك العيب يتم تغيير كراسة البوكليت قبل البدءفي الإجابة 
وضي حالة اكتشاف ذلك بعد مرورنصف الوقت يتم عمل مذكرة وارفاقها مع ورقة الإجابة. 

- على ملاحظى اللجنة عند امتحان مادة الفقه التأكد من مذهب الطالب قبل تسامه ورقة إجابته »وينبه على الطالب التأكد من 
أن ورقة الاجابة تخص مذهبه قبل كتابة البيانات «ويتعمل الطالبالمسئولية في حالة الإجابة في ورقة تخص مذهب مغالف لمذهبه. 

0- مسئولية ملاحظى اللجنة في التعرف على شخصية الطلاب من خلال بطاقاتالتعارف 

» يقوم رئيس اللجنة بتكليف أحد المساعدين (دون الثقافي) بتولى توزيع بطاقات التعارف على ملاحظى اللجان. 

« يتم التعرف على شخصية الطلابفي هدوء تام حفاظا على تركيز الطلاب ونمت مسئولية ملاحظى اللجنة. 

© يتم التعرف على الطلاب للمرة الأولى قبل توزيع أوراق البوكليت على الطلاب من قبل أحد ملاحظى اللجنة وعلى عضوالجنةالثانى متابعة 
أعمال اللجنة. 

٠.‏ يقوم العضو الثانى بإعادة التعرف على الطلاب للمرة الثانية بعد ٠؟‏ دقيقة من بدء الامتحان والعضوالأول يتابع أعمال اللجنة. 

« حال عدم التاكد من شخصية الطالب يقوم عضو اللجنة بطاب البطاقة الشخصية من الطالب للتأكد من شخطيته. 

* التعرف على الطالباتالمنتقباتمن خلال تكايف إحدى السيداتالمنتدبات بالتعرف على شخصيتهن وتحت مسئوليتها. 

0 يقوم المساعد المغتص بتجميع بطاقات التعارف من اللجان بعد انتهاء عضو اللجنة الثانى من التعرف على شخصية الطلاب للمرة 
الثانية بعيث يكون التعرف على الطلاب مرتبن (مرة لكل عضو من عضوي اللجنة). ش 

0 
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١‏ - يتعين على أحد ملاحظى اللجنة التنبيه على الطلاب بصوتهادئ بما تبقى من زمن الإجابة كل نصف ساعة ,وفي بداية الربع 

ساعة الأخيرة من زمل الإجابة »وقبل انتهاء زمن الإجابة بخمس دقائق. 

7- يحظر خروج أحدملاحظى اللجنة أثناءانعقاد الامتحان لأي سبب من الأسباب بحيث لا يكون في الحجرة ملاحظ واحد. 

- ينبه على ملاحظى اللجان بعدم تمكين الطلاب من التوقيع في خانة الانصرافإلا بعل تسليم ورقة الإجابة وارتباط التوقيع 

بالتسليم يقطع السبيل على أي تلاعب ,ويعان ذلك لجميع الطلابفي أماكن ظاهرة باجان الامتحان. 

6- فحص حاويات الأقلام والآلات الحاسبة حيث ثبت في شأنها عدد من المخالفات. 

؟- كيفية استلام عضو اللجنة أوراق إجابة الطلاب بعد انتهاء نصف الوقت مراعاة التالى: - 

-_ على ملاحظ اللجنة القائم بعملية استلام أوزاق الإجابة من الطلاب مراعاة أن يجلس على أحد المقاعد أمام باب اللجنة من الداخل ؛ 
ليقوم باستلام أوراق الإجابة ويقوم عضو اللجنة الثانى بمتابعة سير امتحان باقى طلاب اللجنة في هدوء ثام» ولا ينشغل بعملية 
التسلم ,ويحظر تمكين الطالب من التوقيع في كشوف الانصراف إلا بعد القيام بالاجراءات التالية: 

- يتم التسليم والتسلم في هدوء تام بالترتيب وبنظام (طالب طالب) ؛مع عدم نحرك أي طالب من مكانه إلابعد خروج الطالب الذي 

يسبقه في التسليم » وعند التسلم يراعى الملاحظ المستلم التاكد من التالى : 

. أ- من كتابة ببانات الطالب كاملة وواضحة على السلبس. 

ب- من عدد صفحات كراسة البوكليت وعدم نزع أي ورقة من داخلها وعدم طمس الإجابات لذا فإن سلامة عدد د أوراق كراسة 
البوكليت مسئولية الملاحظ بعد انتهاء اللجنة. 

. ج- من وجود إجابات بخط يد الطالب والورقة ليست بيضاء من الداخل وبها كتابة 59 يد الطالب لذا فان سلافة عدد كراسا 
البوكلت 'سؤليةاملاحظ بعد انتهاء اللجنه. 

د - من عدم وجود متعلقات للطالب داخل كراسة الإجابة وفي حالة وجود أي مخالفة من ذلك يتم عمل مذكرة موقعة من 
الملاحظين ومشرف الدوروالطالب نفسه وتعتمد ونختم وترسل إلى لجنة النظاه والمراقبة مع ورقة الإجابة وحفظ صورة منها باللجنة. 

١ -١‏ يحظر خروج الطالب من لجن ة الامتحان قبل نهاية نصف الزمن المعدد لإجابة المادةوفق الجدول المعنمد. 

؟؟- يحظراجبارالطالب على تسليم ورقة إجابته قبل انتهاء الوقت المخصص للمادة حتى وإن كان الطالب منفردا في اللجنة. 

بد - سحب ورقة الإجابة من الطالب لأي سبب سواء من أعضاء الاجنة أومن متابعى أعمال الامتحانات. 
بعد الانتهاء من زمن امتحان ا مادة واستلام أوراق الإجابة من الطلاب يقوم ملاحظا اللجنة بترتيب أوراق الإجابة حسب أرقام الجلوس 

> 0 التخلف معتمدا في ترتيبه في الأوراق »والتأكد من مطابقة عدد الأوراق بعدد طلاب اللجنة وتسليمها إلى الشرف. 


ملاحظة؛ يُراعى عند توزيع النماذج على الطلاب عدم وجود طالبين بجواربعضهما أو خلف بعضهما معهما نفس النموذج. 
توزيع نماذج الأسئلة على الطلاب للجنة بها (19) طالبا على الشكل التالى: موزع على ثلاثة أعمدة 
ل . | ١‏ ا 


بفهم هذا الرسم التوضيحى يستطيع رئيس الاجنة معرفة العدد المعدد من كل نفوذج لكل لجذة على حده. 
© يقوم مشرفوالأدواربائرورعلى اللجان للتأكد من توزيع النماذج بصورة صحيحة قبل بدءالطلاب في الإجابة. 


ام 


ايه يماج له 


يل 


يُحظراصطحاب الطلاب لاتليفون المعمؤل أو, وسماعات البلوتوثأو اها ان التنبييان ا تستخدم للاتصال بهذه الأجو 
أوكتب أومذكرات أوأية أوراق تخص المادةفِي اللجنة أثناء انعقاد : 
ينبه على الطالب الإجابة بالقام ذي المداد الأزرق فقط ويحظراستخدام أي قلم بلو نآخر غنذا ا لرّصاض في المسودات 
ينبه على الطالب قبل كتابة بباناته وقيليا! يمرا جع ةجميع الأسئلةوالتاكد من فهو 6 


الإجابة وفي حالة اكتشاف ذلك بعد مرو نصف الوقت يكم مل مذكرة وإزفافها مع ورقةالاجاي: !١‏ اندض 17 

على الطلاب عدم كتابة أسمائهم أوأرقام جلوسهم أوعمل أية علامة داخل كراسة الإجابة يستدل منها على شخصياتهم أوترل 
أي متعلقات داخل ورقة الإجابة. :. 

ينبه على الطالب بِعَدَ أوراق الورقة المدمجة(البوكليت) قبل الإجابة »وفى حالة وجود عجز في عدد صفحات (الورقة المدمجة) 
تستبدل الكراسة قبل بدء الامتحان على أن يسلمها الطالب كاملة بذات الأعداد المدونة على غلاف الورقة بعد الانتهاء من الاجا 
ولايحق للطالب الشكوىفي حالة وجود نقص في عدد صفحات كراسة إجابته »وتسام الورقة الناقصة إلى مسئول تجميع الأور 
المرتجعة بعدكتابة مذكرة أومحضرإثبات حالة. 

ينبه على الطلاب كتابة بياناتهم على القسيمة الملصفة (السلبس) بورقة الإجابة بخط واضح قبل الشروع في الإجابة. 

عدم نر ك أي طالب من مكانه قبل تسليم ورقة إحابته للملاحظ أثناء اللجنة. 

ينبه على جميع الطلاب قبل بدء الاجنة »أنهم مسئولون عن تسليم أوراق إجابتهم كاملة للسادة الملاحظين ءوأن عدم التوقيع عار 
كشوف الحضور والانصراف يثبت تخلف الطالب في المادة التى لم يوقع فيها. 

اختفاء أي صفحة من أوراق إجابة الطالب معناه أن صاحبها لم يسلمها للملاحظ , ويتعرض إلى إلغاءامتحانه عن هذهامادة إذا أس 
التحقيق عن إدانته. 

لايسمح لأي طالب الغروج من لجنة الامتحان قبل نهاية نصف الزمن المحدد لإجابة المادة. 

يحظر على الطلاب طى أو نمزيق أوراق الإجابة بأي حال من الأحوال وي حالة حدوث ذلك يتم عمل محضرإثبات حالة وإرساله م 
ورقة الإجابة إلى لجنة النظام والمراقية ٠‏ 

عدم كتابة أي عبارات خارجة عن سياق الامتحان أو تتضمن نبا أوقذقًا أوإيحاءات سياسية أو عبارات تخالف الآداب العامة. 

على الطالب عند تقديم عذرعن حضورمادة من المواد التأكد من تسلمه كعب طالب العذر بعد التوقيع عليه بها يفيد الاستلام 
من خلال الإداري المسئول عن تسلم الأعذاره 

التبيه على الطلاب عدم تعمد طمس أو شطب الإجابات الصحيحة بصورة متكررة. 

على الطالب الاطلاع على جدول الشفهى الخاص باللجنة وتوقيعه بالعلم. 

عند امتحان طلاب الشهادة الثانوية من القسم العلمى مواد اللغات : يلتزم الطالب بالإجابة بلغة واحدة فقط على الأسئلة. 


ملحوظة هامة ؛ 


في حدوث عذر مرضى للطالب يمنعه من أداءالامتحان في الدور الأول وحتى يمكنه من أداءالامتعاز نف 


الدورا الثانى بالدرجات الفعلية فيتم تطبيق التعليمات التالية: 


| لا تقبل الشهادات المرضية إلا الصادرة عن اللجنة الطبية العامة بالتأمين الصحى التابع له 


محافظة الطالب » على أن تقدم هذه الشهادة لإدارة الامتحانات بالنطقة الأزهرية التابع لها 
الطالب تمهيدًا لارسالها إلى لجنة النظام والمراقبة وفقًا للنظام التى ستضعها الأخيرة في هذا 
الشأن. 


03 


تعليمات هامة للطالاب 
عزيزي الطالب/ عزيزتى الطالبة: 
© اقرأالسؤال بعناية ,وفكر فيه جيدا قبل البدءضي الإجابة عليه. 
ه أجب عن جميع الأسئلة ولا تترك أي سؤال دون إجابة. 
ه عند إجابتك عن الأسئلة المقالية »أجب فيما لايزيد عن المساحة المعددة لكل سؤال. 


٠‏ عند إحابتك عن ن أسئلة الاختيار من متعدد (إن وجدت) »ظلل الدائرة ذاتالرمز الدال على الإجابة 
الصحيحة فقط تظليًا كامنا. 


ه مثال: الإجابةالصحيحة (د) مثلًا 


"© في خالة التظليل على أكثر من رمز تعتبرالإجابة خطا. 
© في حالة فا إذا أجبت إجابة خطا ءثم قمت بشطبها وأجبت إجابة صحيحة نُحسب الإجابة صحيحة. 
© في حالة ماإذا أجبت إجابة صحيحة ثم قمت بشطبها وأجبت إجابة خطأ تُحسب الإجابة خطأ. 


ملحوظة 1 
» يراعى عدم تكرار الإجابة على الأسئلة. 
»© عدد صفحاتالكراسة (15)أو(07 صفحة خسبالمادة. . 
٠‏ تأكد من عدد صفحات كرا ستك »فهى مسئوليتك. 
» زمن الامتحان (ساعتان أو ثلاث ساعات) حسب المادة. 
الدرجة الكلية للامتحان 4٠(‏ أو درجة حسب المادة. : 
عند احتياجالطالب للإجابة على أي فقرة وذلك عند حدوث أي سبب يقتضى ذلك؛ يستخدمالمسودة بآخر ' 
الورقة الامتحانية مع كتابة رقم السؤال والفقرة بوضوح , بشرط ألا تكون الإجابة مكررة. 


ا هص 


تعلق هذه التعليمات في أماكن تجمع الطلاب ' 
ولوحة الإعلانات بالمعهد ١‏ 


الطالب المتخلف عن الامتها' 

١‏ تطبيقا لقرار السيد الدكتور رئيس مجلس الوزراء ووزير شئون الأزهر رقم (/15/ أ) لسنة 1995 يشترط أن يقده 
الطالب المتخلف عن أداء امتحان الدور الأول في جميع ال مواد أو بعضها عذرًا مقبولا عن التخلف خلال ثلاثة أيام على الأكثر 

من تاريخ حدوثه بتقرير معتمد من اللجنة الطبية بالتأفين الصحى . 
؟) يقوم رئيس لجنة الامنحان بالتنبيه على جميع طلاب الاجنة بأن من يتخلف عن امتحان الدور الأول في بعض المواد أن 
يحض ر إلى مقر لجنة الامتحان للحصول على تعويل للجنة الطبية بالتامين الصحى للكشف عليه واستلام التقرير الطبى 
من اللجنة وتسليمه إلى إدارة امتحانات المنطقة على أن يلتزم الطالب بضرورة تقديم العذرخلال ثلاثة أيام على الأكثر 
من تاريخ حدوثه إلى إدارةامتحانات المنطقة »على أن يملئ الطالب نموذج تقديم العذرالمرفق بالتعليمات(ص76) ويرفق 
مع الطلب التقرير الطبى الخاص به »ويحظر على الطالب المتخلف تقديم العذ رلأي جهة أخرى حتى لاتضيع عليه فرصة 
دخول امتحان الدور الثانى وحصوله على الدرجة الفعلية التى يسفر عنها التصحيح . 

علحوظة: ظ 
في حالة تخلف الطالب عن امتحان أي مادة بدون عذريحصل على درجة النجاح فقط في الدورالثانى في المادة التى تخلف فيها. 


الحالات الطارا 


© . الطالب المجند الذي حالت ظروف نتجنيده دون أداء امتحان الدور الأول كله أو بعضه إذا أثبت ذلك بشهادة من 
وحدته مختومة بخاتم الوحدة العسكرية يمَكَنْ من دخوله في المواد التى تخلف فيها مع حصوله على 
الدرحة التى يسفر عنها التصحيح كاملة. 
2 الطالب الذي يفاجنه المرض أثناء انعقاد اللجنة ونم معالجته داخل لجنته يحق له استكمال أداء الامتحان. 
الطالب الذي يفاجنه المرض أثناء انعقاد اللجنة وغادرها إلى أحد المستشفيات بأيوسيلة كانت لايحق له 
العودةلاستكمال الامتحان باللجنة »حتى وإن كان وقت الامتحان لم ينته »وضى حالة وجود مادة ثانية في 
نفس اليوم يحق له دخولها طالما كانت مستحقه. ' 
الطالب الذي يفاجاأ بحادذ ثةلايستطيع ردها أوالاحتياط لمنعها كوفاة أحد الوالدين أو الإخوة أوالإصابة في 
حادث أوغيره لا قدرالله يقدم عذرًا مرفقًا به صورة شهادة الوفاة أوما يفيد الإصابة بالحادث ويد خل الدور 
الثانى بالدرحة كاملة بعد العرض على اللجنة القانونية بلجنة النظام والمراقبة وإقرارها بذلك. 
وفى جميع الأحوال السابقة يلتزم رئيس اللجنة بإعداد مذكرة مستقلة شارحة للواقعة وترسل إلى لجنة 
النظام والمراقبة أولاً باول مع أوراق الإجابة. 


ظ ب الذين هم حو الدغولفي لوملا ممصو عل اعد الو لجو 8 
اا :-.'بسبب نجاحهم في المواد الثقافية بنسية 5 :-:.. 1 
ش لماط اكد عسام اس 


4 العالب الناجع فى جميع أغوا ونب ف المجموع الكت ففط يغقار مادثين للمجموع. 

40 الطالب الراسب في مادة واحدة فقط وراسب في المجموع يختار وا 
الراسب فيها. ١‏ 

*) الطالب الراسب فى مادتين أوأكثر لايحق له اختيار أي مادة للمجموع. 

4) يجب مراعاة الضوابط المنصوص عليها في مواد الاختيار ء وعدم اختيارالمواد التى بها فرع 
شفهى للوصول لاحد الأدنى للنجاح » مثل :(مادة القرآن الكريم » مادة الحديث أوالمواد 
التى يمتحنها الطالب المعاق أوالكفوف شفهيا) لأز بكل منهم فرع شفهى. 


على إدارة امتحانات المنطقة سرعة إرسال أصل مواد الاختيار(مادة أو مادتين) للطلاب 
الذين لهم حق الاختيار إلى لجنة النظام والمراقبة لاشهادة الثانوية قبل انعقاد امتعانات . 
الدورالثانى بوقت كاف. 

كما ترسل صورة منها إلى الإدارة المركزية للامتحانات بالقاهرة والاحتفاظ بنسغة 
لدى إدارة امتحانات المنطقة للرجوع إليها وقت الحاحة. 


0 “وفقالقرار مجلس إدارة ا لهيئة العامة لاتامين الصحى رقم (150) لسنة 008 بشأن اللجان الخاصة ومذكرةالشئون 
القانونية للملف رقم (10115(01/ 215/980 لسنة00+) فقد تم إلفاء عقسد أي لجان خاصة للامتحانات لطلاب الشسهادة 
الثانوية خارج مقرسير الامتحانات (باستثناء مستشفى 01/701) حيث يتم الامتحانداخل مقرسير الامتحان سواء بمرافق 
إذا كانت حالة الطالب تعتاجإلى مرافق يساعده على الكتابة أوبفير مرافق إذا كانت حالته لاتتبتاجإلى من يساعده 
على الكتابة مع اتباع الآتى : 
يقوم رئيس اللجنة باختيار المرافق اللائق من بين الموظفين أوالعاملين بالمعهد الذي به اللجنة ويشترطأن يكونالمرافق | 
أقل ثقافة من الطالب المريض وإذا تعد رذلك فعلى ولى الأمر بالتعاون مع المنطقةالتابع لها الطالب ا مريض تدبير المرافق 
على أن يكو ن المرافسق في مستوىأدنى من مستوى الطالب المريض (الصف الثالث الشانوي) على أن تقوم إدارة امتحانات 
المنطقة بعمل بطاقة للمرافق بها بياناته وصورته وتختم بخاتم اللجنة. 

)١‏ - على الطالب المريضل وولى أمره أن يستوفيا المستندات الآنية: 

* إقرارمن الطالب وولى أمره بأن الجهات الرسمية بالأزهر غير مسئولة عن أي ضرريلحق به بسببامتحائه أثناء 

مرضه وتشهد اللجنةالظبية التى تشرف على علاجه على هذا الإقرار بأن الطالب يستطيع أداء الامتحان دون وقوع 

أي ضرر عليه أوحدوث أي مضاعفات له أثناء الامتحان. 

إقرارمن اللجنة الطبية المركرية لانامين الصحى بأن إصابة الطالب تعوقه عن الكتابة بنفسه. 
*) -يجب على ولى أمر الطالب ال مريض أن يقدم المستندات للمعهد المتقدم منه الطالب قبل الامتحان لعرض الأمر على الإدارة 
المركزد ية للامتحا نات وشئون الطلاب بالأزهر بعد اعتماد النطقة وفي العالات الطارئة يتقدم بالستندات الذكورة 
للسيد شيخ المعهد أورئيس اللجنة الذي يرفعه بدوره إلى رئيس الادارة الملركزية للمنطفة الأزهرية التابع لها حيث يلزم 
الأمرموافقته الشخصية لعقد لجنة خاصة داخسل مقر لجنة سير الامتحان بعد التحقق مسن كافة الشروط السابق 

ذكرها وعلى مسئوليته لحن عرض الأمر على الإدارة المركزية للامتحانات. 

*) -تفويض السادة رؤساءالإدارتاللركرد يةبانساطق في الوافقة الشخصية على عقد لجان خاصة للطابسة المرضى وذلسك في 
الحالات الطارندة التى لايملك ولى الأمر فيها فسحة من الوقت لعرض الأمر على الإدارةالمركزية للامتحانات على أن 
تكون اللجنة الخاصة داخل مقرسير الامتحان بالنسبة للشهادة الثانوية الأزهرية. 
ويفضع المرافق في العسالاتالطارئة لذات الضوابط النظمة في العالان العادية سن فسرورة توقيعه في السجل المخصص 
وتوقيعه على الأقرارالخاص بذلك. 

0 - يحظر تواجد أي شخص بحجرة امتحان الطالب المريض أثناء فترة الامتحان عدا ملاحظى اللجنة والمشرفين٠‏ 

6 -يحظر السماح لأي طالب مريض بالشهادة الثانوية أداء الامتحان بلجنة خاصة خارج مقر الاجنة في أي مستشفى عامفإدا 
كانت الحالةالمرضية للطالب لاتمكنه من أدائه الامتحان بلجنته فعليه تقديم المستندات الطبية للمنطقة التابع لها 
لترفهه بدورها إلى الإدارةالمركزية للامتحانات » فإذا ثبت تعذرأدائه الامتحان أصدرت قرارها بأحقيته في أداء 
الامتحان بالدورالثانى من نفس العام مع الحصول على الدرجة الفعلية ,أما إذا حدثالعذربالدورالثانى اعتبر هذا العام 
كان لم يكن :ولا يحتسب ضمن عدد مرات التقدم المسموح بها ولا يحتسب عام رسوب. 

7) -يتعرض كل طالب ثبت تلاعبه وتزويره فيها قدم من مستندات طبية إلى إلفاء امتحانه بقراراللجنة القانونية. 

42 - تنطبق تلك القواعد على طلاب النقل والشهادات الأزهرية العامة 

-يخضع المرافق الذي يوز أدوات للفش لقائون (0.؟) لسنة»؟.؟ »وقرارفضيلة الامام الأكبر را قم؟السنة51.في شان 
مكافحة أعمال الإخلال بالامتحانات »وحال ضبطه يتم تعرير محضر إثبات حال ةويسري عليه ما يسري على الطلاب 
المقيدين باللجنة. 

)١‏ -الطالب ب الذي يؤدي الامتحان بمرافق كا لكفيف والعاق يؤدي الامتعان في مسادةالقران الكرا يمومادتم (اللخسة 
الإنجليزه يةواللفة الفرنسية) شفهيا فقطولا يعتد بورق ةإجابةالطالب في أي مسن هذهالمواد حال امتحانه تعريرد يافيأي 

منهما ‏ على أن يكون امتحانه شفهيًا من واقع ورق ةالأسئلة ذاتهافي نفس موعد امتحاز المادة التى يؤدي فيها الطلاب 

الأصحاءامتحانهم ,وباقى المواد تحريريًا بمرافق. ٠‏ 


اوعجرا اجوز ال جا ادم وو 


على رئيس اللجنة قد متحان الطلاب شفوي من بداية دول الامتعانات التخزيريةو 

يوم 2/6/20؟مكم ,حيث يتم تقسيم الطلاب على عدد أيام جدول الامتخانات للامتخانات 

الامتحان الشفهئ. :قبل الافتجان! بوقت كاف ١‏ 

- تكليف أحد الساعدين بالإشراف على عملية توثيق الامتحانات الشفهية بصورة يوميةوتحت امسلوليته : 

؟- يجب أن تكون لجان الامتحان الشفهن ثنائية يتم اختيارأفضل العلمين اللتخصصين في امود الشرعية والعربية لامتحا 
القرآن الكريم والحديث النبوي الشريف ويحظرإسناد هذا العمل إلى معلم غير متخصص ولوكان خاتما للقرآن الكريم 

- التنبيه على عضوي اللجنةالتأكد من الدرجة العظمى والدرخة الصغرى للمواد الشفهية قبل البدىفي وضع الدرجات. 

0- التنبيه على عضوي اللجنة بالالتزام بالوقت المحدد على الشاشة لكل سؤال. ش 

"- التنبيه على عضوي اللجن ة الالتزام بالضمت التام بعد طرح السؤال وعدم التلميج بالإحابة. 

#7- تكليف عدد من الأعضاء لمنتدبين بتنظيم عملية دخول الطلاب للامتحان الشفهى حسب خطة را ئيس اللجنة والعمل على 
توفير الهدوء والاستقرار أثناء انعقاد نجلة الشفهى. 

3 ضرورة التاكد من مقعد جلوس الطالب بوضع لا يسمح له بالاطلاع على الاجابة النموذجية الموجودة على الشاشة. . 

9- التنبيه على عضو الحاسب الآلى عدم التدخل في تسجيل ذتائج الطلاب أوالاطلاع عليها والحفاظ على سرية الامتحانات. 

16- ضرورة توقيع الطالب على كشف الحضوروالا نصراف الخاص بالامتحان الشفهى لإثبات حضوره »وذ لك بعد التحقق من 
شخصيته من خلال بطاقة التعارف أوالبطاقة الشخصية للطالب. 

ننه ' تسجل نتيجة الطالب في كشوف الشفهى في خالة وجوده بالفعل أمام اللجنة »وليس الدين نم التلبيه عليهم بموعد 
الامتحان »ومن يتخلف من الطلاب ا مسجلين في الكشوف عن الحضورلا يدون في كشوف النتيجة ؛ حيث إنه سب4كن من 
الامتعان في وقت لاحق حتى لايكون متخلفًا في كشف وحاضرا في كشف آخر. ش 

؟١-‏ يتم امتحان كل طالب بصورة منفردة حتى يأخذ الطالب با حقه ولا يعدث خطأ عند كتابة درجته مع طالب آخر. 

؟٠-‏ التنبيه على عضوي لجنة الامتحان الشفهى مراجعة الدرحة الصغرى والعظمى للمادة قبل وضع درجة الامتحان »ومراعاة 
تفقيط الدرجات مع الدرجات العددية والتوقيع بالاسم ثلاثيًا بخطواضج ومؤرخ. 

- تستخدم كشوف الشفهى الخاصة لامتحان اللبصرين في المواد المقررة عليهم » كماتستخدم كشوف الشفهى الخاصة 
بالمكفوفين في المواد المقررة عليهم لامتحان المكفوفين .كما تستخدم كشوف الشفهى الخاصة بالمعاقين في المواد المقررة 
عليهم وفي كشوف درجات الشفهى. 

0- الالتزام بنماذج الشفهئ المرفقة (صة) مبصر »(ص0") كنيف , (ص017"”6) معاق. 

- نُستكمل التوقيعات والأختام ويتم إرسال الكشوف بمعرفة رئيس اللجنة والمساعد الثقافي إلى لجنة النظام والمراقبة 
بصورة مستمرة وعدم الاحتفاظ بها في اللجنة لحبن الانتهاء من باقى أعمال الامتحانات » كما يحظر تصويرها. 

: في نهاية الامتحان الشفهى كل يوم قبل مغادرة مق راللجنة تتم مراجعة أعمال اليوم باجنة ثلاثية على النحو التالى‎ ١ 
يكون مع أحذ عضوي لجنة الامتحان كشوف حضوروانصراف الطلاب الممتحنين »ومع العضوالثانى كشوف درجات‎ 
الامتحان الشفهى ,والعضو الثالث هو عضو الحاسب الآلى الذي يراجع من خلال الحاسب الآلى  وتته المراجعة مع الثلاثة‎ 
بحيث تتطابق أعمال الثلاثة في الأسماء وأرقام جلوس الطلاب ومع بيانات الطلاب المسجلين بالصوت والصورة , وعلى أعضاء‎ 
| الحاسب المراخعةالمستمرة للتاكد من صحة التسجيلات ووضوحها.‎ 

- الطالب المعاق يمتحن في اللفتين الأجنبيتين وفي مادة القرآن الكريم شفويا فقط ,وفي مادةالعديث شفويًا وتحريريا : 
وباقى المواد تعريريًا بمرافق. | 


كه  *‏ « بدا روا 
لسفهب 
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مجلس الوزراء 
رئيس مجلس الوزراء 
طبقاً لقرار رئيس مجلس الوزراء رقم ١؟١‏ ألسلة ١55٠5‏ 
بعد الاطلاع على القانون رقم ٠١“‏ لسنة 5١‏ بشأن إعادة تنظيم الأزهر والهينات التي يشمله 
والقوائين المعدلة له. ١‏ 
- وعلى قرار رئيس الجمهورية رقم با حي رار )٠‏ لسنة 553 ام 
. وحوح ع ا 00 


قواعد امتحان الطلاب المعاقين 


العاذة الأؤلي؛ ش همن__ م0 
تكون القواعد الخاصة يتنظيم امتحانات النقل والشهادة العامة للطلاب المعاقين بالمعاهد الأز 


)١‏ يعرض الطالب على اللجنة الطبية المختصة لبيان مدي الإعاقة وتحديدها بالوصف والموقع فإذا تبين 
من تقرير اللجنة الطبية أن إصابة الطالب تعوقه عن الكتابة بنشسه يقوم رئيس اللجنة الممتحنة باختيار مرافق من 
بين الموظفين المنتدبين باللجنة أو من بين العأملين بالمعهد الذي به اللجنة أو المعهد المجاور بشرط أن يكون 
المختار لهذه المهمة دون الطالب العصاب ثقافة ومن غير الممارسين للدراسات بالمعاهد الأزهرية ويتعين أن يكون 
ممن يحسنون الكتابة باللغة العربية فقط, 

( يعفي الطالب المصاب من أداء الامتحان في مادة التربية الفنية والخظ والإملاء وكذلك يعفي مت الرسوم التوضيحية 

التي قد تتطلبها الإجابة 

*) على أعضاء لجنة الامتحان مراقبة المرافق والتأكد من التزامه بكتابة ما يملي عليه وفق الهجاء الذي يسمعه 

4) يؤدي الطلاب معاقو اليدين امتحاناتهم في مادتي اللغة الإنجليزية واللغة الفرئنسية شفهيا سواء في امتحانات النقل 
أوالشهادات العامة على أن يتم أداء الامتحان بالدسبة لكل منهم على حدة أمام لجنة من عضوين على الأقل.من 
العاملين المنخصصين في مادتي اللغة الإنجليزية والفرئسسية بالمنطقة ومن غر عطريسي جببهة الي وارطق ليه 
الطالب في نفس ز من امتحان المادة ونفس أسئلة المادة. 


المادة الثانية : 
على الجهات المختصة تنفيذ هذا القرار. 
صدر برئاسة مجلس الوزراء في "٠‏ ربيع الأول سنة ١ 4١5‏ ه الموافق "١‏ يوليو سنة 152١م‏ 
رئيس مجلس الوزراء 
د عاطف صدقي : 
صورة مرسله إلى السيد / . ٠‏ وزير شئون مجلس الوزراء للمتابعة 
١ :‏ مستشار / احمد رضوان 


ملحوظة هامة: 
تطبق نفس القواعد الواردة بهذا القرار بالنسبة للضوابط الخاصة بالمرافق للطالب المعاق وعلى المرافق للطالب الكفيف في 
امتحان الشهادة الثانوية الأزهرية . 

ظة: بحظراعطاء الطالب الذي يمتحن شفهياورقة الامتحان (البوكليت) ويقوم الملاحظان بد 


مهام أعضاء لحاسب الآلى لتوثيق الامتحاناتالشفهية باللجنة 

-١‏ يقدم كل منهم إقرارا بعدم وجود موانع المشاركة أوعدم وجود طلاب من المعهد الذي يغمل به أو من محل إقامته. 
؟- تسليمهم الموبايل لرئيس اللجنة شأنهم شأن باقى المنتدبين. 
؟- هدم دخول أي عضو غير أعضاءالاجنة أثناء انعقاد الامتحان الشفهى سوى من لهم حق الإشراف والمتابعة. 
>- التزامهم بحجرة الحاسب الآلى ,وعدم مرورهم على اللجان أثناء الامتحان التحريري إلا بتكليف من رئيس اللجنة. 
0- المراجعة ا مستمرة للتأكد من صحة التسجيلات الصوتية والمرئية ووضوحها. 

| منظومة توكيق الاختيارات الشفهية 
٠‏ يتمفي ضوء تعليمات فضيلة وكيل الأزهر تفعيل ا منظومة الجديدة للاختبارات الشفهية بالشهادة الثانوية الأزهرية هذا 
العام١6.52/505م‏ (الدور الأول --الدورالثانى) وذلك في مادتى (القرآن الكريم --الحديث الشفهى) ولجان الشفهى للطلاب 
المكفوفين والمعاقين من الممتحنين شفهيا لتوثيق الاختبارات الشفهية إلكترونيا (بالصوت والصورة) تحقيقا لمبدأ الشفافية 
والعدالة بين جميع طلاب الشهادة الثانوية الأزهرية. 
© يتم إجراء الاختباراتالشفهية بكل لجنة عن طريق السادة أعضاء اللجنة المتخصصين في العلوم العربية والشرهية وبمعاونة 
أعضاء لحاسب الآلى باللجنة »وذلك باستخدام جهازا لحاسب الآلى والبر نامج المعد لهذا الغرض على أن تقوم الكاميرات بتوثيق 
الاختبار لكل طالب على حدة وبمتابعة اللجان الفرعية والمركزية برئاسة فضيلة رئيس قطع المعاهد الأزهرية. 
© يلزم مراجعة ومطابقة كشوف درجات الشفهى للطلاب المعتمدة يدويًا مع ماتم توثيقه على الحاسب الآلى في نهاية كل 
يوم حتى لا يسقط اسم أحد الطلاب الممتحنين من كشوف الشفهى مع وجود تسجيل صوتى ومرثى له على الجهاز. 
المواد التى يمتحن فيها طلاب الشهادة الثانوي الأزهرية شفهيا والدرجات الصغرى والكبرى مواد الشفهى المقررة عليهم. 

| د الااة 0022| التهايةالكد 


)١‏ القرآن الكريم شفهيا للمبصرين 
؟) الحديث شفهيا للمبصرين 
؟) الموادالنى يمحن 


١‏ القسرآنالكريم 

؟) التجويد / 
4) النبحوشفهيا 

6) مهارات اللغة العربية (مبصر-كفيف) 


| 3< اللاة 2020| التهاي 
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|] 00 ا | .م‎ #  | 0 لقةاجنيةانية وى‎ "١ 
: لغة أجنبية أولى (علمى)‎ )+ 


ملحوظة: 
© إن هكان الطالب على النظام اتقديم فى ا مواد الثقافية وكان نجاحه فيها من 4٠‏ يتم مراعاة ذلك عند وضع الدرجة. 
٠‏ يجب مراعاة توثيق جميع الامتحانات الشفهية ا مشار ليها بالبند رقم )١(‏ » (؟2) .)١(2‏ 
٠‏ امتجان الدورالثانى للمواد الشفهية (القرآن الكريم والحديث الشريف) من واقع كناشة مواد الدورالثانى . 


)0 


بالنسبة للطالباالكفوف في الشهادة الثانوية الأزهرية ية يُعفى من الامتحان في مادةٌ الجغرا افيا ويعفى من سؤال المطالعة 
في مادةالأدب والنصوص ويُستبدل بسؤال النصوص (الخاص بالمكفوفين) وفق القواعد المتصوص علليها وهى ؛ - 
امراد الت بوتنخن فيا المااياالكتفوفون والدزات لصفنا لكبرى لكل 4 اقررة علي شنا 


)١‏ الفرآن الكريم شفهيا للمكفوفين 

( العريد قتها المتتوقن 

غ) اللغة الأجنبية (الأولي) نظام النجاح من 1,0٠‏ 
- | 6) اللغة الأجنبية (الثانية) نظام النجاح من 1/0٠‏ 


غ) اللغة الأجنبية (الأولى) نظام النجاح من 1/٠‏ 


0) اللغة الأجحنبية (الثانية) نظام النجاح من +1 > 


»© إن كان الطالب الكفيف على النظام القديم فى ال مواد الثقافية (اللغتين) ونجاحه فيها من +1 لمعل ةلك علد 
. وضع الحد الأدنى للنجاح 

.0 نموذج كشف الاختبارالشفهى لطلاب الشهادة الثانوية المكفوفين (صد) ‏ 

ملحوظة: 

مواد التى يمتحن فيها الكفيف شفهيا فقط: 
- يُمتحن في مادة القرآن الكريم شفهيًا فقط: 0 
؟- يمتحن في مواد القراءات واللغة الأجنبية الأولى والثانية شفهيا فقط. ْ 
لمواد النى يمتحن فيها الكفيف شفهيًا وتعريريًا بمرافق: 
(مادة الحديث(شفهيًا) وتعريريا بمرافق). 

؟- المواد التى يمتحن فيها الكفيف تعريريا فقط بمرافق. (باقى المواد المقررة عليه). 

امتحان اللغة الأجنبية (الأولى والثانية) شفهيًا للمكفوفين والمعاقين في نفس يوم وساعة انعقادا مادة حسب الجدول. 
يمتحن الطلابالمكفوفين في مؤاد (القرآن الكريم والعديث والقراءات) شفهبًا متحانات موثقة على جهاز العاسب الألى 
حسب المواعيد التى يحددها رئيس الاجنة. 

امتحان الدورالقانى في مادتى القران انكر ادي فزيق 

في حالة حصول الطالب في الشفهى على الدرجة النهائية (١٠من )٠١‏ في مادة القرآن الكريم أوالحديث الشريف وفك 
ش التحريري فإن الطالب سيمتجن تحريريا فقط. 
في حالة حصول الطالب في القرآن لكريم في التحريري على الدرجة النهائية على (؟من +؟) وقي الحديث الشريف 
(٠5من )4٠‏ ورسب في الشفهى سيمتحن في الشفهى فقط. 
على رئيس اللجنة مراجعة كناشة مواد الدورالثانى »وينفيذ ما جاءءبها »فإن كان أمام اسم الطالب مادة القرآن الكريم أو 
العديث الشريف ولم يذكر تعريريًا أوشفهيا فيتعين امتحان الطالب فيهما معا تعريريا وشفهبا. 


)41( 


عشؤية رمضم لوايكهها فاته , 


قرار رئيس الجمهورية في شأن مكاغة أعمال الإعلال ,ا السالائك ش 


العرييو تيوت المي 45 عقون عه شن ا ادر نه الاو 


قانون رقم 8 لسشة رين 
هى شان مكاشضحة أعمال الاخلاق بالامتحاتات 


موعدم الإخلال سكام شانرن الطفل الصادر بالقائون رقم 3 لستة تحقر 3 


4 


75 افك النو و الذى يؤديه والدور الذى 
يليد من العام ذاته . ويعتبر راسيًا فى صميو لقا ٠‏ وفى حالة الامعحانات المعادلة 
يحرم الطالب من أداء استساتات المواد اللازمة للمعادلة وفممًا للتظام المصرى 
«ددرين متعالييث . 

وقى جممع الأحوال يحكم ومصادرة الأشياء المطبرطة محل الجرهة . 


اي ل 


4 الجريدة الرسمية - العدد ١‏ مكرز (ه) قى ١5‏ أكتوبر سنة ٠١7٠‏ 


مسادة (9): 
مع عدم الإخلال بأحكام قانون الطفل المشار إليه . يعاقب بغرامة لا تقل عن خمسة 
آلاف جنيه ولا تزيد على عشرة آلاف جنيه : كل من حاز أو أحرز بلجان الامتحانات أثناء 
انعقادها أيا من أجهزة الهوائف المحسولة أ غبيرها من أجهزة الانتصال أو الإرسال أو 
الاستقبال السلكية أو اللاشلكية أو أيّا من أجهزة التقنية الخذيقة أي كان نوعها بقصد 
الغش أو المساعدة فى ارتكاب أى من الأفعال المنصوص علينها فى المأدة؟0١)‏ من هذا 
القانون" . وتقضى المحكمة بمصادرة الأجهزة المضيزطة , 1 
ما ر8#, 23 ' 
يُلغبى القسزاز بقسائون رقم ٠١١‏ لسنة.018؟ فئ شأن نكافحة أعتتال 
الإخلال بالامتحانات , ١‏ .' 0 
ملدة 040 نكم 
” يُنشر ها القانون قى الجريدةالرتفية:: ويُعمل بد من اليوم العالى فتاريع نشره . ٠‏ 
١‏ بيصم هذا القأنون بخاتم الدولة : ويُنقذ كقانون من قوانينها . ' 
صدر برئاسة الجمهوربة فى 7 صفر سلة 14117ه 
(المرافق ١4‏ أكتوير سنة ١101م‏ ) . 


٠٠‏ غبد الفتاح السبيسى 


الطباعة "0ر71 »؟ كاقلا من 7 


فقيرر ؟ 1 و لسفة .ام 


2 ازمر 
3# يدااع عل لتقن رقر0٠٠لسة‏ 913 ميان اطي الازمز ريات أن يعملا ران لمق 

تبعل ثراو رئيس ارارم 01 لما 18م بإصدار اللإلمية الخيلية الأقائرد نالف الل بالطيلات الوايذة 

مايا : 

بعل القائرق رقم (4» البسنة +1 ام قد أة كاف لعل الإحلول بالاسسائاسير 

وعل تراراث شار الأذهر أونابةايه لني - 3 اف اليلق 1 

١‏ دعل ارج لالط اليو اوعو لاز ان 


3 قا جزين علاس الجالا_ اعت أن ور اهار ,تروب مأدوه ديزب مل فلن إحداث حال عام ينم 


الانزالن. : 1 
1 سه لان يجيا عل رس طبار يفي ديه اغآ ميا تق ار لول لام لماو والاناب. 
الماطة. . . 


1 201111ظ 
1 حبازه أسلحة ونا إوالانك سراق أو راج عط باعل بول الأبيية. 

8 مارت هي جل الكل نا المقاد جب الانشحلا. 

5 نايت لأي نامير وأكرايك الحمولة أرغيوها مرواجيرة الاتمبال او الإرسال أن الامعتيال للقي أو اللإسكت أو 
اجيزة لضي لخي كال توفوا ذوذ استعاف بلجة الاتحجا نام ادسقاتعا : 

فيجيع اولس مأب مايه با فا لبر سرمي بعد 


1" فالتالعش 1 ريو ا بأل ويل من ربل ال بي لاساو 
7 ارتكاب لمن الالنات المشار إليها باليند أوْلا أكر من مول ات الرر. 
إدهالد غير لأداد الامتمان بدلا من المخالقا للشوابط للقؤرة في هذا قاقر 
5 1 1 


رقم /الاه"11/19 1 


8/1١ ص‎ 


ديم مالم "زرا 


4 #«عداو د والقرف أ الفسل ف المي واأعبالل التمم اناده عتنددا د للظالية سوق 0 امحل عه الاميمان 0 
فين جرمهار 1 
ع قافه يأنير مبلروين شاه الإصؤلء يتاي ينظ رزوت ونال اتات 
متتتونة اد استفافة الأب حل السو الاي ميطة اه تراز سجن ون وايسي الطاع لاد ونا نينا 
سم لتم مسرن الأاره لعلو دصار 


بل لقي 
اد مل راط لطيو مهاه مره ابه سوط ااا - إسشاى الأياية الساكة وعد فلقايصزاكم 03 #64 المةة .. 


0 - +1 لونم ا 1 
١ح‏ عباسسطريب لوزطياحة إرتعن ان إلضط اوافرريع أسد الانت جات لراجرينيلياي رشبل يقد الحثر أ الإضتلان "١‏ 
لكام الجر لاساتيت . 
١‏ سهاو او رساو لاه الحتؤوات امك كاوه الي لمم اباتك اللهمولة لان هينما من انيز اللسالر 1ل 
الاره تيال العتاجطار المختها للالجير عسوي اي اها لجيج يتنه الل أب 
السمفة وجارتلية آي بن لامك تعسو مير مملنها ف اند لان سن بعلم فق : 


يسيع للطاليب 8 جيم المسمزالة وو ويد ادس مي نع 


يبصة اإزجر.. 5 
يك 


حتت 


[711710111 [0 00 


_ شرره ا توق لسري اك‎ ٠ 
لكو ماج وريد دكا كم‎ ١ بذ‎ 


“ا 


الصنياعة الاير ورتم لاه من رقم اناه “راكد 1 0 هى 15 /! 


يصور هذا الفرار ويعلق في مكان واضح للطلاب ولجميح 


امات الخاصة بدخول امتحان الذور الثاني للشعادة الشانؤية 
الأز هرد بية 
قرار المجلس الأعلى للأزهر رقم (0؟01 والمنعقدة بتاريخ لالا//ا/ كا١‏ آم مادة ره 
يسمح للطلابالراسبين في الدورالأول في الشهادة الثانوية الأزهرية بدخولامتحانالدور 
الثانى في خمس مواد دون التقيد بكونها (ثقافية أو شرعية أو عربية) وذلك كحد | 
أقصى ومن يتجاوز ذلك يُعَد راسبًا .ولا يحق له دخول الدورالثانى » ويؤدي الامتحان في 
العام التالى في ا مواد التى رسب فيها فقط 'ويتصل على الدرجات الفعلي ةآنذاك. 


إذا تخلف الطالب عن بعض أوكل مواد الدور الأول يسمح له بدخول امتحان 
(الدورالثانى) في المادة أوالمواد التى تخلسف فيها إذا قَدمأثناءالامتحان أوقبده 
عذرامقبولا عن التخلف »ويكونإنباتالعذرالمرضى عن طريق اللجنة 
الطبية بالتأمين الصحى فقط ءوفي هذه الحالة تعطى له الدرجةالتى يسفر 
عنها تصحيح الامتحان في الدورالثانى كاملة. 

أما إذالم يقدم عذرًا مقبولاعن يوم التخلف خلال ثلاثة أيام سيحصل على العد 
الأدنى من الدرجات فقط في نتيجة مواد الدورالثانى ٠‏ 


الإدارة الصرذزية للاستجانات 
ونون الطلاب والخريجين 


الشهادة الثانوية الأزهرية 
للعام الدراسى ‏ 
كلم 


)46( 


صر 


جسر 


السيد صاحب الفضيلة رئيس الدارة لمر كُزية ية للمنطقة والسادة ا مراك الع والسادة الموجهون المشرفون على 
التصحيح بكل منطقة مسئولون عن توزيع التعليمات الآنية على جميع المشاركين في أعمال التصحيح كل في فيما يخصه 
وتفسير ما أبهم عليهم منها ومتابعة تنفيذها بكل دقة وهى كالآاتى : 
يختص رئيس مركز التصحيح ومساعداه بمتابعة جميع الأعمال الإدارية والفنية الخاصة بالمركز 
توزيع المسوليات وإعداد كشف بتوزيع العمل على السادة المساعددين ومشرفي المواد ومتابعتها. 
ندب الإداريين والخدمات المعاونة طبقا للمادة ١17‏ لسنة 12+م من قرار فضيلة الإمام الأكبر رقم 501 ويراعى تطبيق قرار 
الامام الأكبر شيخ الأزهر رقم 15 لسنة 6016م والتأكيد على الخدمات المعاونة بالقيام بالمهام التالية؛ 
إعداد وتجهيز المركز لاستقبال السادة مقدري الدرجات قبل بدء التصحيح بيومين. 
تعقيم وتطهير جميع حجرات وطرقات ودورات مياه الركز قبل البدءفي أعمال التصحيح بصورة يومية. 
التزام الخدمات المعاونةبالنوبتجيات وتأمين المركز بصفة مستمرة. 
الالتزام التام بتعليمات مراكز التصحيح المرسلة من قبل الإدارة المركزية للامتحانات ولجنة النظام والمراقبة. 
مخاطبة مديرية الصحة لتوفير طبيب أوزائرة صحية طول أيام التصحيح »وعلى رئيس المركز توفير حجرة للطبيب. 
إبلاغ قسم الشر طة الواقع في دائرذ نه مركز التصحيح لتوفي رخدمة شرطية #كساعة يوميًا بالسلاح ولك حتى نهايةأعمال 
المركزوتوفير كافة وسائل التأمبن لركز التصحيح بالتنسيق مع مديرأمن المنطقة. 
توافر الكحول والمطهرات وأجهزة الرش وأجهزة الكشف عن العرارة قبل بدء أعمال المركز. 
توفير ماكينة تصوير جيدة في كل مقر من مقرات التصحيح »مع توفير الأوراق البيضاء اللازمة للتصوير. 
التأكد من كفاية ما يحتاجه المرهكز من الأثاث اللازم ومقاعد ومناضد ومكاتب ومراوح ومبر دات المياه وخلافه وفقًا 
1 لأعداد السادة مقدري الدرجات ومشرضي المواد والحجرات. 
الأخذ بكافة الإحراءات الاحترازية للحفاظ على سلامة العاملين بمركز التصحيح » ويثم الكشف على الجميع بجهاز 
الكحشف عن العرارة والتأكد من سلامتهم وى جل لقاع ترعة لعرار عضو لايسم د11 مركز التصحيح 
وينصح بتوجهه فورًا إلى مسنشفى التأمين الصحى. 
مراعاة التباعد المطلوب بين المصححين وحميع العاملين. 
أخذ إقرار غلى جميع مقدري الدرجات والمراجعين الفنيين (بكل ملااهلن حده) بقيامهم بتدريس منهج المادة التى يقوم 
بتصحيحها اشهادة الثانوية. 
توفي الهدوء الام واجو ناب لعملية التسجيج وتسغير صكافة امكانات لنطقة لنجاح مراك التصعيع في إتام 
أعمالها غلى أكمل وجه.. 
حص رعددالأورا اف وعدد مقدري الدرجات لكل مادة اوعدد اللجان بها يتناسب مع أعداد مقد ري الدر- رجات في كل مادة. 
إعداد إحصاء يومى بعدد المظاريف التى يتم تصحيحهافي كل مادة ود يسلم للجنة النظام والمراقبة أولاً بأول. | 
على لجنة البريد بمركزالتصخيح التأكد من تضحيح كافة الأوراق والمظاريف قبل إرسالها إلى لجنة النظام والمراقبة وتعد هذه - 
اللجنة مسئولة مسئولية كاملة في حال إرسال مظاريف دون تصعيع أوتصعيح بعض الأوراق وترك الباقى دون تصحيح إلى لجنة 
النظام والمراقية. 
قبل مغادرة مركز التصحيح في نهاية كل يوم يتم تفتبش لكان جيذ خوفًا من نسيان ورقة إجابة في الأدراج أوعلى المقاعد أو 
بينها. 
الاحتفاظ بالأوراق الدشت وعدم التخلص منها إلا بعد الانتهاء من أعمال مركز التصجيح كاملةوالتأتكد من استلام نجنةالنظام 
بإلياية سانا إ3 إجعابة الطاب للفتصحة بالركر. 


.ينم توقيع جميع المنتدبين بالمر كز قرار دك جود موانع قانونية 3 للاشترا الكض أعمال التصحيح وفقا للملدة 0/4 من 
اللائحة (501) لسنة015؟ الخاصة بموانع الاشتراك في أعمال الامتحانات وهى كالتالى : 

-١‏ وجود صلة قرابة وفقا للمادة (*/7) من ن اللائحة (201) لسنة012؟ الخاصة بموانع الاشتراك في أعمال الامتحانات حتى 
الدرجة الرابعة. 


5- حصوله على جزاءات تأديبية تزيد في مجموعها عن خمسة عشر يومافي أي مخالفة تتعلق بالواجب الوظيفى 
بشرط عدم انقضاءالمدة القانونية المقررة اجو الجزاء وفقًا لأحكام قانون الخدمة المدئية رقم 1١‏ لسنة 6017م. 
حصوله على جزاءات تأديبية د تزيد في مجموعها عن عشر' 5 أيام في مخالفة تتعاق بأعمال الامتحانات بشرط عدم 
انقضاءا مدة القانونية المقررة معو الجزاء وفقًا لأحكام قانون الخدمة المدنية رقم ١‏ لسنة 017كم. 
صدور قرار بعرمانه من أعمال الامتحانات وفقا لما نصت عليه المادة (70) من قرارفضيلة الامام الأكبر شيخ الأزهر 
رقم (01؟) لسنة 12مكم. 
إحالته للتقاعد خلال أعمال التصحيح. 
إحالته إلى المحاكمة التأديبية أوالجنائية في جريمة تتعاق بأعمال الامتحانات أوتمس الشرف أوالأمانة. 

لا مشاركنه في اعمال انافاه ولاه خودت اناده ا 1 القراءات) في نفس العام. 


إعداذ حجزة مؤمنة تأميناتاما من أجل الحفاظ على الأوراق وتجهيزها بالأثاث والأرفف اللازمة لحفظ وتوزيع الأوراق حسب المواد على الأرفف 

قبل التصحيح وأماكن أخرى للأوراق بعد التصحيح. ' 
إعداد محضر توزيع الأغمال على جميع العاملين بالمركز وتوقيعهم بالعلم حتى لا يتهاون أي عضو منهم فيما يكلف به. 
استلام الأوراق الواردة من لجنة النظام والمراقبة وعدها وفرزها بصورة يومية ,ووضعها في الأماكن المخصصة لها بالحجرة. 
تشكيل مجموعة من الأعضاءالمنتدبين لتسليم الأوراق لمشرضي المواد , وتحملهم المسنولية في حالة التقصير 
تقسيم مقدري الدرجات على الحجرات بما يتناسب مع عدد الأسئلة ومع كل مجموعة مراجع فنى وعددي بحيث تكون المجموعات داخل 
الحجرة بها يتناسب مع مساحة الحجرة دون زحام مع تنفيذ الإجراءات الاحترازية للوقاية من الأمراض. 
يقوم مشرفوا مواد بتوزيع الأوراق على مقدري الدرجات للتصحيح ومتابعتهم لتحقيق العدالة وتكافؤ الفرص في التصحيح. 
يتم تعقيق العدالة في تصحيح المواد لجميع حجرات نجنة النظام والمراقبة في آن واحد » بحيث لاتصحح جميع مواد حجرة دون أخرى ,وذلك 
حنى لا يحدث أي اضطراب داخل حجرات لجنة النظام والمراقية. ش 
تسليم المظروف الذي تم تصحيحه إلى حجرة لجنة تنظيم التصحيح بالمركز , والتى تقوم بدورها باستلام الأوراق عدأ وفرزأ والتاكد من 
صحة العد والفرزواسم المادة داخل المظروف »والتأكد من أن عدد الأوراق مطابقا لإحصاءالمظروف. 
تقوم اللجنة بتعبئة المظاريف في الصناديق الخاصة بحجرنها التى وردت إلى المركز من خلال حافظة التسليم والتسلم بنفس الكيفية :من 
حيث عدد الأوراق » واسم المأاة ؛ والتسلسل , والتأكد من أن جميع الأوراق مصححة ,ومن تواجد محضر التصحيح موقع من الجميع وكامل 
البيانات ومعتهد. 5 

٠١‏ في نهاية اليوم يتم عمل حصر بماتم تصحيحه ومطابقته للاستمارة النى وفع عليها مشرفو الحجرات وحصر مالم يتم تصحيحه أولا بأول مع 
إرسال الإحصاء إلى لجنة النظاموالمراقبة. 

١‏ قبل مغادرة مقر مركز ا لتصحيح كل يوم يتم إعداد وتجهيز أعمال اليومالثالى. 

؟1- ينم غلق الحجرة وتشميعها بالشمع الأحمر وتسليمها إلى الحراسة الشرطية المكافة والنوبتجية ‏ وفي صباح اليوم القالى يتم التأكد من 
وجود الشمع الأحمر وعدم العبث به قبل فتّح العجرة. 

؟؟- غلق وفتح الحجرة يتم بمحضررسمى في حضوررئيس المركز ومساعديه. 

4- على رئيس المركز ومساعديه عدم مغادرة المركز نهاية كل يوم إلا بعد مراجعة جميع حجرات المركز والتأكد من 
عدم وجود أي أوراق تخص التصحيح أوتخص لجنة النظام والمراقبة في أدراج المكاتب أوعلى المقاعد أوبينها. 


0 


« استخدام التليفونات الحمولة أثناء عملية التصحيح من داخل مقرالمركز. 

ه تصويرالمصححين أثناء عملهم أوتصوير نماذج الأسئلة أوالإجابة بالهاتف. 

» نشرأي صورة تخص العمل من داخل المركز على مواقع التواصل الاجتماعى. 

« تناول المأكولات والمشروبات أثناء عملية التصحيح حتى لا يتسبب ذلك في إتلاف أوراق الإجابة, 
القيام بالتصحيح لير المتخصصين الذين لا يقومون بشرحالمادة مهما كانت كفاءةالمضصحح. 2 

العبث في نموذج الإجابة المعتمد والمرسل من لجنة النظام والمراقبة بالقيام بتغيبر أي إجابة فيه أوشي توزيع الدرجات 
على الأسئلة أوعلى جزئيات السؤال وفي حالة وجود أي اختلاف في إجابة من الإجابا تأوفي توزيع الدرجات يتم الاتصال 
مباشرة بالإدارةاالركزية للامتحانات أولجنة النظام والمراقبة قبل البدوفي عملية التصحيح. ْ 

. © الإدلاء باي تصريحاتإعلامية تخص أعمال التصحيح لأي جهة كانت. 

» الأحاديث الجانبية أثناء عملية التصحيح التى تشتت المصححين حتى لا تشغلهم عن أعمالهم. 

٠.‏ تصحيج أكثرمن مظروف في وقت واحد في اللجنة الواحدة حتى لا تدا خل أوراق المظروفين مع يعضهما. 
تصعيح أكثرمن مادةفي حجرة واحدة وفى وقت واحد. 

٠‏ إرسال أوراق أومظاريف دون تصحيخ أودون اكتمال التصحيح بها إلى نجنة النظام والمراقبة. 
« إرسال الظاريف دون محضرالتصحيح أوغير مكتمل البيانات إلى لجنة النظام والمراقية. . . 
٠‏ تصحيح أكثر من ثلاثة مظاريف كد أقصى فى اليوم الواحد للجذة الواحدة. 
٠‏ الإمساك بأي قلم جاف أزرق أثناء عملية التصحيح. 
التدخين أثناء عملية التصحيح. 
» ندب أي مصحح دونالر جوع إلى موجه عام املد والشرف على تصحيعها وناعت معدو ليله 

رابعا: : ائمين على الأعمال الفنية بمركز 
(1):المشرا ف العام على اماد أو موجه عام اثادة يختص بالتالى, 

-١‏ عقد اجتماع مع السادة مقدري الدرجات والمراجعبن الفنيين »ويقوم بتوزيع نمادج الإجابة عليهم قبل بدء 
التصحيح بوقت كاف ليتمكن كل منهم من قراءة الأسئلة ونماذج الاجابة وفهمها فهما جيدا مع معرفة 
الدرجة اللمخصصة لكل سؤال ولكل جزئية من جزئيات السؤال »ويقوم بشرح ما انبهم عليهم فهمه » 
ومناقشتهم في نموذج الإجابة حنى يتأكد من فهم كل منهم الأسئلة ونماذجالإجابة »ويحثهم على مراعاة 
الدقة والتأنى في التصحيح »وقراءة إجابة الطالب أكثر من مرة لتقييمه التقييم العادل بكل شفافية 
وإنصاف »مع التنبيه على قراءة تعليمات التصعيح الخاصة بكل منهم جيدا والعمل على متابعة تنفيذها. 

- توفير العدد المطلوب من المصححين حال وجود عجزفي أعداد المصححين. للمادة ونادت مسو ليته. 

*- التواحد بصورة دائمة بين لجان التصحيح والوقوف على سلامة العمل وتنفيذ التعليمات, ٠‏ 

*- التأكد من إعادة مراجعة تصحيح المظروف للمرة الثانية من أعضاء اللجنة والمراجع الفنى. 

م تشكيل لجان تصحيح الأورا وَالتى تصحح باجان خاصة وتيت 0 


)639 


يتم اختياره من ذوي الكفاءة والخبرا قوالقذبية عر نورام هاب : 


- 
- 
و 
- 


م 
5 


لا 


. المراجعة الدقيقة لتصحيح أول عشر ورقات من بداية كل مظروف للتاكد من صحة التصحيح وصحة توزيع الدرجات ١‏ 


وفقأ لنموذج الإجابة والتأكد من حفظ كل مصحح لسؤاله والإجابة عليه » ثم يبدأ النسبة المئوية المقررة للمراجعة 
يستخدم المراجعون الفنيون الأقلام ذات المداد الأخضر فقط للمراجعة الفنية ويحظر استخدام أي لون خلاف ذلك. 


التأكد من دقة التصحيح ؛وأن كل سؤال أخذ ما يستحقه من درجات »ومراجعة النسبة المقررة من الأوراق. 


البحث عن أجزاء متروكة بدون تقدير :وإذا وحدت عليه إرجاع السؤال للمصعح المختص لتقديره ويتم تغيير درجة 
السؤال بواسطة المقدرفقط ثم يتم مراجعته مرة أخري فنيا. 
التوقيع في خانة المراجع الفنى بالاسم ثلائيًا وليس بالفورمة. 

على المراجع الفنى عدم الاكتفاء بمراجعة النسبة القررة(:؟*) من كل مظروق وتدوين ملاحظاته على كل سؤال 
وتوخيه المصححين معائجة أخطائهم أولاً بأول. " - 
إبلا رئيس الحجرة عن أي عضو يثببت عدمالتزامه بالتعليمات أوضي حالة عجزه عن التصعيح الجيد ليقوم بدوره 
بإبلاغ رئيس مركز التصحيح لإلغاء ندبه تجنبا لإهدار حقوق الطلاب رتعقيقا لبد لبداً العدالة وتكافؤ الفرص. 
العمل على عدم وقوع أي محظور من الحظورات السابق ذكرها أثناءانعقاد لجنة التصحيح. 
الالتزام التام بعدم التصحيج أكثر من ثلاثة مظاريف في اليوم الواحد كحد أقصى للجنة الواحدة. 
على مشرف امادة والمراجع الفنى مراجعة الأوراق والتأكد من تصعيحها ثه القيام بوضهها في المظروف بعد مطابقة عدد ‏ 
الأوراق بالعدد ال مسجل علئ المظروف » مع مراعاة الحفاظ على تسلسل الأوراق كما ورد من لجنة النظام والمراقبة. 
على المراجع الفنى مراجعة الأوراق التالية مراجعة دقيقة خارج نسبة 2١‏ وهى ؛ 
الورقذ الراسبة »ويذون عليها روجعت ولا تستحق الزيادة حال عدم استحقاقها وزيادتها حال استحقاقها.. 
الور قةالعاصلة على درجة في نطافالمرا جعة القانونية »وتزاد إن استحقت الزيادة وحال عدم استحقاقها يكتب عليها 


روجعت ولا تستحق الزيادة. 
الورقة الحاصلة على الدرجة النهائية 


على مرجع لفى بعدانهاءالجنة من تصحيع الظروف الأول »وق البدءفي الظروف لثانى»يقو إعادة توزع أرق 


المظروف المصحح على نفس اللجنة كل فيما يخصه من! سئلة مرة ثائية » للنظرسريعافي تقديرالدرجات التى تم 
تقديرهاوالتاكد من صحتها الع ل دن 


ش يتم اختيارهممن يجبدون عملية الجمع بها تمثله مرحلة الجمع من خطورة على مصاحة الطالب في حالة الخطأ » 


حيث إن جمع المرآة من أبرز أخطاء النصحيح »وعليه أن يراعى ما يلى : 


عه تجمنع درعات جزئيات السؤال من الداخل ؛والتأكد من أن درجحة السؤال الكلية ة مطابقة ' 
للدرجات داخل الورقة وخارج الورقة (على المرآة) وتتفق مع درجة السؤال الموزعة في | للموذع. 
التاصد نماما بأنه لا يوجد أجزاء متروكة بدون تقديرداخل الورقة. 

تجميع المرآةوتفقيط مجموع الذرجات الكلى حرفيًا يا بكل دقة بالقلم الأحمر. 
جبر جبر صف الدرجة إل درجة كامة في التو الكلى للورقة فقعط على أن 
تكتب كلمة حبر أفي خانة الجموع والتفقيط 
التوقبع في خانة المراجع العددي بالاسم ثلائيا بغط واضح وليس بالفور م 
مسو ا ةا الأحمر. 


و على مقدري الدرجات قراءة نموذج الأسئلة ونموذج الإجابة قبل التصحيح بوقت كاف وفهمهما فهماأ جيدا ومعرفة الدرجة 
المخصصة لكل جزئية من جزئيات السؤال والجموع الكلى للسؤال »ومناقشة الموجه العام والمراجع الفنى فيما انبهم عليهم 
في نموذجالإجابة قبل البدءفي التصحيح. 1 

6 يحظر على السادة المصجعين والمراجعين والمشرفين المشاركين في أعمال النصحيح اصطحاب أواستخدام الأقلام الزرقاء بأي 
حال من الأحوال »ويراعى استخدام الأقلام ذات الألوان على النحوالتالى؛ - 

أ) يستخدم المصحح والمراجع العددي الأقلام ذاتالمداد الأحمر. 

ب) يستخدم المراجعون الفنيون الأقلام ذات المداد الأخضر فقط للمراجعة الفنية. 

اا ضرورة تواجد ورقة الأسئلة ونموذج الإجابة بصورة دائمة مع المصحح أثناء عملية التصحيح ويجب على المصحح النظر في 
نموذج الاجابة مهما بلغت درجة كفاءته العلمية. 

قت توضع درجةالجزنيات الخاصة بالسؤال بغط واضح وبدون دائرة أومريع وعلى مستوى واحد قدرالإمكان يهل جمعهاجمع 
صحيعًا , ويوضع الجموع الكلى لدرجات السؤال فقط داخل دائرة أو مربع بنهاية السؤال ثم تنقل في لمرآة الخارجية مي 

التركيز حنى تنقل الدرجة صحيحة مع توقيع المصحح بخط واضح في المرآة. 

0- ينصح بعدم كتابة رقم السؤال بجوارالدرجة ,ويكتفى بوضع الدرجة في نهاية إجابة السؤال فقط خوفا من الوقوع فى 
خطاغير مقصودحيث يقوم الصحح في نهاية السؤال بكتابة رمز رج" الدرجة 0 مثلا) ويضع (0) في دائرة انم يخطو 
وينقل على المرآة رقم السؤال (©) على أنها درجة السؤال (0) على سبيل الغطأ.. 

5- مراعاة الحد الأقصى لدرجة السؤال حتى لا يمنح المصحح درجة للسؤال أعلى من الحد الأقصى المقررله. 

- إذا أجاب الطالب عن سؤال في المسودة سبق تصحيحه يلزه متصحيحه ويعتد بالدرجة الأعلى مالم يكن سؤال اختيارمن متعا 

8- حال قيام الطالب بالشطب على الإجابة الصحسيعة ‏ وكتابة إجابة أخرى خطأ فلا يعتد بالإجابة الصحيحةالتى قا 
بشطبها حتى وإن كانت مقروءة. 

ه عند وجود سؤال اختياري يتم تصحيح الورقة كاملة ,وتوضع درجة كل سؤال على المرآةثم يعذف السؤال العاصل علم 
الدرجة الأقل وتجمع المرآة بدونه »وعند وجود سؤال إجباري لا يجب المساس بدرجته حتى ولوكانت أقل الدرعات وكا 


متروكا. 
3 على الصحح التأكد من عدم وجود إجابة للسؤال الذي يقوم بتصحيعه بورقة الطالب قبل أن يكتبضي الراةوداخا 
كراسة الإجابة كلمة (متروك). 


-١‏ بالنسبة لتصحيح سؤال ضع علامة صح() أوعلامة خطأ ( ») مع تصويب الخطأ إن وجد يجب مراعاة التالى ؛ 
2 تبين وقوع مصححى هذا السؤال في أخطاء جسيمة بسبب عدم التزامهم بتويع الدرجات حسب نمودذج الإجابة 
لابد من المصحح أن يراعى السؤال إن كان فيه تصحيح الخطأ إن وجد فيتعينعلى أن تصويب الخطأ عليه (درجة)بالإضافة 
إلى درجة صح أو خطا. 
؟- بالنسبة لسؤال الاختيارمن متعدد: 
٠.‏ في حالة تظليل الطالب على إجابة صحيحة ثم قام بالغائها ووضع علامة (.) عليها واختار غير هاتحسب الإجابة خطأ ‏ فلا 
ينظر للإجابة التى قام بإلغائها حتى إن كانت صحيعة. 
© يتم تصحيح الإجابة النى اختارها الطالب فقط ختى وإن كانت خاطتة. 
© إن قام الطالب بتظليل أكثر من إجابة لذت السؤال تعتبرإجابة السؤال خاطئة. 
« فى حالة ما إذا ظلل الطالب على إجابة خطأ .ثم قام بشطبها وظلل على الإجابة الصحيحة نخسب له الإجابة الصحيحة. 


: ظ فل 


؟١-‏ على كل مصعح متابعة سؤاله بكامل فقراته الك كه جد اجابة لإحدى لراك لصوال هليه ل 3 اق 
عدي ستكات كسرانة العابةادرن المكتقاء بالتنظرقي الصفعة التو فيه إعاية سؤاله فقط وذلك حرصا دي عنم 
سمو جين وو 

مصنحح السؤال الأخير 3 تقع عليه مسئولية وجود أجزاء غير مسححةداخل كراسة لجاب ؤبشاركه ف ذلك أيضا : 
وا 1 

0 على الاةالقدرين حذفالكسر لاقل مز لنص في اجوع الل لوو على إل يكت النصشبالكسر 8 
الاعتيادي لابالعشريهكنا ( ١‏ ).. 2 0 

43 على أعضاءكل لجن التعانفيما بين بعد الانتهاء رن تصحيعالظروف لقي يتعديدالتسبةانوية الجاع 1 
وتدوينها بمحضر التصحيح على المظروف بخط واضح بعد التأكد يوست 1 
/- على كل مصحح التوقيع بالاسم ثلاثيًا بوضوح أمام بنؤاله. 1 0 

1- يعتد بالإجابات الصحيحة المدونة بالقلم الرضصاص بالمسودات وبالاجابات المكررة لبعض الأسئلة عدا أسئلة الاختيار من 
متعده,ويعتد بالدرجة الأعلى لصالح الطالب الاي بالإينايات الشطوب مييها ددا ولا المكتوب عليها ملغاة »ولو | 
كانت الإجابات المشطوبة يمكن قراءتها.. ‏ ” 

98- على مقدري الدرجات وضسغ علامة (7 ) على الإجابة الصحيحة مع كتابة الدرجة ؛وعلامة(6*) على اإجابةالغاطئة 
وعدم الاكتفاء يوضع خط بالقلم الأخمر تحت الأحابة الخاطئة. ١‏ 

ات ينه على السادة مصخحى مواد اللفسات يضزورة كتابة الدرجة في مر باللفة العرد بيةسواء بالارقمالندديةأو بالحروف | 
كنيع وو سي 
'- مصحجة اللغة العرا بية مليهم الالتزام بكتابة العدد وفقا للقواعد النحوية عند التفقيط. 

بح حاو حا باو عمد »ؤيجب قراءةإجابة الطالب قراءة متأنية واستيعاب مضمونها ومقصودها 1 


حيث توجد أكثر من إخابة مقبولة أحياناولم يتطرق إليها النموذج أوكانت غير مطابقة له : حرصأ على «صلحة الطالب. 00 


؟- ينبه مشددأ على قراءةالموضوغاتذات الجانب التعبيري في اللغة العربية والإتجليزية والفرنسية قراءة متانية. . 

٠‏ 64- الالتزام بكتابة كافة بيانات محضر التصحيح والتوقيع ثلاثيأ والتأاكد من وجود المغضر داخل مظروف أوراق الإجابة. 

0- عند وجود ملاحظات في أوراق إجحابة الطلاب ولم ترسل الورقة لاتصحيح بلجنة خاصة أثناء التصحيح مثل وجود (أوراق 
ممزقة »كراسة إجابة منزوع منها بعض الأوراق «كتابة مخلة خارج إطارالإجابة »بيانات الطالب داخل ورقة الإجابة 
»وجود سليبس ) يتم التعامل مع هذه الأمورفي هدوءتام موقيام رئيس المركز بإبلاغ رئيس الإدارة امركزية للمنطقة 
عورئيس لجنة النظام والمراقية يورئيس الإدارة المركزية للامتحانات بالواقعة »والعمل على سرية البيانات »مع إعداد 
مذكرة بالواقعة وإرسالها في مظزوف ورقى مغلق مدون عليه سري للغاية مع مندوب لجنة النظام والمراقبة أومدير 
امتحانات المنطقة »ويسام إلى رئيس لجنة النظام والمراقبة شخصيًا «ويحظر نشر ذلك بين أعضاء ل المركز أو خارجه: 

- يحظر تصحيخ أكثر من ثلاثة مظاريف كحد أقصى فئة المظروف مائة ورقة في يوم واحد للجنة الواحدة على ألا يقل 
وقت تصحيح المظروف عن ساعتين من بداية وقت التصحيح »ويفصل ساعة بين تصحيح كل مظروف لمراجعة تقدير 
درجات كل مظروف ويتم ذلك مع المظروفين الثانى والثالك. 

57- عدم تققيد المرا< جع الفنى بعدد معبن من الأورا قمراجعتها فنيا من المظروف الواحد. 


واعتبارهأمرا مهما جدا: 
بعد انتهاءاللجنة من تصحيح اللظروف الأول وقبل البدءفي الظروف الثانى »يقوم المراجع الفنى بإعادة توزيع أوراق المظروف 
: الْصحح على نفس اللجنة كل فيما يخصه من الأسئلة مرة ثانية لانظرسريعافي تقديردرجات السؤال الذي لم يحصل على 
الدرجة النهائية »والمراجعة السريعة على الدرجات المفقودة للسؤال مثال ذلك السؤال من ثمان درجات حصل السؤال على ست 
درجات فقط وتتم المراجحعة السريعةوالتاكد من هدم أحقية الججابة للدرجتين المفقودتين والتاكد من التالى : 
٠‏ أن الدرجةالتى حصل عليها الطالب صحيحة ومستحقه وموافقة لدرجحات تموذجالإجابة. . 
٠‏ أنجميع جزئيات السؤال مصححة ,ولا توجد جزئيات غير مصححة. 
٠‏ أن مجموع جزئياتالسؤال صحيحة ومطابقة للمجموع الكلى لاسؤال. 
٠.‏ إن الدرجة الكلية للسؤال داخل الورقة هى نفسهاالمنقولة على المرآة. 
٠‏ . مراجعة تجميع المرآة سريعا خصوصا الورقة الراسبة والورقة التى في دائرة المراجعة القانونية بواسطة المراجع العددي. 
.6 في حالة وجود أي خطامما سبق يتم تعديل درجة السؤال والدرجمة الكلية للورقة قةبمعرفة ‏ لسع وا مرجع المندي نونوقع : 
1 عليهاالمراجع الفنى | بعد التاكد من تعديل الدرجات. 
٠‏ (0): تعليمات لجان المراجعة يمرا | 
يرحى التنبيه بمراعاة التعليمات الآنية عند مراجعة تقدير الدرجات لجميع الواد: ْ 
_-١‏ تشكل لجنة مراجعة قانونية(مراجعة التقدير الفنى والعددي ودقته) مكونة من اثنين من الموحهين النتدبين في كل 
مادة لمراجعة أوراق الإجابة الراسبة في حدود المراجعة القانونية وكدلك الأوراق الحاصلة على الدرجة النهائية 
5- قراجع أوراقالإجابة التى تستحق المراحه جعة القانونية دون التقيد بالنسبة المئوية المعلددة ب (ه؟ :) تبعا للضوابط :ولا يجوز 
للجان المراجعة النهانية أن تترك الطالب راسبا في حدود المراجعة القانونية »وإنما يجب أن تراجع وتزيد إن كانت تستحق : 
وإنالغ تزدالبرقة يكتب عليها روجهد ولا تستعق الزيادة «وبعد نمام المراجعة تعتمد بالتوقيع عليها من أعضاء اللجنة 
ورئيسها. 
؟- الالتزام بتحرير بيانات محاضر التصحيح المرفقةبكل مظروف بدقة وا عادتها إلى لجنة النظام المراقبة مع مندوبها 
لتنظيم عملية تقدير الدرجات وضبطها وتكتب الأسماء ثلاثية واضحة ليس ' الفورمة".  ٠‏ 1 
*-. بعد انتهاء تصحيح المظروف يتم مطابقة الأوراق بالعدد المدون على المظروف وفى حافظة التسليم وا 22 مراهاة. 


تساسل الأوراق كما وردت. 
- على اللجنة التأكد من وجود محضر تصحيح في كل مظروف مع استيفاء جميع بياناته بصورة واضحة مسجل عليها 
النسبةامئوية للنجاح والتوقيعات كاملة » 


7-. يعق للجنة النظام وامراقبة للشهادة الثانوية إحالة كل من يثبت تقصيرهفي تصحيح السؤال الكاف بتصحيحه وكل من 
راجعه بعده إلى الإدارة القانونية إاجنة النظام وا مراقبة لإعمال شئونها نحو القصرد ينه ١‏ 


في حالة إرسال لجنة النظام والمراقبة مظاريف مدون عليها تصحع ب (لجنة خاصة) لأي ماد إلى مراكز التصحيح عفعلى رئيس مركز 
التصحيح تكايف المشرف العام للمادة التى بها أوراق إجابة تصحح بلجنة خاصة بتشكيل لجنة تصحيج لهذه الأوران في حجرة خاصة 
داخل مقرالمركز يوفي سرية تامة »على أن تشكل هذه اللجان من المدرسين الأوائل والموجهين الأكفاءالمنتدبين بمركز التصحيح 
للقيام بتصحيح الأوراق الواردة من لجنة النظام والمراقبة في هذه المظاريف ,والقيام بكافة الضوابط الخاضة بالتصحيح ,وفور الانتهاء 
من تصحيح أوران المظروف ءيتم مراجعة التصحيح مرة ثانية ووضع الأوراق في نفس المظاريف لتعود إلى لجنة نظام المراقبة كما وردت 
بترثيبها وتسلسلها داخل المظروف »والتأكد من وجود محضر التصحيج مدون فيه كافة البيانات والتوقيعات. 

ممم 


الإسساتب 0 
الحسادي عشر 


النماذجوالكشوف 2 
المستخدمة باللجنة 


الأزهرالشريف امتحان الشهادة الثانوية الأزهرية | 


قطاعامعاهد الأزهرية للعامالدراسى ١؟/‏ «كم 
الإدارة المركزية للامتحانات الدور/ 5-5-5-8 
)قرألا /........ييي ...رقم سجل ...................... منطقة 00000 1# 
معهذ ..................... المنتدب للعمل بلجنة ........................ رقم اللجنه 520ص 
للعام الذرافني ........... .يه الدور 55-8 


( بأني على علم تام بالضوابط المنظمة لأعمال الامتحانات وضوابط صلة القرابة للشهادة الثانوية 
الأزهرية» وأنني ليس لي صلة قرابة حتى الدرجة الرابعة. 

( لم أحصل على جزاءات تأديبية تتعلق بالواجب الوظيفي أو بأعمال الامتحانات ولم يصدر لي قرار حرمان 
من أعمال الامتحانات. ولست محالا للمحاكمة التأديبية أو الجنائية.و لست محالا للتقاعد خلال 
الامتحانات »وإن طلاب اللجنة ليس منهم أحد من محل ميلادي لعدابوحي بك اي ولم 
أشارا ك في أي من كنترولات الشهادات الأزهرية هذا العام. 


وهذا إقرار منى بذلك 
المقر بما فيه : ............ى. ...000.60 التوقيع: 11ة211010101010110ظظ 
اليوم ..؛ ...عل التاريخ: ا دمو ا ا 1 


ه يؤخذ هذا الإقرار على جميع المنتدبين للعمل باللجنة وتسليمه مع أوراق اللجنة لإدارة الامتحانات 


المختص وكيل اللجلة . يعتمد / رئيس اللجنة ل 


الأزفرالشريف امتجان الشهادة يو يه 
قطاع المعاهد الأزهرية للعام الدراسى ١م؟/‏ مكم 
الإدارة المركزية للامتحانات الدور/ ”5 
)١‏ .أقر أنا / ممم رُم سجل منطقة 
معهد ..................... المنتدب 3-7 ا 0 52100 
للعام الدراسي ......... #ت .تمي م مين الدور 5200 


؟) باني على علم تام بالضوابط المنظمة لال الامتحانات وضوابط صلة القرابة للشهادة الثانوية 
الأزهرية» وأنني ليس لي صلة قرابة حتى الدرجة الرابعة. 

غ( لم أحصل على جزاءات تأديبية تتعلق بالواجب الوظيفي أو بأعمال الامتحانات ولم يصدر لي قرار حرمان 
من أعمال الامتحانات.» ولست محالا للمحاكمة التأديبية أو الجنائية.و لست محالا للتقاعد خلال 
الامتحانات .وإن طلاب اللجنة ليس منهم أحد من محل ميلادي أو محل عملي أو محل إقامتي. ولم 
أشارك في أي من كنترؤلات الشهادات الأزهرية هذا العام. 

وهذا إقرار منى بذلك 


٠‏ يؤخذ هذا الإقرار على جميع المنتدبين للعمل باللجنة وتسليمه مه أوراق اللجنة لإدارة الامتحانات. 


وكيل اللجنة 207 يعتمد /رئيساللجنة 5 


الأزهرالشريف 
قطاع المعاهد الأزهرية 
الإدارة المركزية للامتحانات 


المواقق ... ...../......... .. ......-0؟ مقي تمام الساعة 
وأثناء انعقاد امتحان مادة 


الأزشرالشريف 
٠‏ قطاع المعاهد الأزهرية 
الإدارة لمر كزد ية للامتحانات 


20 0 


1 محضر إثبات حالة 
المواقق ... ...../ 2 /....:.»؟ مح قي تمام الساعة 
وأثناء انعقاد امتحان مادة 


الأزهرالشريف 
قطاع المعاهد الأزهرية 
الإدارة لمر إكزية للاسحانات 


ٍِ محضر إخلال بنظام سير الامتحانات 
إنهفي يوم............الموافق .............في لهام. الساعة... ....باللجنة رقم (..........) لامتحان الشهادة الثانوية للعام 
الدراسى ١؟/‏ ام نومره 00 ...) وأثاءمتعان مادةر ...........)خرر بمعرفتنا نعن ؛ 


الا ا ا 2 ااا 21010ظ 


اي ب يي يي 2222 2 الملل لي + + 1[ 1[ 1[ 1[ 1[ 1[ 21110101101010101[1#1[1#[1#[1#[1ظ 
اا ا ا 2 2 2 2 2 2 2 2 202 2 0 231001001111000 


وتسليمها لرئيس اللجنة لاتخاذاللازم »وقد حررهذا للحضرفي وجود الطالب ومواجهته بالواقعة وطلب منه التوقيع على اللعضر. 
توقيع الطالب/ مشرف الدور/ ٠‏ الوعة المنتدي 27 يعتمد رئيساللجنة م 


الأزهرالشريف 
قطاعامعاهد الأزهرية - 
الإدارة المركزية للامتحانات 


الدور.... 2717 
إنه في يوم ............الوافق 00 
الدراسى . 31 


دو ا وو ل و ا ...رقم جلوس /... ....القسم | ... ....الأقيد يمعهد / 22*27 اي 
عيت إنه اثناء قيامنا بالملاحظة باللجنة الفرعية الشاراليها ضنبط الطالب امار اليه يقومب ؛ ش15 


الا 0 2 2011000 
لمعر ممم مم رءرة موي ممم رمم هم يه مره رج مو م روود وبر ممه رمم مجه هم رمه مده ممم مه موه وج هر رموه مدر وجوه هرهم مدهو دوه وو مم ره ووو همهم مهاه مده م مد هرم ماوت و ور و اموا رون 


معسعم ممه ووم جردم مهرم مه مره عام مير ةو ووو وير مم رمم رد ردم رررن 


وتسليمها لرئيس اللجنة لانخاذاللازم ‏ وقد حررهذا الحضرفي وجود الطالب ومواجهته بالواقعة وطلب منه التوقيع على المحضر. 
توقبع الطالب/ مشرفالدور/| الموجه المنتدب/ يعتمد رئيس اللجنة 


(5ه) 1 ْ 


الأزشرالشريف 
قطاع المعاهد الأزهرية 
الإدارة المركزية للامتحانات 


إنه في يوم 
الدراسى ١٠؟5/ ١‏ هءالدور 


بصفتنا ملاحظى ومراقبى اللجنة الفرعية رقم (... ...)تم هذا العضر وإثباتواقعة خش 


إنه أثناء قيامنا بالملاحظة باللجنة الفر. عية امشار اليهاضبط الطالب المشار ال إليه ديقرمه/ - 


وقد حرزتالضبوطات وهى: وتم إرفاقها بالعضر وتسليمها لرئيس اللجنة توطئة لاتخاذالإجراءات اللازمة ,وقد حررهذا العضرفي 
وجود الطالب وفواجهته بالواقعة وطلب منه التوقيع على اللعضر. ش 


توقيع الطالب/) 2 'شرفالدور/ الوجه لمنتدب / 


الأزهرالشريف 
قطاع المعاهد الأزهرية 
الادارة المركزية للامتحانات 


إنه في يوم 
' الدرايس +5/ +؟ م,الدور. 


بصفتنا ملاحظى ومراقبى اللجنة الفرعية رقم (........... )تم هذا الحضر وإثبات واقعة غش 


رقمجلوس/_---- المقيد بمعهد/------ _بالضفالثالث الثانوي بالقسم | 
حيث إنه أثناء قيامنا بالملاحظة باللجنة الفرعية المشارإليها ضبط الطالب المشارإليه يقوم ب | 


وقد حرزتالضبوطات وهى ؛ وتم إرفاقها بالعضر وتسليهها لرئيس اللجنة توطنة لاتغاذ الإجراءات اللازمة ,وقد حررهذا المعضر في 
وجود الطالب ومواجهته بالواقعة وطلب منه التوقيع على المحضر. 


توقيع الطالب/ مشرفالدورم 770 الموجهالمنتدب / يعتهد رئيس اللجنة ا 


هرالشريض 


سة قطاع امعاهد الأزهرية 8 موا 
1 دب جا ْ 5 ضرفت فاسئلة فلل 1 10) 
فسني قفن يور 0 0107 وفى تنام الساعة. . 
1 لض / 1 وقيبل الله التمسيساق هادة اال لوس ....... بمقر لجنة 
....:..........................رقم........................ وبعد التأكد من سلامة الأختام والأكياس على مظروف 
الأسئلة والتزام الطلاب بالمكان المعد للامتحان تم فض م وف الخاص بالمادة سالفة الذكر وتم إثبات 
الآتي: 6 


عدد ا زائدة عن عد 5 م 


عد الباق المرتجقة بسب نكف بيش لقا 
إجما , 


هذا وقد أقفل المحضر عقب إثبات ما تقدم في تمام الساعة 


أعضاء كنترول اللجنة موجهو اللجنة 
م عام صاصم م م ماه نا ماصامات مإصام و جووا حت ممم ممصي عصان عع صم فده نه لاص ص جبعه صم ع مصماه صصام ع صم ع صوو وم بتو جوم عام معان عصان عام مإجج نه سمه صمت مصامت سماق قاف صايه صصه عاص صم مه د سصمه سد صنت 
الأزهر الشريف 
رئاسة قطاع المعاهد الأزهرية 
الإدارة المركزية للامتهانات 
ضرفض مظروف أسئلة 
الشهادة الثانوية للعام اللدرا اش كم كه الشون................ 
إلدفي يوم م الموافسق ......./....../ 7 وفى تمام الساعة 
..........ص/ م وقبل النعقاد امتحسسان مادة بمقر لجنة 
00 0ط وابعد التأكد من سلامة الأختام والأكياس على مظروف 


الأسئلة د الطلاب بالمكان المعد للامتحان تم فض المظروف الخاص بالمادة سالفة اللكر وتم إثبات 
عدد الأور عد الاوراق المدونة عام جر و اال 1 


عند الاوراق القعية داكل المظروف يي 

3 لمحتيو 
| عدد الاوراق ١‏ ع ماحد اماة| 
عند الأوراق ا -ة كي 


آق ا 


هذا وقد أقفل المحضر عقب إثبات ما تقدم في تمام الساعة ...........صباحًا بتاريخ 1 ا 13م 
أعضاء كنترول اللجئة 2 موجهو اللجنة رئيس اللجنة 


)500 


الأزهرالشريه . 
قطاء المعاهد الأزهرية 
الإدارةالمركزية للامتحانات 
منطقة. ..............--.. الأزهرية 


تاريخ تقديم العدر/ 
سببالفدر/ _- 

اللرفقات/-- 
تقديم العذر 


توقيع مسنول الأعنار 


هذا النموذج خاص بإدارة امتحانات المنطقة فقط 
إدارة امتحانات منطقة 


توقيع الطالب باستلامه كعب العذر 


مديرإدارةامتحانات المنطقة 


رق ساسل المترفي لكشن الجمع 0 0 ا) 


هذا الجزء يسلم للطالب بعد امتضاذه وختمه من إدارة امتحانات المنطقة 


كر 2 0ؤظ05 0 مره 5 

رقاصة لطا العاهد التزهرية نموذج بيانات مظروف تجميع أوراق الإجابة 

اإدارة المركثية للامتحانات ‏ يهلىءبمعرفة الوكيل الثقافي ويرفق على غلاف المظروف من الخارج 
الدور/ رقماللجنةر_ ) يوم / الموافق ١‏ »/ 


٠‏ ملحوظة: يرجى التنويه عن كل مافي داخل المظروف من أوراق إجابة - مذ كرات- محاضر - نتائج شفهى - تخلف - أعذار أوأي مكاتباتاخرى 
والتأكد من تواجدهاداخل المظروف وئيس خارجه قبل إغلاقه. 
» يحظرإرسال أوراق الفتيات مع البنين في مظروف بلاستيك واحد. المظروف البلاستيك يختص بحالة واحدة فقط 


م ل 0 من د جد ع جر جا عد سس ل ا ع ع ع ع ع ع ال ل ا ا ا ا ل ل ل ل ل اي ل د 6 


9-0-7 ظ 
الأدارة المركرية للامتحانات نموذج بيانات مظروف تجميع أوراق الإجابة 
1 يملىء بمعرفة الوكيل الثقافي ويرفق على غلاف المظروف من الخارج 
الدور/ رقم اللجنة( ( يوم / الموافق / 6م وكم 


المرفقات والمكاتبات 


الساعل مقافي :................. يعتهد رئيس الاجنة. 2711 
اريزأ قي يوم/................ المواقق الست ستيه 85 


ملحوظة: يرجى التنويه عن كل ما في داخل المظروف من أوراقإجابة -مذ كرات محاضر نتائج شفهى - تخلف -أعذارء أواي مكاتبات أخرى 
: والتأكد من تواجدها داخل المظروف وليس خارجه قبل إغلاقه. 
" يحظرإرسال أوراق الفتيات مع البنين في مظروف بلاستيك واحد. المظروف البلاستيك يختص بحالة واحدة فقط 


الأزغر الشريف 0 00 ش 508 
»اماف الزهرية 8 
الإدارة المركزية للامتحائلك 1 لقاء امم 
وشنون الطلانب وتنغرجين : ١‏ :5 
ا 3 : 
درجاك الاختبار الشقوى للطلبة المبصرين للشهدة اثئرية الأذهرية  .‏ (لجميع الطلاب المتقدمين ) 
للعام للدراسي 2/5١‏ دكم. 254 44هالجميع الطلائي 1 


أن الكريم الحديث شهوينا 


ا" 


1 


1111101 
100000 


ل 


ملاحظة: يمتدن جببع الطلاب شلويًا فى الفرآن لكريم والعديث. 

تثبية: ؟. يجب أن يكون هذ الشف خانبا من أي كشط أب إصلا بج 
*. بحر مماما للقتابة دآخل غائئة الرقم السري أو كقابة أي 
بوانات خاصة باللجثة كي هذا الجزه, 

تغريرا فين 1 م دم #ر ار ؤاس 

توقبع أعضاء اللجنة 


٠‏ توضع كشوف الدرجات لكل نوع منفصل عن الآخسر داخل مظروف ورقي مدون عليه سري 
للغاية؛ ويرسل مسع أوراق البوكليمت داخل المظروف البلاستك مع الإشارة عنه بنموذج ببيانات 
المظروف. 7 ْ 1 

ه يحظر إرسال كشوف درجات الفتيات مع كشوف درجات البنين في مظروف واحد. 


الأزهر الشريفا 0 1 ب استمارة ركم 17 (ج)ام 
قطاع المعاهد الأزهرية ١‏ : الس ري 1 
الإدارة المركزية للاستحانات 0 
وشنون الطلاب والخريجين ٍ 3 كشسسسفه :. 
بفتحنة درجات الاختبار الشغفوي للطلبة المكفوفين للشهادة الثانوية الأزهرية 
زعام اعك. اهنب( غ5 8.2م)الدراسية | ' 


ل ل الل 


القرآن الكريم - | اتحصت | | القراعءات اللغة للغة الأجتيية به (91ى نى) للق الأجنيية (الثائية) 


ملاحظة: 

> يجب أن يكرت هذ؛ القشف خالهًا من أي كشط‎ )١( 

(:) وراعى زمن الامتحا الشقوي تطبيلًا لاكرار. في هذد انان . 
تحريزا فى: ‏ / / كما 0 7 0م وها 
توقبع أحضام اللجئة 


٠‏ توضع كشوف الدرجات لكل نوع منفصل عن الآخر داخل مظروف ورقي مدون عليه سري للغاية, 
ويرسل مع أوراق البوكليت داخل المظروف البلاستك مع الإشارة عنه بنموذج ببيانات المظروف. : 
ه يحظر إرسال كشوف درجات الفتيات مع كشوف درجات البنين في مظروف واحد, ش 


ا 


درحات الاختبارالشفهى لطالب الشهادة الثانوية الأزهرد يةالمعاؤفي مادة القرآن الكريم 
الدور/ للعامالدراسى ( ... 15ه/.. تشطدةًا 0 «كم) 


اسم الطالب / 


)١‏ يتم امتحان الطالب في نفس اليوم المعدد للمادة في جدول الامتحاناث المرسل من 0 الأزهرية وفي ذات الزه من المجدد للمادة. 

؟) يمتحن الطالب في أسئلة البوكليت كاملة حسب ترتيب الأسئلة ,تكون وتوضع درجة كل سؤال مفقطة ثم تجمع درجات الأسئلة كاملة 
وتفقط بمعرفة عضوي اللجنة اللتخصصين في المادة ثم يسلم عضوا اللجنة البوكليت مرةأخرىلمسئول تجميع الأوراق لوضعه في الأوراق المتبقية. 
؟) عدم خروجالطالب الممتحن شفهيا إلا بعد انتهاء نصف الوقت شانه شأن باقى الطلاب الآخرين الأصحاء وي يتحمل عضوا اللجنة ورئيس اللجنة 
المسئولية في حالة مخالفة ذلك. 

*) وضع درجات كل سؤال في سرية تامة بعيد| عن أعين الطلاب. 

0) يراعى توثيق ذلك الاختبارات باستخدام منظومة الشفهى. 


)يتم امتحان الطائب في نفس اليوم المعدد للمادة في جدول الامتحانات المر, سل من قطاع المعاهد الأزهرية وفي ذات الز من المعدد للمادة. 

؟) يمتحن الطالب في أسئلة البوكليت كاملة حسب ترثيب الأسئلة وتوضع درجة كل سؤال مفقطة ثم تجمع درجات الأسئلة كاملة وتفقط 
بمعرفة عضوي اللجئة التخصصين في المادة ثم يسلم عضوا اللجئة البوكليت مر ة أخرى لسئول تجميع الأوراق لوضعه في الأوراق المتبقية. 
؟) عدم خروجالطالب الممتحن شفهيا إلا بعد انتهاء نصف الوقت شأنه شأن باقى الطلاب الآخرين الأصحاءويتحمل عضوااللجنة ورئيس اللجنة 
ا مسئولية في حالة مخالفة ذلك. 

)وضع درجات كل سؤال في سرية تامة بعيدا عن أعين الطلاب. 

0) يراعى توثيق تلك الاختبارات باستخدام منظومة الشفهى. 

0 يراعى قبل وضع درجة الإجابة معرفة إن كانت درجة نجاح الطالب الصفرى من 4٠‏ أومن 10 . 


نس سر 
0 كتم اللجنة. بر 

ا 
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زه رالشريف 
قطاعالمعاهد الأزهرية 
الإدارة المركزية للامتحانات 


امتحان الشهادة الثانوية الأزهرية 
تلعام الدراسى 


+ يحتفظ رئيس اللجنة ببيانات التخلف اليومية بعدد أيام الامتحانات وإرسالها مع مرفقات اللجنة إلى لجنة النظام والمراقبة للرجوع إليه عند الحاجة » 
مع تسليم إدارة امتحانات المنطقة نسخة منها للحفظ. 


مسئول التخلفات وكيل اللجنة يعتمد / رئيس اللجنة 


لفك 


الأزهرالشريف 
رئاسة قطاع المعاهد الأزهرية 


الإدارةاالركزية لشئون الطلاب والامتحانات والخريجين “- 
الإدارةالمركزية لنطقة ...--.------.الأزهرية طلباتقويل اجلاطية _ 
٠‏ السيد الدكتور) مديراللجنة الطبية... 0000000 
. الملام عليكم ورحمة اللدوبركاتة 
برجاء توقيع الكشف الطبى على الطالب / المع امات ا و03 1 
الجلوس /.......................-.--- .أ لقسم /...............--.--.المعهك / 356770«( 
لجنة الامتحان /........... )22 22 »2 »).......................رقم اللجنة مع ا ا 21 
الرقم القومى | 11100110000 000ظ5 
ايوم[ »» ....الموافق /... /....../....كمكم : 5 0 
١‏ مع وافر النقديروالاحترام :222 حق نجه 
المختص باللجنة الامتحانية / .. .00 قوقيع رئيس اللجنة / لماعمو موق 0 
9 ا 


ملحوظة : نملء هذه البيانات بمعرفة اللجنة الامتحانية 
تختم الصورة الشخصية للطالب بخاتم اللجنة نصف الخاتم على الصورة والنصف الثائى على الطلب 


ام 


ملحوظة : 7 
يقوم الطالب أوولى أمره بتسليم أصل هذا التقرير إلى إدارةامتحانات المنطقة الأزهرية بعد اعتماده من اللجنة الطبية. ختم اللجئة ( 
مع احتفاظ الطالب بصورة معتمدة من إدارة امتحانات المنطقة باستلامها أصل التقرير الطبى باليوم والتاريخ .. ْ 
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الأزهرالشريف 
رئاسة قطاع المعاهد الأزهرية 
الإدارةامركزية للامتحانات 


السيد صاحب الفضيلة شيخ معهد 
نفيدكم بأن السيد/ 


على أن يوقع بدفترالحضوروالانصراف لديكم اعتباً من يوم 
يوما) وعدد أيامالفياب( .... 


: يتم تحريرهذا النموذج من أربع نسخ يتم تسليمها على النحوالتالى‎ )١ 

نسخه لالعضوالمنتدب صاحب الشأن. 

؟) الثلاث نسخ الباقية تسلم للمنطقةالتى تقوم بدورها بتسليمها كالتالى , ' 

| نسخة للشئون القانونية بالمنطقة / نسخة لحسابات المنطقة / نسخة لإدارة امتحانات المنطقة ) . 


ف 
تي لي ل ل لا سيم ل لم لم متم سم مسيم سم خسم م تسق 


الأزهرالشريف 
رئاسة قطاع المعاهد الأزهرية 
الإدارة المركزية للامتحانات إ 3 
خطاب ابإهاءالندب 
السيد صاحب الفضيلة شيخ معهد ...... أزهري , مز .....الأزهرية » إدارة 
نفيدكم بأنالسيد/ 
قد انهى عمله باللجنة اعتبارا من يوم... 


هذا للعلم واتغاذ اللازم » تعريرافي يوم / ..............الموافق/ ... 
وكيل اللجنة المختص 


يتم تعريرهذا النموذج من أربع نسخ يتم تسليمها على النحوالتالى ؛ 

)١‏ نسخه للعضوالمئتدب صاحب الشأن. 

؟) الثلاث نسخ الباقية تسلم للمنطقة التى تقوم بدورها بتسليمها كالتالى, 

( نسخة للشئون القانونية بالمنطقة / نسخة لحسابات المنطقة / نسخة لإدارة امنحاناتالمنطقة ) . 
ليم 


تم إعداد هذه التعليمات طبقا للوائج والقوانين المنظمة لأعمال الامتحانات بمعرفة الإدارة المركزية للامتحاذاذ 


واعتماد اللجنة الموقعة أدناه وعلى جميع السادةالمشاركين في أعمال امتحانات الشهادة الثانو يةالأزهرية كل فيم 
يخصه الالتزام بما حاء بهذه التعليمات بكل دقة ومن يخالف هذه التعليمات يعرض ذفسه للمساءلة القانونية 
وللاستفسارات يرجى الرجوع للإدازة المر كز ية للامتحانات بقطاع المعاهد الأزهرية من خلال أرقام التليفوناد 
المرفقة ص ١لا.‏ : ١‏ 
والله ولى التوفيق ,0 


1 1 مديرعامشئون الامتعانات 
معطم ام لاست 
-- 111007 مدير سين 

كن هدخ "' 


000 وم رئيس الإدارة المر, 5-5 


٠ 0‏ ا 34 اعد عي االتفليم تعمل 
يل لايق 
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هم المسئولون دون غبرهم بالرد على أي استفسارات أثناء الامتحانات 
الانيم ! الوظيفة . رقم الهاتف 
١‏ | الشيخ / أحمد عبد العظيم محمد (رفيس الإدارةالمركزية للامتحانات) ‏ | +11 ٠٠١/0‏ 
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